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1. Legislativni znéni: zakon o JIMHZ

§ 3 zaméstnanec

(1) Zaméstnancem se pro Ucely tohoto zakona rozumi

a) zaméstnanec podle zakona o nemocenském pojisténi,

b) zaméstnanec podle zakona o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

c) fyzickd osoba, kterou zaméstnavatel podle zdkona o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni zaméstnava nebo k niZ je ve vztahu, ktery zaklada ucast na dichodovém pojisténi,
d) poplatnik dané z pfijma fyzickych osob ze zavislé ¢innosti podle zdkona o danich z prijm0,
nebo

e) zaméstnanec podle zdkoniku prace.

(2) Zahrani¢nim zaméstnancem se pro Ucely tohoto zdkona rozumi fyzickd osoba uvedend v §
87 odst. 1 zakona o zaméstnanosti.

§ 4 zaméstnani

(1) Zaméstnanim se pro ucely tohoto zakona rozumi

a) zakladni pracovnépravni vztah podle zakoniku prace,

b) sluZzebni pomér podle zakona o statni sluzbg,

c) sluZzebni pomér pfislusnikl bezpecnostnich sbord a vojakil v ¢inné sluzbé, nebo

d) jiny pravni vztah, s nimZ je spojena povinnost zaméstnavatele sdélovat Udaje nékterym
organlim verejné moci zplsobem stanovenym timto zakonem.

(2) Je-li mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem vice pravnich vztah( podle odstavce 1,
povazuje se za zaméstnani jednotlivé kazdy z nich.

(3) Dnem nastupu zaméstnance do zaméstnani se pro ucely tohoto zakona rozumi

a) den nastupu do zaméstnani podle zakona o nemocenském pojisténi,

b) den nastupu k vykonu prace podle zakona o zaméstnanosti, nelze-li pouzit den podle
pismene a),

c) den, kdy pro tcely zdkona o danich z pfijm0 vznikla zaméstnavateli povinnost poskytovat
zaméstnanci pInéni, nelze-li pouzit den podle pismene a) nebo b), nebo

d) den, kdy zaméstnavatel pro Ucely zdkona o danich z pfijmd poprvé poskytl plnéni
zameéstnanci, nelze-li pouzit den podle pismen a) az c).

§ 19 — Povinnost zaevidovat zaméstnance

(1) Zaméstnavatel je povinen prihlasit svého zaméstnance do evidence zaméstnancu
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a) nejpozdéji pred okamzikem nastupu tohoto zaméstnance k vykonu prace, nejdrive vsak mlize
tohoto zaméstnance pfihlasit ve |haté 8 dnl pred predpokldadanym dnem nastupu
zameéstnance do zameéstnani,

b) ve Ih(té 8 dnll ode dne, kdy zaméstnavateli vznikla povinnost poskytovat zaméstnanci plnéni
(nelze-li pouzit den podle pismene a), nebo zaméstnavatel poprvé poskytl plnéni zaméstnanci
(nelze-li pouzit den podle a) ani b).

(2) Nejde-li o zahrani¢niho zaméstnance, mlze zaméstnavatel prihlasit zaméstnance do
evidence zaméstnancl podle odst. 1 pism. a) jen ¢aste¢né (ddle jen , Castecné prihlaseni"). Pri
caste¢ném pfrihlaseni zaméstnavatel uvede Udaje v rozsahu: jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni,
rodné cCislo, misto narozeni, statni obc¢anstvi zaméstnance a pfedpokladany den nastupu do
zaméstnani a variabilni symbol zaméstnavatele. Ostatni Udaje je zaméstnavatel povinen
oznamit ve Ihité 8 dnl ode dne, kdy zaméstnanec nastoupil k vykonu prace.

(3) Pro prihlaseni zaméstnance podle odst. 1 pism. a) nebo odst. 2 je zaméstnavatel opravnén
od zaméstnance poZadovat sdéleni pfislusnych Gdaju jesté pred okamZikem jeho nastupu; tyto
Udaje smi pouzit jen k tomuto ucelu.

(4) Nenastoupila-li fyzicka osoba k vykonu prace, je zaméstnavatel povinen oznamit tuto
skutecnost bez zbytec¢ného odkladu, nejpozdéji vSsak do 8 dnli od predpokladaného dne
nastupu k vykonu prace.

(5) Zaméstnavatel je povinen oznamit zménu evidovaného Udaje o svém zaméstnanci do 8 dnli
ode dne, kdy se o této zméné dozvédél.

(6) Zaméstnavatel je povinen odhldsit svého zaméstnance z evidence zaméstnanct ve |hité 8
dnl ode dne, kdy skoncilo jeho zaméstnani (nebo skoncila povinnost poskytovat plnéni,
pfipadné zaméstnavatel prestal pInéni poskytovat).

(7) Vykonava-li zaméstnanec u zaméstnavatele vice zaméstnani, plni zaméstnavatel povinnosti
podle odst. 1, 2 a 4-6 obdobné pro kazdé z téchto zaméstnani.

(8) Nesplni-li zaméstnavatel ve stanovené lh(té povinnost prihlasit, oznamit zménu nebo
odhlasit zaméstnance, a ani na vyzvu CSSZ tuto povinnost nesplni, provede CSSZ pfihlageni,

odhlaseni nebo zménu z moci Uredni.

Poznamka k ucinnosti: Odstavce 1-4 nabyvaji Gucinnosti dnem 1. cervence 2026 (§ 40 pism. b
zakona). Pravé odstavec 2 je legislativnim zakladem pro predregistraci PREZEC.
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2. Proces Predregistrace zaméstnance

WWW.MpsV.CZ

Pfedregistrace versus plna registrace a odregistrace

PIny set tidajii o zaméstnanci — REGZEC Akce 1 REGZEC Akce 2
Nejdfive 8 dni pred nastupem a nejpozdéi do 8dni po ndstupu Nejpozd&]i do 8dni po vzniku udélosti — ukonfeni zaméstnance
i A &
Pfepoklddany den nastupu Ukonéeni zaméstnance
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Omezeny set tidaji o Ukonéeni omezeného setu
zaméstnanci - PREZEC 1 udajl o zaméstnanci — PREZEC 2
Nejdfive & dni pied nastupem a nejpozdéji pred Zaméstnance nenastoupil — nejpozdéji do & dni
okamiikem nastupu od planovaného nastupu

Obrdzek 1: Predregistrace versus plnd registrace

Obrazek 2: Procesni mapa Predregistrace zaméstnance
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Proces predregistrace zaméstnance (PREZEC — P1) nahrazuje dosavadni absenci zakonné povinnosti
hlasit nastup (ceského) zaméstnance predem. Od 1. cervence 2026 zavadi povinnost prihlasit
zaméstnance do evidence jesté pred jeho faktickym nastupem do zaméstnani.

Proces predregistrace v TO-BE stavu probihd vyhradné v elektronické podobé (format XML).
Zameéstnavatel vyplni informace o zaméstnanci a odesle vyplnéné podani pres datovou schranku, pres
automatizované rozhrani APEP/VREP nebo ePortal €SSZ. Na ePortalu €SSZ lze také vyplnit formulaf
ruéné nebo nahrat XML ve sluzbé Poddni nahrdnim dat z ucetniho systému (vSak bez editace dat).
Asistovana podoba podani (na OSSZ) neni v rdmci pfedregistrace podporovana.

Pti elektronickém podani se kontroly déji automatizované. Nejdfive je autorizovan a autentizovan
subjekt a nasledné probiha syntakticka kontrola podani viici XSD schématu a logicka kontrola Uplnosti
dat dle EDV PREZEC. Pokud data nejsou uplna nebo jsou chybnd, je podavajici subjekt obeznamen a
vyzvan k opravé prostifednictvim protokolu o poddni, ve kterém jsou specifikovany konkrétni chybné
atributy. Ddle jsou automatizované ovérovana kli¢ova byznysova pravidla — zejména statni ob&anstvi
zaméstnance (pfijimani jsou vyhradné zaméstnanci se statnim obcanstvim CZ) a pripustnost ¢asového
okna podani (nejdfive 8 kalendafnich dni pred predpokldadanym dnem ndstupu). Podani, kterd tato
pravidla nesplfuji, jsou automaticky odmitnuta.

Pokud jsou data Uplna a validni, je podani pfijato a zaméstnavateli odeslan protokol o podani se stavem
Ptijato. Na rozdil od pIné registrace zaméstnance (REGZEC) nedochazi pfi predregistraci k identifikaci
zaméstnance vi¢i registru zaméstnancd ani k pfidéleni OIC nebo ID zaméstnani — pFedregistrace
pracuje pouze s omezenou sadou 8 zakonnych atributl. V pfipadé, Ze dany zaméstnanec do
zaméstnani nenastoupi, je zaméstnavatel povinen do 8 dni od predpokladaného dne nastupu odeslat
ukonceni predregistrace (PREZEC — P2), ktera referencuje plvodni podani prostfednictvim jeho GUID.
PInd identifikace zaméstnance, pfidéleni OIC a ID zaméstnani probihad aZ v navazujicim procesu plné
registrace zaméstnance (REGZEC A1), kterou je zaméstnavatel povinen podat do 8 dnid od faktického
nastupu. Pokud zaméstnavatel podal nejprve predregistraci P1 a nasledné plnou registraci REGZEC Al
a zameéstnanec poté nenastoupi, je nutné ukoncit obé podani — PREZEC P2 i REGZEC A8. Pfedregistrace
PREZEC a plna registrace REGZEC maji samostatny Zivotni cyklus, proto se ukoncuje kazdé podani zvlast.

Pokud zaméstnavatel neprovede Zadnou z nize uvedenych kombinaci akci ve stanovenych zakonnych
Ihdtach, mize dojit k uloZeni sankce.

Kombinace situaci a jejich zadani AKCi predregistrace a registrace:

1. Zaméstnanec nastoupil a pred nastupem mél zaméstnavatel omezeny set dat zaméstnance —
P1->A1

2. Zaméstnanec nastoupil a pred nastupem mél zaméstnavatel p/ny set dat zaméstnance Al

3. Zaméstnanec nenastoupil a pred nastupem mél zaméstnavatel omezeny set dat zaméstnance a je
nutné P1 ukoncit — P1 -> P2

4. Zaméstnanec nenastoupil a pred nastupem mél zaméstnavatel p/ny set dat zaméstnance a je nutné
stornovat zaméstnance — Al -> A8

5. Zaméstnanec nenastoupil a zaméstnavatel podal jak predregistraci P1, tak ndsledné plnou
registraci Al — je nutné ukoncit obé akce: P1 -> P2 (ozndameni o nenastoupeni) i Al -> A8 (storno
registrace). Podani plné registrace REGZEC A1 predregistraci PREZEC automaticky neuzavird, proto
je nutné ukondit kazdé podani samostatnou akeci.

PREZEC — Predregistrace zaméstnance 1.4
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3. TYPY AKCI pro PFedregistraci zamé&stnance

e P1 Predregistrace zaméstnance — Pfredpokladany nastup
e P2 Predregistrace zaméstnance — Oznameni o nenastoupeni

Opravy, storno, ani zadné dalSi akce z REGZEC nejsou umoznény. Chybné poddani se fesi akci
Ukonceni predregistrace (Akce P2) + nové podani (Omezeny set Gdajd P1 nebo plny set Gdajd Al).

Popis akci P1 — P2

Od 1. 7. 2026 bude zavedena povinnost predregistrace prostfednictvim formuldre PREZEC.
Zaméstnavateli bude umoznéno podat P1 jiz 8 dni pfedem, tj. od 23. 6. 2026. Novy proces zavadi dvé
klicové akce a jasné definovany Zivotni cyklus podani.

Hlavni procesni tok — Nastup zaméstnance (P1 > REGZEC)

Zameéstnavatel uzavie se zaméstnancem pracovni smlouvu, dohodu nebo jiné ujednani.
PREZEC P1 (Predregistrace) - pred okamzikem ndstupu poda zaméstnavatel formular P1. V rdmci
jednoho podani miZe zaméstnavatel zaslat formulafe pro vice zaméstnancu (pfes kanal ePortal,
podani PREZEC pouze jeden formular) nebo vice (budoucich) pracovnépravnich vztah( najednou.
Kazdy zaméstnanec (resp. kazdy pracovnépravni vztah) je v podani reprezentovan samostatnym
elementem, pficemzZ jedno podani mlze obsahovat maximalné 1 500 takovych zaznamd.
Zameéstnavatel tedy nemusi odesilat zvlastni podani za kazdého zaméstnance ani pracovnépravni
vztah zvlast; mize hromadné odeslat pfihldseni predregistrace P1 nebo ukonceni predregistrace P2
pro vice zaméstnancl v jediné datové vété (nejdfive 8 dni pred nastupem a nejpozdéji pred
okamzikem nastupu do zaméstnani).
PREZEC P1 (Predpokladany nastup) mize podat zaméstnavatel pres vstupni kanaly ePortdl €SSz,
DS nebo APEP/VREP. V piipadé ePortdlu CSSZ je moiné vyplnit formulai nebo sluzbu Poddni
nahrdnim dat z ucetniho systému — bez editace dat.
Zameéstnavatel obdrzi zpétnou odpovéd:

e ePortal - protokol v sekci Moje podani

e Datova schranka — protokol jako odpovéd do DS (pfilohy XML a/nebo HTML)

e APEP/VREP - protokol o podani; e-mailova notifikace
Stav podani (Pfijato / Odmitnuto) je zaméstnavateli dostupny v sekci Moje podani ePortal CSSZ.
Prehled vSech podani PREZEC je v kanalu ePortdl reprezentovan sekci Moje podani, kde je mozné
vyhledat konkrétni osobu (dle jména) za niz bylo podavano.
REGZEC A1l. Do 8 dn(i od faktického nastupu zaméstnance poda zaméstnavatel plnou registraci pres
vstupni kandly ePortél €SSz, DS nebo APEP/VREP.

Vedlejsi procesni tok — Nenastoupeni zaméstnance (P1 = P2)

7.

Zameéstnavatel podal PREZEC P1, ale zaméstnanec k vykonu prace nenastoupil. Jedna se o potiebu
tuto akci ukoncit z divodu nenastoupeni zaméstnance.

PREZEC P2 (Ukonceni predregistrace) - Do 8 dnli od predpokladaného dne nastupu ukonci
zaméstnavatel pfedregistraci pres vstupni kanaly ePortal CSSZ, DS nebo APEP/VREP.
Zameéstnavatel obdrzi zpétnou odpovéd:

PREZEC — Predregistrace zaméstnance 1.4
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e ePortal — protokol v sekci Moje podani
e Datova schranka — protokol jako odpovéd do DS (pfilohy XML a/nebo HTML)
e APEP/VREP - protokol o podani; e-mailova notifikace
9. P2 musi referencovat GUID formulare plvodniho P1 podani.
10. Na ePortdlu v sekci Moje podani lze vyhledat pres odkaz, nebo napovédu GUID k ukonceni
plavodniho P1 podani.
11. V ramci P2 se zasila variabilni symbol zaméstnavatele, rodné Cislo zaméstnance, GUID plivodniho
podani a datum vyhotoveni. Ostatni osobni Udaje zaméstnance se v P2 nezasilaji.

Popis zakonnych atributti a metadat

Zakonné atributy predregistrace jsou stanoveny § 19 odst. 2 zakona ¢. 323/2025 Sb. Jejich Gplny popis
véetné datovych typu, povinnosti a validacnich pravidel je uveden v Externi datové vété PREZEC 1.2
(EDV PREZEC 1.2).

Jméno

ID atributu: 10054

Povinnost: Povinny (P1), Zakazany (P2)

Datovy typ: Text, max. 50 znaki

Jméno zaméstnance se uvadi v nezkrdcené podobé, presné tak, jak je zapsano v dokladech
prokazujicich totoznost. Pokud ma zaméstnanec vice jmen, uvadéji se vSsechna oddélend mezerou.

Jméno slouzi k jednoznacné identifikaci fyzické osoby v ramci predregistra¢niho poddani a k ndslednému
porovnani s navazujici plnou registraci zaméstnance (REGZEC).

Pfijmeni

ID atributu: 10053

Povinnost: Povinny (P1), Zakdzany (P2)

Datovy typ: Text, max. 50 znakd

Prijmeni zaméstnance platné v den podani predregistrace. Uvadi se aktualni pfijmeni dle dokladl
totoznosti, nikoli ptijmeni rodné ani drivéjsi. Rodné pfijmeni ma v predregistraci samostatny atribut.
PFijmeni je spolu se jménem a rodnym cislem klicovym identifikaénim Gdajem zaméstnance v systému
JMHZ.

Rodné pfijmeni

ID atributu: 10063

Povinnost: Povinny (P1), Zakazany (P2)

Datovy typ: Text, max. 50 znaki

Prijmeni, které zaméstnanec nosil pfi narozeni, dle zdznam( obsaZenych v dokladech prokazujicich
totoznost. Pokud zaméstnanec své pfijmeni nikdy nezménil, je rodné pfijmeni shodné s aktualnim
pfijmenim a vyplni se stejnd hodnota. Rodné pfijmeni je zakonem povinnym identifikacnim Gdajem pro
pfedregistraci a napomaha jednoznaéné identifikaci zaméstnance v evidenci CSSZ. U rezident(i Ceské
republiky Ize tuto hodnotu predvyplnit z Registru obyvatel (ROB).

PREZEC — Predregistrace zaméstnance 1.4
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Rodné ¢&islo

ID atributu: 10057

Povinnost: Povinny (P1, P2)

Datovy typ: Text, 9 nebo 10 Cislic

Rodné Cislo je zdkladnim a nezastupitelnym identifikdtorem pojisténce v systému socidlniho
zabezpeceni. U zaméstnancul narozenych po 31. prosinci 1953 je desetimistné. U starSich zaméstnanci
mUze byt devitimistné — v takovém pfipadé se uvadi skutecné 9 Cislic bez mezery na desatém misté.
Predregistrace prostfednictvim formulafe PREZEC je urcena vyhradné pro zaméstnance se statnim
obcanstvim CZ, kteti maji rodné Cislo pridéleno.

Upozornéni: Slovenské rodné Cislo ptidélené po 31. prosinci 1992 nelze poutzit. Slovensti ob¢ané jsou
pro tyto Ucely povaZovdni za cizince a musi byt pfihlaSeni plnou registraci REGZEC.

Misto narozeni

ID atributu: 10066 (obec)

Povinnost: Povinny (P1), Zakazany (P2)

Datovy typ: Text, max. 50 znakd

Obec nebo mésto, ve kterém se zaméstnanec narodil. Jedna se o zdkonem povinny identifika¢ni udaj
dle § 19 odst. 2 zidkona ¢. 323/2025 Sb. Misto narozeni slouZi spolu s rodnym d¢islem, jménem a
pfijmenim k jednoznacné identifikaci zaméstnance a k naslednému porovnani s navazujici plnou
registraci zaméstnance v systému JMHZ.

Statni obcanstvi

ID atributu: 10067

Povinnost: Povinny (P1), Zakazany (P2)

Datovy typ: Ciselnik, kéd dle ISO 3166-1 alpha-2 (2 znaky)

Statni obcanstvi vyjadfuje prdvni pomér zaméstnance k uréitému statu. Zaznamenava se pomoci
dvoumistného kddu dle ¢&iselniku statd (ISO 3166-1 alpha-2). Pro Ceskou republiku se pouZije kéd CZ.
Predregistrace prostfednictvim formuldfe PREZEC je zdkonem omezena vyhradné na zaméstnance se
statnim obcanstvim CZ — podani s jakymkoli jinym statnim obcanstvim bude systémem odmitnuto.

Klicové byznysové pravidlo: Toto omezeni je nejdlleZitéjsim vécnym omezenim predregistrace. Systém
automaticky odmitne jakékoli podani s hodnotou statniho obc¢anstvi jinou nez CZ.

Pfredpokladany den nastupu do zaméstnani (Datum nastupu do zaméstnani)
ID atributu: 10223

Povinnost: Povinny (P1), Zakazany (P2)

Datovy typ: Datum, format RRRR-MM-DD

PREZEC — Predregistrace zaméstnance 1.4
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Datum, ke kterému zaméstnavatel predpoklada nastup zaméstnance do zaméstnani. Jde o zakonem
povinny Udaj dle § 19 odst. 2. Toto datum je klicové pro Ffizeni zivotniho cyklu formulare PREZEC. Po 16
dnech od tohoto data, aniz by byla dorucena plnd registrace REGZEC nebo ukonceni predregistrace P2,
je formular automaticky oznacen jako neaktivni. Datum rovnéz urcuje zakonnou |htu pro oznameni o
nenastoupeni zaméstnance — zaméstnavatel je povinen podat ukonceni predregistrace do 8 dnl od
tohoto data, pokud zaméstnanec nenastoupil.

Validacni pravidlo ¢asového okna: Pfedpokladany den nastupu nesmi byt vice nez 8 kalendarnich dni v
budoucnosti od data vyplnéni podani (atribut 10005). Podani, ve kterém predpokladany den nastupu
presahuje tuto Ihdtu, DIS automaticky odmitne. Zakonny zaklad: § 19 odst. 1 zakona ¢. 323/2025 Sb.

Upozornéni: Datum v PREZEC je predpokladané — nezaménovat s datem skute¢ného nastupu, které se
uvadi v navazujici plné registraci REGZEC.

Variabilni symbol zaméstnavatele

ID atributu: 10221

Povinnost: Povinny (P1, P2)

Datovy typ: Text, 10 Cislic

Variabilni symbol pridéleny zaméstnavateli jako platci pojistného pfislusnou Okresni spravou socialniho
zabezpeceni (0SSZ). Jednoznaéné identifikuje podavajici subjekt v systému €SSZ a je podminkou pro
poddni jakéhokoli hldgeni v ramci JMHZ. Zaméstnavatel musi byt fadné registrovan u CSSZ a mit
pridéleny variabilni symbol jesté pred podanim predregistrace. Pro akci P2 (ukonceni predregistrace)
musi byt variabilni symbol shodny s variabilnim symbolem uvedenym v pdvodnim podani P1.
Pozndamka: Variabilni symbol je vystupnim atributem procesu Registrace zaméstnavatele.
Predregistrace predpokladd, e zaméstnavatel je jiz u CSSZ fadné registrovan.

GUID formulare

ID atributu: 10012

Povinnost: Povinny (P1, P2)

Datovy typ: GUID, string 36

Identifikdtor formulafe je generovan na strané zaméstnavatele pro kandly APEP/VREP a Datova
schranka. Kandl ePortal generuje automaticky.

GUID jednoznacné identifikuje kazdé poddani predregistrace a slouzi jako klicovy odkaz mezi
navazujicimi akcemi:
e V akci P1 (Pfedregistrace — predpokladany nastup) je GUID vygenerovan jako jedinecny
identifikator nové podaného formulare.
e V akci P2 (Ukonceni predregistrace - Oznameni o nenastoupeni) musi GUID referencovat
puvodni podani P1, ke kterému se ukonceni vztahuje. Bez spravné reference na GUID
puvodniho P1 podani nelze ukonceni predregistrace zpracovat.
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