Jaky je rozdil mezi predregistraci
a registraci zamestnance

Jaky postup zvolit?

1. Kdyz jesté nemate vSechny udaje o zaméstnanci

V tomto pripadé doporucujeme postup:

predregistrace — plna registrace = mésiéni hlaSeni = PREDREGISTRACE

Predregistrace zaméstnance, tedy PREZEC, slouzi k tomu, aby zaméstnavatel mohl
oznamit nastup nového zaméstnance, i kdyz zatim nema vSechny udaje potfebné pro
jeho plnou registraci. Moznost predregistrace je dostupna od 23. cervna 2026.

MuZe vdm to pomoct splnit povinnosti viiéi kontrolnim organtim, zejména SUIP,
a zaroven zjednodusit situace, kdy neni predem jisté, zda zameéstnanec skutecné
nastoupi.

Predregistraci je mozné provést:
* nejdfive 8 dnii pfed planovanym nastupem (pomoci akce P1)
* nejpozdeéji pred samotnym nastupem do prace
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Hlavni vyhodou predregistrace je jednodussi a rychlejSi postup v pripade, ze
zameéstnanec nakonec nenastoupi. Neni pak potreba resit storno plné registrace.
Pouze oznamite, ze zaméstnanec nenastoupil. Jde to tfemi zpUsoby:

* na ePortalu pomoci akce P2 — Oznameni o nenastoupeni
* datovou vétou pres datovou schranku

* prostrednictvim APEP/VREP

Pokud zaméstnanec skute¢né nastoupi, je potfeba predregistraci prevést na plnou
registraci pfes REGZEC pomoci akce A1 — a to nejpozdéji do 8 dnu od nastupu.

Po dokonceni registrace je zaméstnanec veden v evidenci zaméstnancl a nasledné
je zahrnut do mésicniho hlaseni od pfislusného obdobi.
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2. Kdyz uz mate vSechny udaje o zameéstnanci

V tomto pripadé doporucujeme postup:
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pIna registrace = mésicni hlaseni = REGISTRACE

Zameéstnance zaregistrujte pres REGZEC pomoci akce A1. Registraci je mozné
provést uz 8 dnu pred planovanym ndstupem.

Po registraci je zaméstnanec veden v evidenci zaméstnancli a bude zahrnut do
meésicniho hlaseni za prislusné obdobi.

Pokud zaméstnanec nenastoupi, je potfeba registraci stornovat pomoci akce A8.

Dulezité pravidlo

Jestlize zaméstnanec nenastoupi, postupujte podle toho, jakym zplsobem byl
plvodné nahlasen.

pokud byl zaméstnanec nahlasen pres PREZEC, oznami se nenastoupeni
pomoci P2

pokud byl zaméstnanec nahlasen pres REGZEC, provede se storno registrace
pomoci A8

Kombinace situaci a jejich zadani AKCI predregistrace a registrace:

1.
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Zameéstnanec nastoupil a pred nastupem mél zaméstnavatel omezeny set dat
zameéstnance - P1 -> A1

Zameéstnanec nastoupil a pred nastupem mél zaméstnavatel plny set dat
zameéstnance A1

Zameéstnanec nenastoupil a pred nastupem mél zaméstnavatel omezeny set
dat zaméstnance a je nutné P1 ukoncit - P1 -> P2

Zameéstnanec nenastoupil a pred nastupem mél zaméstnavatel plny set dat
zameéstnance a je nutné stornovat zaméstnance — A1 -> A8

Zaméstnanec nenastoupil a zaméstnavatel podal jak predregistraci P1, tak
nasledné plnou registraci A1 — je nutné ukoncit obé akce: P1 -> P2 (ozndmeni
o nenastoupeni) i A1 -> A8 (storno registrace). Podani pIné registrace REGZEC
A1 predregistraci PREZEC automaticky neuzavira, proto je nutné ukoncit kazdé
podani samostatnou akci.
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Pokud disponujete vSemi potfebnymi udaji, REGZEC | uzZ 8 dnl pred
nového zaméstnance rovnou zaregistrujte. nastupem
Jestlize registrovany zaméstnanec REGZEC | pfinenastupu A8

nenastoupi, je nutné jeho registraci stornovat.

Pokud nemate vSechny udaje pro plnou PREZEC | uZ 8 dn( pred P1
registraci nového zaméstnance, zvolte nastupem
predregistraci.

Jestlize predregistrovany zaméstnanec PREZEC | pfi nenastupu P2
nenastoupi, predregistraci ukoncete.

Po skute¢ném nastupu predregistrovaného REGZEC | do 8 dn( po Al
zaméstnance dokoncete jeho plnou registraci. nastupu
Zameéstnanec je nasledné veden v kmeni Mésicni | do 20. dne -
zaméstnancu a je zahrnut do mésic¢niho hlaseni nasledujiciho
hlaseni. mésice
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