o Financovano A 3 5
SN Evropskou unii ’ NARODNI u'v
. “ PLAN OBNOVY

NextGenerationEU

* ¥

* gk

Pravidla podani JMHZ a souvisejici
procesy

Verze 1.4.3

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3



* % %
*
*

*

* 4k

*
*
*

Financovano
Evropskou unii
NextGenerationEU

Historie dokumentu

'_ NARODNI
’\  PLANOBNOVY

Verze

Datum

Autor

Zmény

1.4

27.10.2025

Pavla Myslivcova

Spojeni dokumentace Struktura a pravidla
poddni 1.4 s dokumentem Vyzvy na
zaméstnavatele 1.4

141

5.12.2025

Jaromira Kotikova
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v kalen. mésici. Aktualizace kapitoly 7. DZMH.
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5.3. 2026

Jarka Kotikovd, Pavla Myslivcova

Vlozeni dokumentu ELDP_pro vSechny datové
scénare a vytvoreni nové kapitoly v tomto
dokumentu (Kapitola 4.)

143

26.3.2026

Jarka Kotikova, Pavla Myslivcova,
Monika Soukup Hruskova

VloZeni dokumentace Svédecné (nova
kapitola 10.), dopInéni kapitoly Storno o
nulového hlaseni str.14 a pracovni postup po
20.dni v kalendarnim meésici, Pfidani kapitoly
11. Postup oprav v MH pfi vzniku zdpornych
hodnot

1.4.3-
doplnéni

27.3.2026

Jarka Kotikovd, Pavla Myslivcova

Ptidani kapitoly 12. Postup pfi vraceni (¢asti)
zUctovaného prijmu a pripadné opravy JMH,
Doplnéni kapitoly 6. OdloZeny pfijem —
vykazovani odloZzeného pfijmu s druhem
¢innosti ,,L — Domacky zaméstnanec”
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Pojem Popis
ATFO Agendovy identifikator fyzické osoby, zfizeny zakonem €.111/2009 Sb., o zakladnich registrech,
ve znéni pozdg€jsich piedpisi
AIS Agendovy informacni systém
AISC Cizinecky informacni systém
APEP Automatizované rozhrani pro e-Podani
AS-IS Stavajici stav (ptivodni feseni zafazené do projektu)
Atribut Polozka z datového slovniku
Cést Vrstva — neopomenutelna slozka podani
csu Centralni datové tlozi§té. PouZiva se na CSSZ.
Csu Cesky statisticky ufad
Cssz Ceska sprava socialniho zabezpeéeni
DevOps je metodologie v oblasti vyvoje softwaru, ktera integruje vyvojové (Development) a
DevOps provozni (Operations) tymy s cilem zlepsit spolupraci, zvysit efektivitu a urychlit dodavani
softwaru.
Dil¢i podani technické podani = balik
DV Datova véta je zpracovany souhrn pfihlaSené datové potieby coby podklad pro tvorbu datového
slovniku. Samotna datova potieba byla schvalena v lednu 2024.
DS Datovy slovnik — jedna se o zpracovani datové potieby do navrhu technického feseni JIMHZ
DIA Digitalni a informacni agentura
DIS Department interface systém — Systém pro pfijem a zpracovani e-Podani.
ePapir Jedna se o PDF soubor — v ptipadé registrace zameéstnavatele.
ePodani Jedna se o typ podani formou XML souboru od podavajiciho subjektu.
ELDP Evidenc¢ni list dichodového pojisténi
Formulaf Datova véta za zaméstnance, za kazdy pracovné pravni vztah.
Jedna se o pracovni oznaceni pro vrstvu (¢ast) nebo soucast, popt. oboje (dle kontextu).
FS Finanéni sprava Ceské republiky
GDPR Obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaji (The general data protection regulation)
GFR Generalni finanéni feditelstvi
Formalni sdéleni informaci, v kontextu business analyzy a architektury je terminem mysleno
Hlaseni primamé JMHZ. Dil¢im hlaSenim je mysleno hlaSeni od jednoho podavajiciho subjektu, které
bylo z technickych diivodti rozdéleno na vice ¢asti.
ID PPV Identifikator pracovné pravniho vztahu (Identifikator zaméstnani — alfanumericky technicky
identifikator).
INP Informacéni systém narokovych podklada
IK MPSV OIC — osobni identifikaéni &islo
IKR Informacni a komunikaéni rozhrani
IS IMHZ Systém evidence JIMHZ (centralni JMHZ). Centralni ¢ast celkového feseni jednotného mésiéniho
hlaseni zaméstnavatelt, ktera je provozovana v prostiedi MPSV. V textu naleznete cJMHZ.
ISDS Datové schranky
ISPV Informacni systém primérného vydélku
ISSS Informacni systém sdilené sluzby (dfive eGSB)
ISZR Informacni systém zakladnich registri
JLAP Jednotné logovaci a auditni prostredi
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JMHZ Jednotné mésicni hlaSeni zameéstnavateli
Jednotny resortni identifikator. Projekt, ktery zavadi jednotny identifikator IKMPSV v ramci
JRI
resortu MPSV.
KAFKA Message broker — Nazev technologie pro pfenos zprav mezi aplikacnimi systémy.
KDU Konsolidované datové ulozisté (ulozisté¢ MPSV)
KE Kmenové evidence — registr pojisténcti ve spravé CSSZ.
KO Konzumace dat
KRK Kontrolni registr klientt
MH Mésicni hlaseni IMHZ

Neformalni oznameni v ptipad€ nedinnosti

Dobrovolna klientska sluzba na ePortalu k 18. (nebo diivéjsimu) dni v kalendainim mésici.
Sluzby ani datum nejsou legislativné upraveny — navrh neformalniho oznameni je popsan nize v
textu dokumentu.

OVM Organ vefejné moci

Podani Ukon zaméstnavatele spojen s hlasenim
Podatel Subjekt, ktery podava IMHZ

PPV Pracovnépravni vztah

PVPOJ Piehled o vysi pojistného

Protokol o kompletnosti

vyhodnoceni kontextovych kontrol v cJMHZ

Protokol z dil¢iho podani

vyhodnoceni kontrol na vstupu v DIS — odchazi z kazdého dil¢iho podani zvlast

RAZR Registracni autorita zakladnich registrii

REG _ZEC Podani registrace zaméstnance

REG _ZEL Podani registrace zaméstnavatele

REZA Registr zastoupeni

ROB Registr obyvatel (zékladni registr obyvatel), zfizeny zakonem ¢.111/2009 Sb., o zakladnich
registrech, ve znéni pozdéjsich predpisu

ROS Registr osob (zékladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organti vetejné
moci), ziizeny zdkonem ¢.111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdgjsich predpisti

RPO Recovery Point Objective = maximalni doba vypadku, tedy i ztraty dat
Registr prav a povinnosti (zakladni registr agend, organt vefejné moci, soukromopravnich

RPP uzivatel udaji a nékterych prav a povinnosti), ziizeny zakonem ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech, ve znéni pozdgjsich predpist

RTO Recovery Time Objective = maximalni doba, za kterou by mélo dojit k zotaveni po vypadku

RUIAN Registr izemni identifikace (zakladni registr izemni identifikace, adres a nemovitosti), zfizeny
zakonem €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich piedpisit

SDZ Souhrnna data za zaméstnance

Souhrnna ¢ast

Souhrnna vrstva

TO-BE

Budouci stav (nové feseni navrzené v projektu)

Uzivatel udaja

Konzument dat jako je GFR, CSU, UP

VREP Staré oznaceni automatizovaného rozhrani APEP
VS Variabilni symbol

VZT Registr pojistnych vztahii ve spravé CSSZ

ZMR Zameéstnani malého rozsahu

Vyzva na zameéstnavatele

k podani opravného hlaseni nebo k podani jednotného mési¢niho hlaseni.

Obrazek 1: Zkratkovnik — pojmy projektu JMIHZ
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1. Typy podani

- TYPY PODANI (typy akci):

’_ NARODNI

A
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* RADNE = nové podani tzn. ,,prvni podani“ od zaméstnavatele.
= OPRAVNE = vidy s referenci na fadné podani
=  STORNO = pro pfipad, Ze doslo k chybé ze strany zaméstnavatele, popf. nemélo

byt viibec podano

Obrazek niZe popisuje business a legislativni pohled typU podani:

digitalizace

TYPY PODANI
(business a legislativni pohled) RADNE PODANI
= nové podani tzn. ,prvni
podani” od
P zaméstnavatele.
//r,
P
7
e
P
// - rs s
e OPRAVNE PODANI
= opravné podani musi
obsahovat referenci (GUID
. - Fadného podani) na podani,
“ které je opravovano.
Zaméstnavatel .
N
\\
S
. STORNO
"

= storno podani musi
obsahovat referenci (GUID
fadného podani) na podani,

které je stornovano.

WWW.MPSV.CZ

Legislativni znéni jednotného mési¢niho hlaseni:

= Jednotné mésicni hladeni je zaméstnavatel
povinen podat ve lhiité od prvniho do dvacétého
dne  kalenddifniho  mésice  bezprostfedné

nasledujiciho po kalendainim mésici, ke kterému
se toto hlaseni vztahuje.

Legislativni znéni opravného hlaseni:

= QOpravné hldseni je elektronické podani, kterym
zaméstnavatel doplni nebo zméni udaje obsazené
v jim podaném jednotném mésicnim hlaseni nebo
opravném hlaseni.

V legislativné neni upraveno (zidkon o JMHZ).

Obrdzek 2: Business a legislativni pohled typu poddni

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3
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Obrazek niZe: znazornéni typl podani dle pohledu pfijmu podani.
WWW.mpsv.cz

Po 20. dni

termin po ,prvnim” podani— ,kdykoliv" nejpozdéji do 10 let |
od konce kalendafniho roku, ve kterém byl zaméstnavatel
povinen podat MH, které je opravovéno.

OPRAVNE PODANI ['0
DV

RADNE pODAN] DV

@ = nové podani tzn. -
“ »prvni podani“

f

i

! =

| STORNO 24
|

1

= reference na fadné
podani

Zaméstnavatel

Pozn.: Oprava po vyie uvedené dobé
prob&hne napfimo s ufivatelem dat

Automatickd vyzva k podani
opravného podani hlaseni/k podani
jednotného mésicniho hlaseni do 8

dn od pfijeti vyzvy

= moinost storna
celého podani nebo

souédsti podani — pokud
ziistane alespoii jedna validni
(do 20.dne v kalendainim
mésici)

Obrdzek 3: Typy poddni dle pohledu prijmu poddni (vychdzi z ndvrhu zékona o JMHZ — mimo storno)

Popis obrazku:

1. Pokud zaméstnavatel odesila prvni mésicni hlaseni za dané obdobi, tak se jednd o fadné podani
(mésicni hlaseni). Datova véta obsahuje metadata, souhrnnou ¢ast, pojistnou c¢ast a
individualizovanou cast, kterd obsahuje alespon jeden individualizovany formular za
zaméstnance a zameéstnani (tzv. soucast podani).

2. Pokud od zaméstnavatele CSSZ neobdrzi kompletni mési¢ni hlaseni do 20. dne v kalendafnim
mésici, tak dojde ze strany CSSZ k odeslani automatické vyzvy k podani/doplnéni jednotného
mésicniho hlaseni. Vyzva je odesldana zaméstnavateli do datové schranky a pokud ji z néjakého
dlvodu nema, pak mu je dorucena na ePortal (dle navrhu zakona o JMHZ).

3. Opravné hlaseni podava zaméstnavatel v pripadé, ze chybné vykazal udaje nebo vykazané
Udaje jsou nelplné. Opravné hlaseni musi zaméstnavatel odeslat v navaznosti na radné mésicni
hlaseni — odkazem na jeho referenci. Opravné hlaseni Ize podat nejpozdéji do 10 let od konce
kalendarniho roku, ve kterém byl zaméstnavatel povinen podat jednotné mésicni hlaseni, které
je opravovano.

4. STORNO provadi zaméstnavatel pouze v situaci, kdy podani viibec nemél ucinit. Storno Ize
provést na celé podani nebo jeho soucast (pokud zlistane alespon jedna validni), a to pouze do
20.dne v kalendarnim meésici bezprostfedné nasledujicim po mésici, za ktery je hlaseni

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3
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podavéano. V pripadé, kdy bude zaslano storno soucasti a nezlistane 7adna validni soucast
v podani, pak bude takova soucast na zakladé kontroly 211 z Katalogu kontrol zamitnuta a
zaméstnavatel bude muset (pokud bude trvat na stornu) podat nové podani, které bude
oznaceno jako stornované jako celek. Po uvedené Ih{ité (po 20.dni v kalendarnim mésici) bude
moci zaméstnavatel Zadat o provedeni storna soucasti v situaci, kdy napf. soud rozhodl o
neplatnosti zaméstnani zaméstnance a zaméstnavatel za néj jiz zaslal Udaje, ackoliv jiz za tohoto
zaméstnance (nebo jen zaméstnani) nemélo byt viibec hlaseno. Tento postup musi byt vidy
spojen se stornem zaméstnance/zaméstnani. BlizSi podminky storna po 20. dni v kalendarnim
mésici jsou popsany v odstavci ,,Detail pro storno” nize v této kapitole.

Pozn. Pokud se v textu uvddi povinnost podat mésicni hldseni v terminu od 1. do 20. dne, je tim mysleno
od 1. do 20. dne kalenddrniho mésice bezprostredné ndsledujiciho po mésici, za ktery je mésicni hldseni
poddvdno. Pokud konec Ihiity (tj. 20 den v kalenddrnim mésici) pfipadd na vikend nebo stdtni svdtek,
pak je poslednim dnem Ihity nejblizsi pristi pracovni den.

e Detail pro RADNE MESICNi HLASENI:
o Legislativni znéni: Lhita pro podani jednotného mésiéniho hlaseni

(1) Jednotné mési¢ni hlaseni je elektronické podani, kterym zaméstnavatel sdéluje hlasené udaje.
(2) Zameéstnavatel sdéluje v jednotném mési¢nim hlaseni Udaje za kalendarni mésic, pokud jiny pravni
predpis nestanovi jinak.
(3) Jednotné mésicni hlaseni se sklada z ¢asti
a) souhrnné, kterd obsahuje Udaje vztahujici se k zaméstnavateli,
b) pojistné, kterd obsahuje Udaje o souhrnné vysi pojistného na socidlni zabezpeceni a pfispévku
na statni politiku zaméstnanosti odvddéného zaméstnavatelem, a
c) individualizované, ktera se sklada ze soucasti obsahujicich Udaje vztahujici se k jednotlivym
zaméstnanclm a jednotlivym zaméstnanim.

e Detail pro OPRAVNE HLASENI:
o Legislativni znéni: Opravné hlaseni
(1) Opravné hlaseni je elektronické podani, kterym zaméstnavatel doplni nebo zméni Udaje obsazené
v jim podaném jednotném meésicnim hlaseni nebo opravném hlaseni.
(2) Opravné hlaseni podava zaméstnavatel na zakladé
a) vyzvy Ceské spravy socialniho zabezpedeni k podani opravného hlaseni,
b) vyzvy nebo jiného upozornéni ze strany uZivatele udajd, nebo
c) vlastniho zjisténi.
(3) Opravné hlaseni lze podat nejpozdéji do 10 let od konce kalendarniho roku, ve kterém byl
zaméstnavatel povinen podat jednotné mési¢ni hlaseni, které je opravovano.

v s

P¥istup k opravdam v ramci mésicniho hlaseni JIMHZ

Pristup k opravdm v ramci mési¢niho hlaseni JMHZ, jak je popsan v tomto dokumentu, vychazi z
principu jednotného zachazeni s daty napfi¢ celym formulafem. Opravy se neprovadéji oddélené podle
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jednotlivych tematickych oblasti, ale vidy jako celek za hlaseni, s ohledem na vzajemné vazby mezi
jeho jednotlivymi ¢astmi. Detail oprav je popsan v byznys pohledu.

Jednotny pristup plati i pro samotné rozhodovdni o potfebé opravy: kazdé
prepsani/doplnéni/odstranéni informace na strané HR systému, kterd ma dopad na udaje jiz
publikovaného mési¢niho hlaseni JMHZ, musi byt promitnuta prostfednictvim opravného hlaseni.

Pokud tedy dojde ke zpétné Upravé udaji v HR systému, které jsou zaroven obsazeny v IMHZ, je
zameéstnavatel povinen podat opravné hlaseni za prislusné obdobi, a to véetné souhrnné ¢asti a
pojistné casti, které byly dpravou dotceny.

le tfeba mit na paméti, Ze jedna Uprava v individudlnim formulafi (sou¢asti) mlze mit dopad nejen na
samotny formulaf a dalsi ¢asti hlaseni, ale i na hlaseni za navazujici obdobi, pokud mezi nimi existuje
datova souvislost. Z tohoto divodu je nutné pfistupovat k opravam systematicky a v SirSim kontextu
celého datového ramce hlaseni.

o Byznys pohled — opravné hlaseni

e uZivatelska akce ze strany zaméstnavatele — OPRAVA (vzdy s odkazem na GUID
fadného podani)

e opravné hldseni musi obsahovat referenci toho, co je opravovano (GUID
radného mésiéniho hlaseni a GUID ¢asti/soucasti)

e U opravného podani lze vybrat tyto moZnosti ve vztahu k jednotlivym ¢astem
nebo soucastem (fadné, opravné, storno):

» Oprava, pokud zaméstnavatel opravuje vSechny nebo jednu z ¢asti
podani (pojistna, souhrnnd, individualizovana cast).

» Storno, pokud zaméstnavatel potiebuje stornovat individualizovanou
Cast podani (viz kapitola storno).

> Radné, pokud zaméstnavatel potiebuje doplnit individualizované
soucasti (PPV), pokud nebyly vykazany v rdadném terminu. (Procesné-
technicky je nezbytné odlisit podani nového formulafe a opravu jiz
podaného.)

e Vopravném hlaseni neni dovoleno posilat vice formuldfl pro jedno PPV,
pokud se vsak nejedna o typ formulare OdlozZeny pfijem (tzn. nelze kombinovat
formular storno a nasledny radny formular u jednoho PPV)

e opravu lze podat nejpozdéji do 10 let od konce kalendarniho roku, ve kterém
byl zaméstnavatel povinen podat jednotné meésicni hlaseni, které je
opravovano. Mési¢ni hlaseni je vSak pouze prostfedkem pro podani a
stanovena |hita 10 let nutné neznamen3, Ze bude takova oprava akceptovana
kazdym uZivatelem opravovanych Udajd, a to v ndvaznosti na zvlastni pravni
Upravu vykondvané agendy.

10
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e opravu po vySe uvedené dobé (po 10 letech) resi zaméstnavatel napfimo s
jednotlivym uZivatelem Gdajl a vice versa, pokud je to relevantni pro daného
uZivatele.

e souhrnna ¢ast neni povinnou ¢asti opravného hlaseni, povinnou ¢asti je
pouze pri opravé/doplnéni idajl v jinych ¢astech/souéastech, které maji do
souhrnné ¢asti dopad. V ostatnich pfipadech muiZe byt souhrnna ¢ast
opravovana samostatné.

e pojistna ¢ast neni povinnou ¢asti opravného hlaseni, povinnou ¢asti je pouze
pfi opravé/doplnéni tdajl v jinych ¢astech/soudastech, které maji do pojistné
vrstvy dopad. V ostatnich ptipadech mUze byt pojistna ¢ast opravovana
samostatné.

» Bez ohledu na pocet opravovanych soucasti musi pojistnd ¢ast
obsahovat souhrnné udaje za vSechny zaméstnance a jejich PPV za
dané rozhodné obdobi.

e opravu lze provézt dvéma zplsoby: doplnénim ddaje (tj. dodanim dalsiho
Udaje pti zachovani udajd plvodnich) nebo zménou udaje (nahrazeni
pfedchoziho udaje novym Udajem). Zaméstnavatel zasila po opravé atributu
vzdy celou opravenou soucdst za zaméstnani (PPV). Pokud opravovany atribut
ma dopad do ostatnich ¢asti podani (souhrnna ¢ast nebo pojistna ¢ast — viz
text vyse), tak je zaméstnavatel povinen opravit i tuto prislusnou ¢ast.

e Mohou nastat tfi situace pro opravu:

» Uveden atribut, ackoliv nemél byt uveden

» Neuveden atribut, ackoliv mél byt uveden

» Uvedeny atribut byl Spatné uveden

eV pfipadé oprav se uplatiiuje dosavadni aplikovana praxe. Vzhledem k tomu,
Ze vtomto projektu doslo ke slouéeni vice agend do jednoho mési¢niho
hlaseni, pak je tfeba zohlednit rizné zavedené praxe. Je tfeba upozornit, ze
neexistuji Zadné kontroly na atributech napfi¢ rdznymi agendami. Zaroven je
potfeba respektovat nemoznost uvadét zaporné hodnoty (napf. vymérovaci
zaklad pro platbu pojistného).

e V pfipadé oprav na ePortale CSSZ — podavajici subjekt uvidi vidy posledni verzi
uloZenych dat.

e V pfipadé, Ze podavajici subjekt opravuje propustnou chybu, kterou opravi
znovu chybné tak i poté dochazi k pfijeti podani s informaci o dalsi nutné
opraveé.

o Technicky pohled — opravné hlaseni
e data jsou vystavena uZivatellm udajl stejné jako data z fddného mési¢niho
hlaseni
e vSechny casti podani jsou ulozeny vIS JMHZ (leg. “Systém evidence
jednotného mésic¢niho hlaseni”) v€etné jejich oprav
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e IS JMHZ je udrZovan celkovy prehled a stav podani, kterd jsou predana do
zpracovani od zaméstnavatele za dané rozhodné obdobi (plati pro vSechny
typy podani v€etné oprav)

o Zadani Oprav pied/po spusténi JMHZ (opravy niZe se tykaji mési¢niho hlaseni, nikoli
registrace zaméstnance)

1. Opravy dat pred spusténim JMHZ (do 1. 4. 2026)

» Opravy do 1. 4. 2026 budou realizovany stavajicim zplsobem, resp.
pres stavajici tiskopisy, které jsou k dispozici na webovych strankach
prislusnych uzivatel( udajl (poplatné k danému obdobi).

2. Opravy dat po spusténi JMHZ (od 1.4.2026)

» Opravy udaju, které byly hlaseny do 1. 4. 2026, budou i nadale
realizovany stavajicim zplsobem, resp. pres stavajici tiskopisy, které
jsou k dispozici na strankach CSSZ (poplatné k danému obdobi).

» Opravy Udajq, které byly hlaseny od 1. 4. 2026, budou realizovany pres
datovou vétu JMHZ nejpozdéji do 10 let od konce kalendafniho roku,
ve kterém byl zaméstnavatel povinen podat jednotné mésicni hlaseni,
které je opravovano.

» Opravy po uplynuti vySe uvedené doby budou realizovany napfimo
s uzivatelem udaju (viz text vySe byznys pohled).

WWW.mpsv.cZ

OPRAVA o oo
oW o
=v -y
termin po ,prvnim” podani — , kdykoliv” nejpozdéiji do 10let od ;‘i Souhrnna éast— oprava

konce kalendainiho roku, ve kterém byl zaméstnavatel povinen
podat jednotné mési¢ni hlaseni, které je opravovéno.

OPRAVNE PODANI o
. = musi obsahovat ?0 — POjiStl'lé cast— oprava

“ — referenci (GUID fadného YRR
podani) na podani, N\

Zaméstnavatel které je opravovano. A\

-
Soucast individualizovaneé £asti-
oprava

'3
M
-

Obrazek 4: Oprava ze strany zaméstnavatele
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e Detail pro STORNO MH:
o Legislativné neni upraveno (neni soucasti navrhu zdkona o JMHZ).
o Byznys pohled

storno je moZné provést na celém podani nebo na jeho soucasti (pokud
zGstane validni alespon jedna) — uZivatelska akce STORNO

storno lze provést pouze do 20.dne v kalendarnim mésici (po 20.dni
v kalendarnim mésici jsou standardné povoleny pouze opravy podani).

Storno nelze provést samostatné na souhrnné ¢dsti

Storno nelze provést samostatné na pojistné ¢asti

Storno nelze provést na soucdsti individualizované ¢asti po 20.dni
v kalendarnim mésici — specifické situace (napf. rozhodnuti soudu o
zneplatnéni pracovnépravniho vztahu, zapomenuté odhlaseni) jsou feseny
,ynulovymi“ opravnymi MH, které musi byt spojeny sakci Registrace
zaméstnance/zaméstnani, popf. i storno Registrace zaméstnavatele (blizsi
detail k postupu je popsano nize v odstavci detailni popis ,storno po 20. dni
v kalendarnim mésici“).

Storno celého poddni znamend storno vsechny ¢asti poddani véetné vsech
individualizovanych soucasti, které jsou soucasti podani. Storno celého podani
Ize zadat pres storno podani (vaze se na GUID fadného poddni a v rdmci této
akce zanikd). Nové radné podani musi podavajici subjekt zaslat s novym GUID.
Storno individualizované soucasti lze zadat pres opravné podani, kde v ¢asti
individualizované soucdsti je tfeba vybrat storno a vaze se na GUID rfadného
podani (tabulka pro zaslani GUID k formulafiim je k nalezeni v kapitole Scénare
podani — Scénare pro GUID podadni a formuldre).

o Technicky pohled

storno celého podani: v metadatech se uvede atribut 10007 Typ podani
s hodnotou ,, S jako ,,storno”

storno soucdsti: v metadatech se uvede atribut 10007 Typ poddani s hodnotou
,O" jako ,,opravné” a u soucdsti/soucasti individualizované ¢asti uvede atribut
10016 Typ formulare s hodnotou ,S“ jako ,,storno“

informace o zméné platnosti dat jsou vystavena uZivatellim Udajd stejné jako
data z rddného podani nebo oprav

vSechny stornované ¢asti podani jsou ulozeny v cJMHZ s ukoncenou platnosti

storno celého podani ukoncuje platnost vSech zaslanych podani v daném
rozhodném obdobi (napf. pokud bylo za mésic leden poslano fadné, opravné
hlaseni a druhé opravné hlaseni a aZ poté bylo poslano storno celého podani,
pak toto storno ukoncuje platnost jak fadného podani, tak opravnych hlaseni)

13

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3



*
*
*

o Financovano

* wr

Ml Evropskou unii
NextGenerationEU

* gk

digitalizace ~ . . | el WWW.MpsV.cz
STORNO
o
o) |= Storno celého podani
o -
a 5 o ‘ 0
DV
termin pro podani STORNO je pouze do 20.dne ”

kalendéiniho mésice

NEBO

STORNO gy
() = uivatelsky krok ze -0
“ —l strany zaméstnavatele DV \

Zaméstnavatel

1
wnss

Storno individualizované souasti

Obrdzek 5: Storno ze strany zameéstnavatele

Podrobny popis feSeni situaci po 20.dni v kalendaifnim mésici

Popis

typovych situaci po 20.dni v kalendafi a jejich feseni je uveden v tabulce: Tabulka typovych situaci

storno/odhldska/zména REGZEC a MH (str. 101 - kapitola 8. Scénare podani).

V pripadé, Ze je zaslano MH za mésic, kdy pracovni vztah jiz netrval, pak je potfeba toto MH anulovat
tzn. zaslat nulové hlaseni (viz. Tabulka typovych situaci storno/odhldska/zména REGZEC a MH). Tzv.
nulové hlaseni je opravné hlaseni radného (nebo opravného) podani.

Podstatou nulového hlaseni je, Ze obsahuje hodnoty, které oznacuji, Ze nebyl zi¢tovan zadny pfijem,
neexistuje pojistny vztah a nebyla vykondna zadna zavisla Cinnost. Povinné hodnoty budou vyplnény
nasledovné:

OPRAVNE HLASENI s nulovymi hodnotami za mésic, ktery nemél byt jiz hlasen — opravny formulaf¥

ID ‘ v Hodnota v ramci
ATRIBUTU NAZEV ATRIBUTU TRIDA ATRIBUTU POVINNOST nulového hiageni
10005 Datum a Cas vypInéni podani Podani P
10007 Typ podani Podani P
10010 Mésic Podani P
10011 Rok Podani P
10286 ZGctovany prijem — celkem Prijem P 0
14
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10419 Prohlaseni poplatnika dané z Vypocet zalohy na dan P neopravuje se
prijmQ ze zavislé ¢innosti
10319 Zaméstnanec pozadal o Ro¢ni zGctovani P neopravuje se
provedeni ro¢niho zdctovani
10320 Rocni zGctovani zaloh bylo Rocni z(ctovani P neopravuje se
provedeno
10344 Cisty prijem Mzda P 0; v pfipadé soub&zného
PPV opravdu dosazena
hodnota
10116 Srazky na zakladé nafizeného Mzda P NE
soudniho nebo spravniho vykonu
rozhodnuti, konkursu nebo
dohody o srazkach z pfijmu
10482 Zdravotni pojisténi Pojistné za zaméstnavatele P 0; v pfipadé soub&zného
PPV opravdu dosazena
hodnota
10371 Zdravotni pojisténi Pojistné za zaméstnance P 0; v pfipadé soub&zného
PPV opravdu dosazena
hodnota
10229 Obec Misto vykonu prace/cinnosti P neopravuje se
10230 Kdd obce Misto vykonu prace/cinnosti P neopravuje se
10231 Stat Misto vykonu prace/cinnosti P neopravuje se
10232 Mzdovy prispévek v ramci Pracovni misto/pozice P NE
nastrojl APZ
10247 Funkcni pozitky dle § 6 odst. 10 | Cinnost P NE
ZDP
10251 Zaméstnani za ucelem docCasného | Forma prace P NE
pridéleni u uzivatele
10259 Pracovni doba stanovena pro Fond pracovni doby P neopravuje se
danou profesi (v hodinach
mésicné)
10260 Pracovni doba sjednana (v Fond pracovni doby P 0
hodinach mésicné)
10261 Stanovena tydenni pracovni doba | Fond pracovni doby P 0
zameéstnance (§79 zakoniku
prace)
10265 Pocet dni v evidencnim stavu Odpracované dny P 0
10268 Pocet odpracovanych hodin Odpracované hodiny P 0
10328 Mzda za praci zG¢tovana Mzda zUctovana P 0
10329 Tarifni mzdy Mzda z(cCtovana P NEUVEDE SE
10330 Prémie a odmény pravidelné Mzda zUctovana P NEUVEDE SE
10331 Prémie a odmény nepravidelné Mzda zuctovana P NEUVEDE SE
10345 Pr@mérny (hruby) hodinovy Vydélek P 0
vydélek
15
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10354 Pojisténi od Trvani pojisténi P 1. den v mésici nebo
prvni den, kdy
zaméstnanec v daném
mésici nastoupil do
zaméstnani (OD — DO
tvori 1 kalendarni den)
10355 Pojisténi do Trvani pojisténi P 1. den v mésici nebo
prvni den, kdy
zaméstnanec v daném
mésici nastoupil do
zaméstnani (OD — DO
tvori 1 kalendaini den)
10240 Kod ELDP ELDP NSP NEUVEDE SE
10241 Platnost kédu od ELDP NSP NEUVEDE SE
10242 Platnost kodu do ELDP NSP NEUVEDE SE
10356 Pocet kalendarnich dnd trvani ELDP P 0
doby dlichodového pojisténi v
daném kalendarnim mésici
10245 Vymérovaci zaklad ELDP P NEUVEDE SE
10481 Pojistné na socidlni zabezpeceni | Pojistné za zaméstnavatele P 0
10370 Socialni pojisténi Pojistné za zaméstnance P 0
10372 Sleva na pojistném Sleva na pojistném zaméstnavatele P NE
zaméstnavatele
10490 Sleva na pojistném zaméstnance | Sleva na pojistném zaméstnanci P NE
10546 Sleva na pojistném zaméstnance | Sleva na pojistném zaméstnancd NE
10535 Zaklad pro vypocet dané Pfijem v daném mésici 0

Pozn.: Toto nulové hlaseni je vyuzivdno pouze pro anulovani hodnot zaslanych za mésic, ve kterém jiz
nemél pracovnépravni vztah pokracovat. Pokud je vsak je vykazovano za zaméstnance, ktery v daném
mésici pracovni ¢innost nevykonaval, ale je stale v eviden¢nim stavu, pak 10354 a 10355 se uvadi
s daty, za které je skutecné hlaseno. Stejné tak se pfi vyplnovani atributu 10240 postupuje dle platného
metodického pokynu.

Maésicni hlaseni (fadné, opravné) — fFadny formular s nulovymi hodnotami

feSeni pro situace, kdy byl zaméstnanec, resp. PPV v JMHZ registrovan, ale vykon prace v daném
mésici neprobihal a ani nebyl zGi¢tovan prijem ze zavislé ¢innosti

ID . v Hodnota v ramci

ATRIBUTU NAZEV ATRIBUTU TRIDA ATRIBUTU POVINNOST nulového hiageni
10005 Datum a ¢as vypInéni podani Podani P
10007 Typ podani Podani P

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3

16




*
*
*

o Financovano

* wr

Ml Evropskou unii
NextGenerationEU

* gk

\' PLAN OBNOVY

10010 Mésic Podani P
10011 Rok Podani P
10286 ZGctovany prijem — celkem Pfijem P 0
10419 Prohlaseni poplatnika dané z Vypocet zalohy na dan P UVEDE SE
prijm0 ze zavislé Einnosti
10319 Zaméstnanec pozadal o Roc¢ni z(ctovani P UVEDE SE
provedeni rocniho zGctovani
10320 Roc¢ni zlGctovani zaloh bylo Ro¢ni zGctovani P UVEDE SE
provedeno
10344 Cisty prijem Mzda P 0; v pfipadé soub&zného
PPV opravdu dosazena
hodnota
10116 Srazky na zakladé nafizeného Mzda P NE
soudniho nebo spravniho vykonu
rozhodnuti, konkursu nebo
dohody o srazkach z pfijmu
10482 Zdravotni pojisténi Pojistné za zaméstnavatele P 0; v pfipadé soubé&zného
PPV opravdu dosazena
hodnota
10371 Zdravotni pojisténi Pojistné za zaméstnance P 0; v pfipadé soub&zného
PPV opravdu dosazena
hodnota
10229 Obec Misto vykonu prace/cinnosti P Sidlo zaméstnavatele
(popf. jiné misto)
10230 Kdd obce Misto vykonu prace/cinnosti P UVEDE SE
10231 Stat Misto vykonu prace/cinnosti P UVEDE SE
10232 Mzdovy prispévek v ramci Pracovni misto/pozice P NE
nastroji APZ
10247 Funkcni pozitky dle § 6 odst. 10 | Cinnost P NE
ZDP
10251 Zaméstnani za ucelem doc¢asného | Forma prace P NE
pridéleni u uZivatele
10259 Pracovni doba stanovena pro Fond pracovni doby P 0
danou profesi (v hodinach
mésicné)
10260 Pracovni doba sjednana (v Fond pracovni doby P 0
hodindch mésicné)
10261 Stanovena tydenni pracovni doba | Fond pracovni doby P 0
zameéstnance (§79 zakoniku
prace)
10265 Pocet dni v evidenénim stavu Odpracované dny P 0
10268 Pocet odpracovanych hodin Odpracované hodiny P 0
10328 Mzda za praci zG¢tovana Mzda zUctovana P 0
10329 Tarifni mzdy Mzda zUctovana P NEUVEDE SE
10330 Prémie a odmény pravidelné Mzda zUctovana P NEUVEDE SE
10331 Prémie a odmény nepravidelné Mzda zUctovana P NEUVEDE SE
10345 Pr@mérny (hruby) hodinovy Vydélek P 0
vydélek
10354 Pojisténi od Trvani pojisténi P prvni den v mésici
10355 Pojisténi do Trvani pojisténi P posledni den v mésici
10240 Kod ELDP ELDP NSP pokud JE, uvede se
10241 Platnost kédu od ELDP NSP pokud je, pak prvni den
v mésici
10242 Platnost kodu do ELDP NSP Pokud je, pak posledni

den v mésici

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3
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10356 Pocet kalendarnich dnd trvani ELDP P 0
doby dlchodového pojisténi v
daném kalendafnim mésici
10245 Vymérovaci zaklad ELDP P pokud JE kod ELDP,
uvede se , 0"
10481 Pojistné na socialni zabezpeceni | Pojistné za zaméstnavatele P 0
10370 Socialni pojisténi Pojistné za zaméstnance P 0
10372 Sleva na pojistném Sleva na pojistném P NE
zameéstnavatele zameéstnavatele
10490 Sleva na pojistném zaméstnance | Sleva na pojistném zaméstnanci P NE
10546 Sleva na pojistném zaméstnance | Sleva na pojistném zaméstnancd P NE
10535 Zaklad pro vypocet dané Pfijem v daném mésici P 0

Postup po 20. dni v kalendarnim mésici

A. Kombinace Opravné hlaseni a REGZEC Akce 8 (Storno)

1) Nastane skutecnost
- Po uplynuti Ihaty pro podani JMH nastane definovana typova situace, ktera zpravidla
vyZaduje zneplatnéni PPV a poddni opravného hlaseni:
- Soudni rozhodnuti o absolutni neplatnosti PPV
- Nespravné oznaceny PPV (nepovolena oprava mezi druhy ¢innosti)
- Nespravné piihlaseny PPV (pod jiny VS)
2) Procesni kroky ze strany zaméstnavatele

- Zaméstnavatel zasle REGZEC Akce 8 (Storno), pricemzZ v elektronické priloze (jedna se
o volnou formu) uvede dlvod pozadavku na zneplatnéni PPV.

- Zaméstnavatel zaSle opravné hlaseni, vnémz opravi pfislusné casti / soucasti
individualizované ¢asti — viz feseni konkrétni situace (viz tabulka typovych situaci pro
storno po 20. dni v kalendarnim mésici).

- Ze strany zaméstnavatele neni dllezité, ktery procesni krok zvoli jako prvni (REGZEC nebo
opravné hlaseni, ale metodickym doporucenim je poslat obé podani najednou).
Systémové kontroly ze strany JMHZ nejsou nastaveny, ale celé zpracovani storna probiha
na zakladé referentského zpracovani (manualni kontroly), kde bude kontrolovana
predmétnd oprava ve vsech rozhodnych obdobi, na které to ma dopad. Jinymi slovy
nezajisténi soubéznosti mize mit dopad na délku zpracovani storna.

3) Postup €SSZ

- Odpovéd o pfijeti podani REGZEC Akce 8 (storno) znamend pouze pfijeti na strané €SSz,
nikoliv samotné zpracovani storna v koncovych systémech CSSZ.

-V pripadé, Ze zaméstnavatel dodal a poslal vSechny podklady (podani) v poradku, bude
storno referentsky zpracovano ze strany €SSZ fadové ve dnech. V opaéném piipadé maze
dojit ke kontaktovani zaméstnavatele ze strany pracovnika OSSZ (v pfipadé zjisténého
nesouladu).
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4) Pokud se bude zaméstnavatele tykat situace
- Nespravné oznaceny PPV (nepovolena oprava mezi druhy ¢innosti)
- Nespravné pfihlaseny PPV (pod jiny VS)

Dalsi procesni kroky ze strany zaméstnavatele

- Zaméstnavatel zasle REGZEC Akce 1 (Pfihlaska) se spravnym druhem <¢innosti/pod
spravnym VS.

- 0SSZ vyda nové IDZ a sdéli zaméstnavateli (do DS nebo ePortal CSSZ — dle komunikaéniho
kanalu, kterym bylo podani zaslano)

- Po ptidéleni nového IDZ zaméstnavatel zasle hodnotové shodny formula¥, jako byl zaslan
v plvodnim formulafi, ale nyni bude vyplnén pod novym IDZ a pfipadné pod novym VS
(nova soucést — shodné OIC, ale nové IDZ se shodnymi hodnotami).

5) Ptipadny procesni krok zaméstnavatele/OSSZ (ve vztahu k zneplatnéni PPV)

- Zaméstnavatel, ktery mél historicky pouze jednoho zaméstnance a jeho zaméstnani, jenz
je timto procesem od pocatku zneplatnén, viibec nemél byt registrovan, takZe bude ze
strany pracovnika OSSZ proveden jeho logicky vymaz (véetné pridéleného VS); v pfipadé
zaméstnavatele, ktery mél i jiné zaméstnance, avsak zneplatnény zaméstnanec a jeho
zaméstndni jsou u zaméstnavatele poslednimi, je tento zaméstnavatel povinen provést
odhlaseni z evidence zaméstnavatel( (odhlaskou — ukonem zaméstnavatele).

B. Kombinace Opravné hldseni a REGZEC Akce 2 (Odhlaska)

1) Nastane skutecnost

- Po uplynuti lhGty pro podani JMH nastane definovana typova situace, ktera vyzaduje
zpétné odhlaseni PPV do minulosti (tj. zpétné uvedeni data skonceni zaméstnani na
drivéjsi datum do minulosti) a podani opravného hlaseni.

- Zapomenuta odregistrace (odhlaseni) zaméstnance
- Zpétna odregistrace (odhlaseni) zaméstnance — dle rozhodnuti soudu / Péstouni
— zpétné odhlaseni
o zaméstnanec/péstoun plnéni vratil
o zaméstnanec/péstoun plnéni nevratil nebo jeho vraceni zaméstnavatel
nepozaduje
2) Procesni kroky ze strany zaméstnavatele

- Zaméstnavatel zaSle opravné hladseni, vnémz opravi pfislusné casti / soucasti
individualizované ¢asti — viz feseni konkrétni situace (viz tabulka typovych situaci pro
storno po 20. dni v kalendarnim mésici)

- Zaméstnavatel zasSle REGZEC Akce 2 (Odhlaska).

-V pripadé, Ze by se zaméstnavatel timto Ukonem stal subjektem bez zaméstnanc, byl by
povinen nasledné provést odhlaseni z Evidence zaméstnavatelU.

- Vtomto pripadé je metodickym doporucenim zaslat nejdfive opravna hlaseni za rozhodna
obdobi, do kterych to ma dopad a poté zaslat REGZEC Akce 2 (Odhlaska). Systémové
kontroly ze strany JMHZ nejsou nastaveny, ale je tfeba metodicky postup dodrzet, aby
nedoslo k prodlouzZeni délky reseni.
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C. Kombinace Opravné hlaseni a REGZEC Akce 3 (Zmeéna) nebo Akce 4 (Oprava)

1) Nastane skutecnost

- Po uplynuti lh(ty pro podani JMH nastane definovana typova situace, ktera vyZzaduje
zménu/opravu data nastupu nebo data skonceni, a to do minulosti nebo do budoucnosti,
a podani opravného hlaseni.

- Oprava data nastupu do zaméstnani — do budoucnosti
o oprava spada do stejného mésice
o oprava spada do nasledujicich mésicl
- Zména/oprava data nastupu do zaméstnani — do minulosti
o zména/oprava spada do stejného mésice jako je prvni mésicni hlaseni
o zména/oprava spada do predchozich mésicl
- Zména/oprava data skonéeni zaméstnani — do budoucnosti
- Zména/oprava data skonéeni zaméstnani — do minulosti
o zaméstnanec plnéni vratil
o zaméstnanec plnéni nevratil nebo jeho vraceni zaméstnavatel nepoZaduje
2) Procesni kroky ze strany zaméstnavatele

- Zaméstnavatel zasle REGZEC Akce 3 (Zména) nebo Akce 4 (Oprava).

- Zaméstnavatel zaSle opravné hlaseni, vnémz opravi pfislusné casti / soudasti
individualizované ¢asti — viz feSeni konkrétni situace (viz priloha €. 2)

- Plati stejny metodicky pokyn jako u pfedchozi kombinace: nejdfive opravna hlaseni za
rozhodnda obdobi, do kterych to ma dopad a poté zaslat REGZEC Akce 3 nebo 4 (Zména
nebo Oprava). Systémové kontroly ze strany JMHZ nejsou nastaveny, ale je treba
metodicky postup dodrzet, aby nedoslo k prodlouzeni délky feseni.

2. Scénare propustnosti chyb (formalni vady)

- Navrh scénar, pti kterych bude pfijato nebo odmitnuto podani na vstupnich kontrolach.
- NAavrh scénarli 1-4 je popsan nize v tabulce.

Predpoklady:
1. Pfijeti podani pro JMHZ bude ve vychozim nastaveni jiZ pfednastaveno a definovdno jako
,Caste¢né” prijeti.
2. Kodmitnuti celého podani zaméstnavatele dojde v téchto situacich:
e Vada ve strukture celého podani, tj. metadata, souhrnna ¢ast, pojistna c¢ast, individualizovana
¢ast;
e Formadlni vada ve viech ¢astech podani soucasné.
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scénare
1 Zaméstnavatel poda mésicni hlaseni za svych 100 Mésiéni hldseni je pfijato jako ¢astecné
zaméstnancl/zaméstnani a v souhrnné ¢asti udéla (pojistna cast, individualizovana ¢ast).
chybu, kterd neprojde formalni kontrolou na vstupu. | Souhrnnd ¢ast je odmitnuta.
Zameéstnavatel ji musi poslat znovu.
2 Zaméstnavatel poda mésicni hlaseni za svych 100 Mési¢ni hlaseni je pfijato jako
zaméstnancl/zaméstnani, souhrnna ¢ast je v Castecné (souhrnna cast,
poradku, v pojistné ¢asti je formalni chyba, individualizovana cast). Pojistna Cast je
datové véty za vSechny soucasti individualizované odmitnuta. Zaméstnavatel ji musi
Casti jsou v poradku. poslat znovu.
3 Zaméstnavatel poda mésicni hlaseni za svych 100 Meésicni hlaseni je pfijato jako
zaméstnancl/zaméstnani, souhrnna ¢ast je v ¢astecné za 97
poradku, pojistna ¢ast je v poradku, u 3 zaméstnanci/zaméstnani.
zaméstnancu/zaméstnéni data v soucasti Zaméstnavatel tedy musi poslat opravu
individualizované c¢asti nesplniuji formalni kontroly. chybnych soucasti za 3 zaméstnance.
4 Zaméstnavatel posle mésicni hlaseni za svych 100 Celé podani je pfijato a predano

zaméstnancu/zaméstnani, viechny tfi ¢asti maji
vyplnéna povinna pole, kterd splfiuji formalni
kontroly, ale zaméstnavatel se dopustil obsahovych
chyb v kterékoli ¢asti podani.

uZivatellm udajl. K opravé
obsahovych (faktickych) chyb vyzyva
ten uZivatel Gdaju, ktery chybu v
pfislusnych tdajich odhalil. Opravu
zaméstnavatel provede
prostfednictvim opravného hlaseni
pres JMHZ.

Obradzek 6: Tabulka scénari propustnych chyb

Rozdéleni podani pfi poétu zaméstnancti/zaméstnani nad 1500

Zaméstnanec miiZe mit u daného zaméstnavatele vice nez jeden pracovnéprdvni vztah =
zameéstndni (1:n). Soucdst individualizované casti se sklada z udajii za jednoho zaméstnance
a jedno zaméstnani.

je vyhodnocovano obdobné dle vyse uvedenych scénari

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3
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Obrazek 7: Struktura datové véty

v

3. Struktura a pravidla pro zpracovani mésicniho h

aseni (cJMH2Z)

Meési¢ni hlaseni je vidy jednim podanim, které se z technickych dlivod( bude skladat z vice dil¢ich
podani. Vice dil¢ich podani pouZije zaméstnavatel v ptipadé, pokud ma vice nez 1500
zaméstnancl/zaméstnani. V pfipadé mensiho podtu zaméstnancl/zaméstnani ma zaméstnavatel
moznost podat mésic¢ni hlaseni jako jedno podani nebo jako vice dil¢ich podani. Pokud zaméstnavatel
poda mési¢ni hlaseni jako jedno podani svice nez 1500 soucastmi, tak jej DIS (DIS je aplikacni
komponenta v prostiedi IS CSSZ pro pfijem a zpracovéani zprav od klientd) odmitne a neposild do
dalsiho zpracovani. Pfi zasilani dil¢ich balikd je nutné, aby atribut ,datum a ¢as vyplnéni“ byl u vsech
dil¢ich podani (balikd) shodny. Naopak pfi zasilani jednotlivych hlaseni (fadného i opravného) musi byt
hodnota tohoto atributu vZdy unikatni.

Meési¢ni podani se sklada z metadatové hlavicky, souhrnné casti, pojistné ¢asti a individualizované ¢asti
obsahujici soucasti za kazdého zaméstnance, resp. za kazdé zaméstnani (pracovnépravni vztah).

V rdmci podani mési¢niho hlaseni nemlze zaméstnavatel poddvat pfilohy. Ty jsou pripustné pouze u
podani, které souvisi s registracemi (zaméstnavatell a zaméstnanc).
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Napriklad pokud ma zaméstnavatel 1500 a méné zaméstnancll/zaméstnani, tak se mési¢ni hlaseni bude
skladat z:

e Metadatové hlavicky

e Souhrnné ¢asti

e Pojistné casti

e Max. 1500 x soucast individualizované ¢asti (za zaméstnance a jeho zaméstnani).

V pfipadé, kdy ma napf. 3020 zaméstnancli/zaméstnani, tak podani mésicniho hlaseni bude rozdéleno
do vice dil¢ich podani:

svo

1.dil¢i podani ze tti (celkovy pocet formulaia 1502):
i. Metadatova hlavicka
ii. Souhrnna cast
iii. Pojistna Cast
iv. 1500 x formuldr zaméstnance/zaméstnani
2.dil¢i podani ze tfi (celkovy pocet formulara 1500):
i. Metadatova hlavicka
ii. 1500 x formulaf zaméstnance/zaméstnani
3.dil¢i podani ze t¥i (celkovy pocet formulari 20):
i. Metadatova hlavicka
ii. 20 x formular zaméstnance/zaméstnani

Kazdé mésicni hlaseni je identifikovdno samostatnym GUID identifikdtorem, ktery je obsaZen v
metadatové hlavicce a je generovan zaméstnavatelem. Na tento identifikdtor se zaméstnavatel
odkazuje v pfipadé opravy nebo storna. Pro vSechna podani zaméstnavatel specifikuje v metadatové
hlavicce o kolikaté ,dil¢i podani” z podani se jednd. Pokud mési¢ni hlaseni realizuje pouze poddanim,
které se nerozpada do vice dilCich, uvede 1 z 1. Pokud se podani rozpadne do vice dil¢ich, uvede napf.
1z10.

DIS pro kazdou obdrzenou ,,zpravu” (dil¢i podani) generuje technické ID (GUID — PIKR (ePortal) generuje
JEC, DS generuji ID DZ), které se vraci zaméstnavateli. Na toto ID se potom odkazuji i pfislusné
odmitnuté zpravy Ci protokoly o zpracovani generované v DIS.

Jednotlivé soucdasti v rdmci podani nebo dil¢iho podani jsou identifikovany samostatnym ID - napf.
GUID. Tento GUID generuje zaméstnavatel. Pokud v podani jsou soucasti se stejnym GUID, tak
DIS/cJMHZ odmitne pouze tyto soucasti v podani. Zaméstnavatel generuje GUID, ktery mdze obsahovat
mala i velka pismena, pficemz navratovy GUID obdrzi zpét pouze ve velkych pismenech.

Zameéstnavatel mlzZe podat mésicni hlaseni jako fadné, opravné nebo storno (storno celého podani
nebo individualizované soucdsti — pokud alespon jedna je validni). Tento druh podani specifikuje
v metadatové hlavicce. V principu plati, Ze prvni mési¢ni hlaseni musi byt radné. Opravné hlaseni, resp.
storno mohou poté nasledovat. Pfi stornu celého podani MH se atributy pocet balikll a formulaf
neuvadi. Pfi stornu soucasti individualizované casti se atributy pocet baliki a formular( uvede dle
skutec¢ného poctu stornovanych soucasti a atribut Primarné pracovnépravniho vztahu jako nepovinny.
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Napft. Atributy pocet balik( a formular( u Storna jednoho formulare PPV budou vyplnény hodnotami:
pocet balikll 1 a pocet formular( 1. U dvou formulari PPV: pocet balik 1 a pocet formulari 2.
V ptipadé, Ze zaméstnavatel ma pouze jednoho zaméstnance a vznikne potfeba formulaf tohoto
zaméstnance a jeho PPV stornovat, pak nemizZe zaméstnavatel v opravném hlaseni podat storno
formulare a zaroven ve stejném opravném hlaseni pridat novy fadny formulaf tohoto zaméstnance.
V takovém pripadé musi zaméstnavatel podat storno celého podani.

- GUID
o GUID podani generuje zaméstnavatel pro fadné mésicni hlaseni.
Oprava neméni GUID a vdzZe se na radné mésicni hlaseni.
GUID soucasti generuje zaméstnavatel.
PFi opravé soucasti se zaméstnavatel referuje na GUID fadné soucasti.
Dalsi ¢asti podani (pojistna, souhrnnd) neobsahuji viastni GUID ani typ formulare. Tyto
Udaje prebiraji z podani.

O
O
O
O

Pozn: Pokud zaméstnavatel podd opravné hldseni nebo storno pred Fadnym mésicnim hldseni, tak tato
poddni nejsou zpracovdna do té doby, neZ je poddno a zpracovdno radné mésicni hldgseni. V tomto
pfipadé nejsou tyto tdaje preddny na uZivatele udaji a mésicni hldseni je vyhodnocovdno uZivateli
udaji jako dosud nepodané.

Dale v rdmci mésicniho hlaseni je nutné pro kazdou ¢ast a soucast urcit typ formulare:

& souhrnna Cast (prebira se z typu podani)

e pojistna cast (prebira se z typu podani)

e individualizovana c¢ast (soucdsti — mozné typy formular: radny, opravny nebo storno
(standardné pouze do 20.dne v kalendafnim mésici a pouze pokud zlstane alespon jedna
validni soucast)

Souhrnnd ¢ast je povinnou ¢asti podani a je vidy uvedena v prvnim dil¢im podani. V pfipadé, kdy
opravné hlaseni obsahuje zmény s dopadem do souhrnné ¢asti, musi byt souhrnnd ¢ast rovnéz casti
opravného hlaseni.

Storno neni mozné provést pro jedno dil¢i podani mési¢niho hlaseni, ale vidy na celé mésicni hlaseni.
Storno se provadi samostatnym poddnim pouze do 20.dne v kalendarnim mésici. Po tomto datu bude
zaméstnavateli Storno celého podani zamitano (blizSi popis zadavani ,storna“ je uvedeno vyse
v kapitole typy podani — odstavec storno).

DIS v rdmci svého zpracovani provadi technické kontroly (kontrola ptijatého XML a oproti definovanému
XSD) a formalni kontroly (v principu se jedna o aplikacni kontroly, které kontroluji vztahy mezi
jednotlivymi ¢astmi). Tyto kontroly se daji rozdélit na dvé Urovné:

1. Juroven (odmitnuti celého podani — technické vady):
a. technické kontroly struktury celé zpravy — zprdva obsahuje povinné ¢asti — metadata,
souhrnnou ¢ast, pojistnou ¢ast a individualizovanou ¢ast
b. technickd kontrola — 1. dil¢i podani obsahuje souhrnnou a pojistnou ¢ast
c. technicka kontrola na pfipustny pocet formulari
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d. Atp.
2. Uroven (odmitnuti jednotlivych ¢asti/soucdasti):
a. Formalni kontroly souhrnné ¢asti
b. Formalni kontroly pojistné ¢asti
c. Formalni kontroly individualizované ¢asti, resp. jednotlivych soucasti
d. Atp.

Veskeré chyby nalezené v DIS v rdmci 1. Urovné generuji odmitnuti ptijatého hlaseni (zaméstnavatel
posila nové podani s novym GUID). Chyby nalezené v DIS v ramci kontrol 2. Urovné umoznuji odmitnuti
chybné ¢asti/soucasti a DIS do cJMHZ predava informaci o odmitnuti a ddvodu odmitnuti, pfiéemz
podani jako celek je dale zpracovavano (¢astecné pfrijeti podani). Ddle na cJMHZ probihaji kontroly
napfi¢ vsemi dil¢imi podanimi jednoho mési¢niho hlaseni. Tyto kontroly jsou opét déleny do dvou
urovni (technické a formalni). Popis vSech kontrol napti¢ systémem DIS i cJMHZ je definovan
v dokumentu Katalog kontrol, kde jsou jednotlivé kontroly oznaceny jako T — technické kontroly nebo
F — formalni kontroly.

V rdmci definice technické vady dochazi vidy k zamitnuti celého podani (po zamitnuti fadného podani
zaméstnavatel odesilda nové fadné podani snovym GUID, po zamitnuti opravného podani
zaméstnavatel odesila nové opravné s fadnym GUID) s vyjimkou technické vady na soucdsti, ktera
nezamitd poddni jako celek, ale vtomto pfipadé dochazi k ¢dste€nému pfijeti poddni. V rdmci definice
formalni vady je dale rozhodujici, zda se jedna o propustné nebo nepropustné kontroly. Vysledek
vyhodnoceni kontrol je zaméstnavateli zaslan ve dvou protokolech k mésicnimu hlaseni (protokol
z diléiho podani DIS a protokol o kompletnosti podani — cJMHZ). Blizsi detail k protokolim je popsan
v kapitole komunikace na zaméstnavatele.

V pfipadé nepropustné vady na soucasti zaméstnavatel poddva opravné hlaseni, ve kterém uvede
GUID fadného podani, a priklada novy radny formulaf s novym GUID.

V ptipadé nepropustné vady na pojistné nebo souhrnné casti podavd zaméstnavatel opravné hlaseni,
ve kterém uvede GUID radného podani s opravenymi ¢astmi (pojistna a/nebo souhrnna ¢ast).

Pozn.: Vznikne-li potfeba opravit atributy v souéasti podani z iniciativy zaméstnavatele (soucast byla
vyhodnocena bez nepropustnych chyb), poda opravné hlaseni s opravnym formularem, ve kterém
uvede GUID rfadného podani i GUID fadného formuldre. V pfipadé, kdy na opravované soucasti je
nalezena nepropustnd vada, pak zlstdva v platnosti predchozi soucast, kterd neobsahovala
nepropustné vady.

V pripadé propustné vady nedochazi k zamitnuti podani ani jednotlivych formular{. Oprava propustné
chyby se provadi prostiednictvim opravného hlaseni s opravnym formularem, ve kterém zaméstnavatel
uvede GUID fadného podani i GUID fadného formulare.
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Pojem Vysvétleni Nasledek Dalsi postup Konzumace
Kanal pro ePortal, DIS, cJMHZ

vykonavani

kontroly

Typ kontroly

Nepropustna, propustna

Céstecné prijeti

Podani je pfijato v Castech, které jsou
bezvadné.

Nepropustna Nepropustna kontrola je kontrola na | 1) v pfipadé formalni | Vyzva k podani Tato nevalidni data
kontrola technické nebo formaini vady (s vady, dojde k opravného nebudou standardné
vyjimkou méné zavaznych), které zamitnuti ¢asti nebo ohlaseni (§13 zpfistupnéna
zpUsobi nasledek v podobé soucasti podani — navrhu zékona o uzivateldm udaja.
neucinnosti podani, jeho ¢asti nebo Castecné prijeti. JMHZ). Pokud budou vady v
soucasti. 2) v pripadé technické jinych atributech nez
vady (vyjma technické pro FS, budou po prvni
vady na soucasti) nebo automatizované vyzvé
v pfipadé technické zpfistupnéna
vady na vSech éastech uzivatelim udajd FS
podani, dojde k (pouze pro uZivatele
zamitnuti celého udaja FS).
podani.
Propustna Propustna kontrola je kontrola na NezpUsobuje Tato nevalidni data
kontrola méné zavazné vady podani, které neucinnost ¢asti nebo budou poskytnuta

nezplsobi nasledek v podobé
neucinnosti podani.

soucdsti podani.

uzivatelim udaja
bezodkladné po jejich
prijeti.

Obrdzek 8: Tabulka definice pro propustné/nepropustné chyby

Opravné hlaseni podava zaméstnavatel jako samostatné podani. Opravné hlaseni mize obsahovat
opravu souhrnné casti a pojistné cCasti (v pfipadé, kdy je opravami soucasti nebo jinych ¢asti dotéena) a
opravy nebo storna soucdsti za zaméstnance/zaméstnani. Opravné hlaseni se pfes GUID podani musi
odkazovat na ,,fadné” podani.

V pfipadé, kdy opravné hlaseni obsahuje vice nei 1500 opravenych nebo storno soucasti za
zaméstnance/zaméstnani, je nutné je rozdélit do vice dil¢ich podani. Oprava nebo storno souéasti musi
odkazovat na pfislusnou soucast z Fddného nebo opravného hlaseni, kde byla poprvé nahlasena.

Storno mési¢niho hlaseni provede i ,,zruseni” identifikatoru mési¢niho hlaseni. Pokud zaméstnavatel
potom navaZe na toto storno fadnym meési¢nim hlasenim (tzn. poda nové radné podani za pfislusné
rozhodné obdobi), tak musi poutzit jiny GUID podani.

Zpracovani mésicniho hlaseni neztotoZznénych zaméstnancti z procesu registrace zaméstnance (akce

nastup — manualni Setfeni)

Jednd se o pripad, kdy se v ramci procesu Registrace zaméstnance (REGZEC) dany zaméstnanec je
soucasti manuadlniho sSetieni k jeho presné identifikaci a zaméstnavatel neobdrzi jeho identifikatory
(OIC a ID zaméstnani) z procesu REGZEC pro odeslani mési¢niho hladeni k tomuto zaméstnanci. Mési¢ni
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hlaseni lze vtomto pfipadé odeslat s identifikacnimi Gdaji zaméstnance — jméno, pfijmeni, datum
narozeni, druh ¢innosti a datum nastupu. Technické reseni po odeslani MH funguje tak, Ze v pfipadé
pfijeti individualizovaného formulafe tohoto zaméstnance s danym pracovnépravnim vztahem (bez OIC
a bez ID PPV) se data formulare zastavi na DIS a Cekaji na pfifazeni téchto identifikator(. Do cJMHZ
odchazi pouze notifikace, Ze pfislusny individualizovany formulaf¥, resp. osoba je ve ztotoZnéni (probiha
manualni Setfeni k plné identifikace osoby). cJMHZ nastavi stav zpracovani konkrétniho podani na stav
yve zpracovani“. Jakmile DIS prifadi OIC (a ID zaméstnani) a uloZi jej u dané osoby v kmenovych
evidenci (KE), pak se individualizovany formulaf uvolni a propadne do cJMHZ pro zpracovani. cJIMHZ
vsak tento formular nezpracuje ihned, ale ¢eka az se synchronizuje replika registr(i, kterou si cIMHZ
udrzuje. Jakmile je replika up-to-date (vyhodnoceni se provadi dle atributu individualizovaného
formulafe datum zapisu OIC do KE a ID zaméstnani), tak se provede zpracovéni individualizovaného
formuldre na cJMHZ a pokud jsou zpracovany vSechny ostatni formuldre z daného podani mési¢niho
hlaseni, tak se pusti kontroly na cJMHZ a provede se celkové vyhodnoceni podani mési¢niho hlaseni
(protokol o kompletnosti).

Stavy mésicniho hlaseni v cJMHZ:

1. Mésicni hlaseni je zpracovano a je tplné
> Podani neobsahuje Zadné vady, zaroven obsahuje vSechny povinné casti (souhrnna

¢ast, pojistna ¢ast, individualizovana cast).

2. Maésicni hlaseni nebylo pfijato
» Podani nebylo pfijato znamenad, Ze v cJIMHZ neexistuje zadné podani pro dany VS a
rozhodné obdobi. K datu podani na stav zpracovani JMHZ nebylo podani vibec
podano, nebo bylo podano a nasledné bylo stornovano.
3. Maésicni hlaseni bylo zamitnuto

sicn
» Priklad zamitnutého podani — dil¢i podani bylo podano, ale je pro technickou vadu
neucinné, nebo vibec nebylo pfijato. Podani neni k datu podani o zjisténi stavu
kompletni a zaméstnavatel musi poslat nové mésicni hlaseni (s novym GUID).
icni hlaseni je castecné prijato
> Podani je ve stavu, Ze obsahuje bud nepropustné chyby v ¢astech, nepropustné chyby
v soucastech podani nebo chybi doposlat zbyvajici zaméstnance/pracovné-pravni
vztahy, ktefi jsou vedeni pod zaméstnavatelem. Podani neni k datu podani o zjisténi
stavu kompletni a zaméstnavatel musi poslat opravné hlaseni.
5. Meésicni hlaseni je ve zpracovani
> Podani je ve stavu k datu podani ve zpracovani. Stav zpracovani znamena, Ze nejsou
zpracovany vsSechny ¢asti poddni nebo nejsou ztotoZnény vSechny individualizované
soucdsti. Dokud nejsou ztotoznéné individualizované soucasti, tak nejsou predany do
cJMHZ k dalsim kontrolam a jsou drZeny na urovni DIS. Po jejich ztotoznéni dojde
k vyhodnoceni kontrol na cJMHZ a pfedani do nékterého z vyse zminénych stavi (stav
— zpracovano, ¢astecné prijato, nebylo pftijato).
6. Meésicni hlaseni obsahuje propustné chyby
> Podani je ve stavu, kdy obsahuje propustné chyby. Podani je prijato jako celek, ale
soucdsti protokolu jsou vypsané propustné chyby, které by mél zaméstnavatel opravit.
Prikladem takové propustné chyby je ,,vyse vyplaceného mési¢niho dariového bonusu®,

4. Més
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pokud zaméstnavatel uvede jinou vysi nez hodnotu rovno nule nebo nizsi nez 50, tak
musi poslat opravné hlaseni. K opravé propustné vady neni zaméstnavatel vyzvan ani
sankcionovan, ale vady by mél opravit pfes opravné hlaseni. Pokud zaméstnavatel
propustnou vadu neopravi, neni tento postup postizitelny podle ZoJMHZ (nemame
skutkovou podstatu v § 28 odst. 1), ale dochazi k tomu, Ze konzumenti obdrzi chybné
Udaje, coz muiZe nasledné vést k postihu z jejich strany v rdmci jimi vykonavanych

agend.

4. ELDP — Evidencni list ddchodového pojisténi (popis)

NiZe v textace je popsana problematika ELDP:

obsah 0dajli o pribéhu pojisténi = atributy v ,individualizované” ¢asti mési¢niho hlaseni (MH)
ELDP sestavuje z nahlagenych Gdajd €SSZ (zstava termin ,,30. 4. nasl. roku®) — 1x roéné

CSSZ zpfistupriuje zaméstnanci ELDP prostiednictvim ePortalu CSSZ nebo na zakladé 7adosti
obcana zasle do jeho datové schranky c¢i na elektronickou adresu (e-mail)

pokud zaméstnanec nesouhlasi se zapisem v ELDP, mize pozadat CSSZ o provéreni a zjednani
napravy

chybné nebo nenahldsené Gdaje na MH — bud opravné nebo dodatec¢né MH anebo po vice nez
10 letech formou ELDP

nelze-li z nahlasenych Gdajil sestavit ELDP na €SSZ, zaméstnavatel je povinen jej sestavit a
zaslat na vyzvu €SSZ/USSZ

prechodnda ustanoveni — za roky pred 1. 1. 2026 vedou a predkladaji zaméstnavatelé ELDP
stavajicim zplsobem (véetné stejnopistl)

pfechodnd ustanoveni — ELDP vede a predkladd zaméstnavatel pfi skoncéeni u(casti
zaméstnance na diichodovém poijisténi pred 1. dubnem 2026 nebo na vyzvu €SSZ/USSZ za cely
rok 2026

za pfisludniky ozbrojenych sil naddle zaméstnavatelé vedou ELDP a zasilaji je Ministerstvu
vnitra nebo Ministerstvu obrany

Pro vSechny datové scénare, vyjma (kéd Druh €innosti) 10-16, je potieba zavést tuto logiku
vypliovani
Povinné atributy:

10354 Pojisténi od
10355 Pojisténi do

10356  Pocet kalendarnich dnd trvani doby ddchodového pojisténi v daném kalendarnim mésici

(atribut vézan na jeden konkrétni kod ELDP)
Podminéné povinny atribut:

10240 Koéd ELDP pokud plati; Ze 10356 > 0, pak je atribut POVINNY;
pokud je 10356 = 0, pak je NEPOVINNY

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3
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Nepodminéné povinny atribut:

10241
10242
10245
10357

10375

atributy jsou vypinény, pokud je uveden atribut 10240 Kod ELDP
Platnost kddu od
Platnost kodu do
Vymérovaci zaklad
Vyloucené doby - doba trvani omluvnych dlvod( uvedenych v § 16 odst. 4
pism. a) a j) zakona €. 155/1995 Sb.
soucet dni modre uvedenych atributid = 10357; pokud je tento 0", pak se
dale atributy nezobrazuji

e 10358 Pocet dnl trvani docasné pracovni neschopnosti

e 10359 Pocet dnll Cerpani penézité pomoci v matefstvi (do dne
predchdazejicimu porodu)

e 10360 Pocet dnll oSetfovani ditéte nebo péce o né nebo osetfovani
jiného ¢lena domacnosti, za které nalezi oSetfovné/dlouhodobé
oSetrovné

e 10362 Pocet dnli Cerpani otcovské

e 10536 Pocet dnli podle § 16 odst. 4 pism. j) zakona €. 155/1995 Sb.

Doby odecitané po dlichodovém véku - pocet dndl
soucet dnij hnédé uvedenych atributid = 10375; pokud je tento 0", pak se
dale atributy nezobrazuji

e 10462 Pocet dnl trvani doCasné pracovni neschopnosti (karanténa)

e 10463 Pocet dnll Cerpani penézité pomoci v matefstvi (do dne
predchazejicimu porodu)

e 10464 Pocet dnll oSetfovani ditéte nebo péce o né nebo osetfovani
jiného ¢lena domacnosti, za které nalezi oSetfovné/dlouhodobé
oSetrovné

e 10465 Pocet dnli oSetfovani ditéte nebo péce o né nebo osetfovani
jiného ¢lena domacnosti, za které nendlezi oSetfovné

e 10466 Pocet dnll Cerpani otcovské

10468 Pocet dnli Cerpani neplaceného volna
10469 Pocet dnd neomluvené absence

Pri zméné kodu ELDP v ramci jednoho mésice

10356 Pocet kalendarnich dni trvani doby dlichodového pojisténi v daném kalendarnim mésici
(atribut vazan na jiny kod ELDP, neZ uvedeny vyse)

Podminéné povinny atribut: )
10240 Koéd ELDP pokud plati, Ze 10356 > 0, pak je atribut POVINNY;

pokud je 10356 = 0, pak je NEPOVINNY

Nepodminéné povinny atribut:

10241
10242
10245
10357

atributy jsou vypinény, pokud je uveden atribut 10240 Kod ELDP
Platnost kddu od
Platnost kodu do
Vymérovaci zaklad
Vyloucené doby - doba trvani omluvnych dlivod( uvedenych v § 16 odst. 4
pism. a) a j) zakona €. 155/1995 Sb.
soucet dni modre uvedenych atributid = 10357; pokud je tento 0", pak se
dale atributy nezobrazuji
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e 10358 Pocet dnl trvani docasné pracovni neschopnosti

e 10359 Pocet dnl Cerpani penézité pomoci v matefstvi (do dne
predchazejicimu porodu)

e 10360 Pocet dnli oSetfovani ditéte nebo péce o né nebo osetfovani
jiného clena domacnosti, za které nalezi oSetfovné/dlouhodobé
oSetrovné

e 10362 Pocet dnli Cerpani otcovské

e 10536 Pocet dnl podle § 16 odst. 4 pism. j) zakona ¢. 155/1995 Sb.

10375 Doby odecitané po dlichodovém véku - pocet dndl
soucet dni hnédé uvedenych atributid = 10375; pokud je tento 0", pak se
dale atributy nezobrazuji

e 10462 Pocet dnl trvani docasné pracovni neschopnosti (karanténa)

e 10463 Pocet dnli Cerpani penézité pomoci v matefstvi (do dne
predchazejicimu porodu)

e 10464 Pocet dnl oSetfovani ditéte nebo péce o né nebo osetrovani
jiného ¢lena domacnosti, za které nalezi oSetfovné/dlouhodobé
oSetrovné

e 10465 Pocet dnl osetfovani ditéte nebo péce o né nebo osetrovani
jiného ¢lena domacnosti, za které nendlezi oSetfovné

e 10466 Pocet dnll Cerpani otcovské

10468 Pocet dnl Cerpani neplaceného volna
10469 Pocet dnll neomluvené absence

5. Souhrnnd data za zaméstnance (SDZ)

Souhrnna data za zaméstnance (SDZ) jsou atributy, které jsou vyplriovany souhrnné za jednotlivé
zaméstnance (OIC). Jedna se o pfipad, kdy ma zaméstnanec jeden nebo vice pracovné-pravnich vztahd
u jednoho zaméstnavatele (ICO) a je nutné vyplnit data souhrnné za dané OIC (primdrni pracovné-
pravni vztah). Pokud ma zaméstnanec pouze jeden pracovné-pravni vztah u zaméstnavatele, pak je
tento pracovné-pravni vztah urcen jako primarni.

Metodické doporuceni od finanéni spravy, aby zaméstnavatel v rdmci novych registraci registroval
véechny PPV k jednomu OIC pouze pod jednu mzdovou tGétdrnu (jeden VS). V opaéném piipadé je velké
riziko, Ze dan za zaméstnance v nespravné vysi, v disledku ¢ehoZz mohou vzniknout nejen droky
z prodleni, ale i pendle, které bude povinen zaméstnavatel uhradit. Jak vybrat primarni PPV, pokud
ma zaméstnanec vice typt PPV:

Pokud ma zaméstnanec u zaméstnavatele vice pracovnépravnich vztah( s riznymi kody Druh cinnosti,
pak pro pfifazeni Primarniho pracovnépravniho vztahu (10495) musi byt VZDY upfednostnény
pracovnépravni vztahy s kody Druh ¢innosti (bez stanovené preference):

e 1-9, které maji v atributu Pracovni vztah specifické skupiny (10502) uveden znak
ZADNY nebo

e A-J nebo

o T-2C
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Pozn.: Pokud zaméstnavatel potrebuje stornovat PPV, které bylo oznaceno jako primarni, mél by
pfiznak primarniho PPV presunout na jiné (druhé) PPV daného zaméstnance (pokud zaméstnavatel
vede dalsi PPV ve svém kmeni). Zménu primdrniho PPV provede v ramci opravného hldseni dané
soucasti, kde je tfeba nastavit pfiznak primarniho PPV a doplnit vSechny potfebné atributy vztahujici
se k primarnimu PPV.

Atributy vztahuijici se k SDZ:

ID atributu | Nazev Oblast atributu Trida Podtrida
10286 Zuctovany prijem — celkem Souhrnna data PFijem
zaméstnance
10416 Zuctovany prijem — z toho odmény Souhrnna data PFijem
¢lenl organd pravnickych osob, ktefi | zaméstnance
jsou dariovymi nerezidenty CR
10289 Osvobozené pfijmy ze zuctovanych Souhrnna data PFijem
prijmG — celkem zaméstnance
10417 Pfispévek zaméstnavatele na Souhrnna data PFijem Ptispévek zaméstnavatele
produkty spofeni na stafi a pojiSténi | zaméstnance (z osvobozenych ptijmu)
dlouhodobé péce z osvobozenych
prijm0 — celkem
10292 Prispévek na penzijni pfipojisténi se | Souhrnna data PFijem Prispévek zaméstnavatele
statnim prispévkem zaméstnance (z osvobozenych ptijmu)
10293 Pfispévek na doplfikové penzijni Souhrnnd data PFijem Pfispévek zaméstnavatele
sporeni zaméstnance (z osvobozenych ptijmu)
10294 Prispévek na penzijni pojisténi Souhrnna data PFijem Prispévek zaméstnavatele
zaméstnance (z osvobozenych ptijmu)
10295 Prispévek na soukromé Zivotni Souhrnna data Prijem Prispévek zaméstnavatele
pojisténi zaméstnance (z osvobozenych ptijmu)
10296 Pfispévek na dlouhodoby investi¢ni Souhrnnd data PFijem Pfispévek zaméstnavatele
produkt zaméstnance (z osvobozenych ptijmu)
10418 Prispévek na pojisténi dlouhodobé Souhrnna data PFijem Prispévek zaméstnavatele
péce zaméstnance (z osvobozenych ptrijm)
10419 Prohlaseni poplatnika dané z pfijmG | Souhrnna data Vypocet zalohy
ze zavislé Cinnosti zaméstnance na dan
10297 Zaklad pro vypocet zalohy na dan Souhrnna data Vypocet zalohy
zaméstnance na dan
10298 Vypoctena zaloha na dan Souhrnna data Vypocet zalohy
zaméstnance na dan
10299 Zakladni sleva na poplatnika Souhrnna data Vypocet zalohy
zaméstnance na dan
10300 Zakladni sleva na invaliditu (. nebo Il. | Souhrnna data Vypocet zalohy
Stupen) zaméstnance na dan
10301 Rozsitena sleva na invaliditu (III. Souhrnnd data Vypocet zalohy
Stupen) zaméstnance na dan
10302 Sleva na drzitele prikazu ZTP/P Souhrnnd data Vypocet zalohy
zaméstnance na dan
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10303 Mési¢ni dafiové zvyhodnéni na déti Souhrnnd data Vypocet zalohy
zaméstnance na dan
10453 VyZivuje tytéz déti v téZe spolecné Souhrnnd data Vypocet zalohy |Jind osoba vyZivujici déti
hospodafrici domdcnostii jind osoba | zaméstnance na dan ve spole¢né hospodafici
domacnosti
10431 Jméno Souhrnna data Vypocet zalohy |Jind osoba vyzivujici déti
zaméstnance na dan ve spolec¢né hospodafici
domacnosti
10432 Prijmeni Souhrnna data Vypocet zalohy |Jind osoba vyzivujici déti
zaméstnance na dan ve spole¢né hospodafici
domacnosti
10433 Datum narozeni Souhrnnd data Vypocet zalohy |Jind osoba vyZivujici déti
zaméstnance na dan ve spole¢né hospodafici
domacnosti
10434 Rodné cislo Souhrnna data Vypocet zalohy |Jind osoba vyZivujici déti
zaméstnance na dan ve spolecné hospodafici
domacnosti
10435 Jméno Souhrnna data Vypocet zalohy | VyZivované déti
zaméstnance na dan
10436 PFijmeni Souhrnna data Vypocet zalohy | VyZivované déti
zaméstnance na dan
10437 Datum narozeni Souhrnna data Vypocet zalohy | VyZivované déti
zaméstnance na dan
10438 Rodné ¢islo Souhrnnd data Vypocet zalohy | VyZivované déti
zaméstnance na dan
10439 Prikaz ZTP/P Souhrnna data Vypocet zalohy | VyZivované déti
zaméstnance na dan
10440 Poradi pro urceni vyse danového Souhrnna data Vypocet zalohy | VyZivované déti
zvyhodnéni zaméstnance na dan
10304 Mésicni sleva na déti Souhrnnd data Vypocet zalohy
zaméstnance na dan
10305 Skute€né srazend zdloha na dan po Souhrnnd data Vypocet zalohy
uplatnéni slev zaméstnance na dan
10306 Vyse vyplaceného mési¢niho Souhrnnd data Vypocet zalohy
danového bonusu zaméstnance na dan
10307 Zaklad pro vypocet dané podle Souhrnna data Vypocet dané
zvlastni sazby dané zaméstnance podle zvlastni
sazby dané
10308 Odmeéna clena (nerezidenta) organu | Souhrnna data Vypocet dané
pravnické osoby zaméstnance podle zvlastni
sazby dané
10309 Skutecné srazena dan podle zvlastni | Souhrnna data Vypocet dané
sazby dané / mésic zaméstnance podle zvlastni
sazby dané
10310 Srazena zéloha na dan z prijmu Souhrnna data Vypocet dané

nerezidenta ¢lena organu pravnické
osoby

zaméstnance

podle zvlastni
sazby dané
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10313 Zdanitelné p¥ijmy v CR vyplacené Souhrnna data Roc¢ni Uhrny
nebo obdriené do 31.1. nasledujiciho | zaméstnance jednotlivych
roku — pfijmy zdanéné zalohou na poloZek
dan celkem
10317 Skutecné srazena zdloha na dan z Souhrnna data Roc¢ni Uhrny
pfijmud vyplacenych nebo obdrzenych | zaméstnance jednotlivych
do 31.1. nasledujiciho roku polozek
10316 Doplatky pFijm zaétovanych v Souhrnna data Rocni Uhrny
minulych zdanovacich obdobich zaméstnance jednotlivych
zdanitelnych v CR zdanéné zalohou poloZek
na dan vyplacené nebo obdriené do
31.1. nasledujiciho roku
10318 Skute€né srazend zdloha na dan z Souhrnnd data Roéni thrny
doplatk pfijma zdanitelnych v €R zaméstnance jednotlivych
polozek
10311 Prijmy podléhajici srazkové dani Souhrnna data Rocni Uhrny
podle zvlastni sazby dané vyplacené |zaméstnance jednotlivych
nebo obdriené do 31.1. nasledujiciho poloZek
roku
10312 Skute€né srazend dan vybirand Souhrnnd data Roéni thrny
srazkou podle zvlastni sazby dané zaméstnance jednotlivych
poloZek
10319 Zaméstnanec pozadal o provedeni Souhrnna data Rocni zuctovani
ro¢niho zuctovani zaméstnance
10320 Rocni zuctovani zaloh bylo provedeno | Souhrnna data Rocni zuctovani
zaméstnance
10321 Preplatek nebo nedoplatek z ro¢niho | Souhrnna data Vysledek
zuctovani zaméstnance ro¢niho
zuctovani
10322 Preplatek nebo nedoplatek z ro¢niho | Souhrnna data Vysledek
zuctovani —z toho preplatek na dani | zaméstnance ro¢niho
nebo nedoplatek dané zuctovani
10323 Preplatek nebo nedoplatek z ro¢niho | Souhrnna data Vysledek
zUctovani —z toho doplatek na zaméstnance ro¢niho
danovém bonusu nebo preplacena zuctovani
Castka danového bonusu zaméstnanci
10420 Uplatnéna sleva na manzelku / Souhrnna data Vysledek Sleva na manzelku /
manzela zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10421 Jméno manzelky / manzela Souhrnnd data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10422 PFijmeni manzelky / manzela Souhrnna data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10423 Rodné ¢islo manzelky / manzela Souhrnna data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
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10424 Datum narozeni manzelky / manzela | Souhrnnd data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10425 Drzitelka / drzitel karty ZTP/P Souhrnna data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10426 Pocet mésicl uplatnéni slevy Souhrnna data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10430 Pocet mésicl uplatnéni slevy — z toho | Souhrnna data Vysledek Sleva na manzelku /
pocet mésicu ZTP/P zaméstnance rocniho manzela
zuctovani
10539 Jméno ditéte Souhrnnd data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10540 Prijmeni ditéte Souhrnna data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10541 Datum narozeni ditéte Souhrnna data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10542 Rodné ¢islo ditéte Souhrnnd data Vysledek Sleva na manzelku /
zaméstnance ro¢niho manzela
zuctovani
10454 Uplatnéno danové zvyhodnéni na Souhrnna data Vysledek Darnové zvyhodnéni na
déti zaméstnance ro¢niho déti
zuctovani
10455 VyZivuje tytéz déti v téZe spolecné Souhrnna data Vysledek Jind osoba vyZivujici déti
hospodafici domdcnostii jind osoba | zaméstnance ro¢niho ve spolec¢né hospodafici
zuctovani domacnosti
10441 Jméno Souhrnnd data Vysledek Jind osoba vyZivujici déti
zaméstnance ro¢niho ve spolec¢né hospodafici
zuctovani domacnosti
10442 Prijmeni Souhrnna data Vysledek Jind osoba vyZivujici déti
zaméstnance ro¢niho ve spolecné hospodafici
zuctovani domacnosti
10443 Datum narozeni Souhrnna data Vysledek Jind osoba vyZivujici déti
zaméstnance ro¢niho ve spole¢né hospodafici
zuctovani domacnosti
10444 Rodné cislo Souhrnna data Vysledek Jind osoba vyZivujici déti
zaméstnance ro¢niho ve spolec¢né hospodafici
zuctovani domacnosti
10445 Mésice vyZivovani Souhrnna data Vysledek Jind osoba vyZivujici déti
zaméstnance ro¢niho ve spolecné hospodafici
zuctovani domacnosti
10446 Jméno Souhrnna data Vysledek VyZivované déti
zaméstnance ro¢niho
zuctovani
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10447 PFijmeni Souhrnnd data Vysledek VyZivované déti
zaméstnance ro¢niho
zuctovani
10448 Datum narozeni Souhrnnd data Vysledek VyZivované déti
zaméstnance ro¢niho
zuctovani
10449 Rodné cislo Souhrnna data Vysledek VyZivované déti
zaméstnance ro¢niho
zuctovani
10450 Prikaz ZTP/P v jednotlivych mésicich | Souhrnnd data Vysledek VyZivované déti
zaméstnance ro¢niho
zuctovani
10451 Poradi pro urceni vySe dafiového Souhrnnd data Vysledek VyZivované déti
zvyhodnéni v jednotlivych mésicich zaméstnance ro¢niho
zuctovani
10344 Cisty prijem Souhrnna data Mzda Vydélek
zaméstnance
10116 Srazky na zakladé narizeného Souhrnna data Mzda Srazky ze mzdy
soudniho nebo spravniho vykonu zaméstnance
rozhodnuti, konkursu nebo dohody o
srazkdch z pFijmu
10348 Mzda/plat nebo jeho ¢ast vyplacena v | Souhrnnd data Mzda Vydélek osob OZP
hotovosti zaméstnance
10349 Provedeny srazky ze mzdy nebo platu | Souhrnna data Mzda Vydélek osob OZP
urcené k uspokojeni plnéni zaméstnance
zaméstnavatele
10347 Datum Uhrady mzdy véetné odvodd | Souhrnna data Mzda Vydélek osob OZP
na soc. a zdravotni pojisténi zaméstnance
10350 Srazky k uspokojeni plnéni Souhrnnd data Mzda Srazky ze mzdy
zaméstnavatele podle obc¢anského zaméstnance
zakoniku
10351 Srazky k uhrazeni skody, za kterou Souhrnna data Mzda Srazky ze mzdy
odpovida zaméstnanec zaméstnance
10352 Srazky na zavodni stravovani pode Souhrnna data Mzda Srazky ze mzdy
§236 zakoniku prace, zaméstnance
10353 Srazky k uspokojeni zavazku Souhrnna data Mzda Srazky ze mzdy
zaméstnance podle § 146 pism. b) zaméstnance
zakoniku prace
10482 Zdravotni pojisténi Souhrnnd data Pojistné za
zaméstnance zaméstnavatele
10371 Zdravotni pojisténi Souhrnnd data Pojistné za
zaméstnance zaméstnance

Obrdzek 9: Atributy vztahujici se k SZD
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NiZe je popsan proces na ePortalu CSSZ pro uréeni vybéru primarniho PPV na trovni jednoho VS (jedno
podani).

V procesu jsou dale zohlednény také kontroly oznageni (pFiznak) primarniho PPV na ePortélu CSSZ.
Kontrola spravného nastaveni po zaslani vSech VS za zaméstnavatele bude probihat pfimo na FS, proto
v pfipadé nesrovnalosti (oznaceni/neoznadeni ptiznaku u daného OIC) bude FS napfimo kontaktovat
zaméstnavatele.

Wﬁw = =t Hf‘i |
A P i e I S
pio=t=il)

Obrazek 10: Procesni mapa urceni primdrniho PPV na ePortdlu

Kontroly zahrnuté v ePortalu €SSz

1. Kontrola, Ze neexistuje vice nez jedno primarni PPV za OIC (ePortal CSSZ — podéni za jeden
VS)

V piipadé, e poddvajici subjekt oznadi vice primarnich PPV (za jedno OIC u jednoho VS), pak ho systém
(ePortal €SSZ) upozorni hldgkou (informativniho charakteru), Ze bylo vybrano vice primarnich PPV a
podavajici musi opravit primarni PPV pro dané OIC (nepropustnd kontrola & 260 v Katalogu kontrol).
Podavajici subjekt bude mit moznost se vratit zpét pro nové urceni (obrazovka Seznam zaméstnancli —
2.krok formulaFe pres ePortdl). Jedna se o prevalidaéni kontrolu na ePortalu CSSZ.

2. Kontrola, e existuje minimalné jedno primarni PPV za OIC (ePortal CSSZ— podéni za jeden
VS)

V druhém ptipadé, pokud neoznaéi zadné PPV jako primarni PPV k jednomu OIC v daném podani
(podani za jeden VS), pak ho systém (ePortal) upozorni hlaskou (informativniho charakteru), Ze nebyl
vybran 7adny primarni PPV a poddavajicimu bude nabidnuta moznost primarni PPV pro dané OIC
oznacit. Nevyplnéni je propustné (m(Ze byt oznadeno jinym VS) — kontrola ¢. 255 v Katalogu kontrol.
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Piiklady jedno a vice PPV u jednoho OIC: Tabulka — ukazka pro validni/ nezadouci stav pro oznaéeni
primarniho PPV u daného OIC v pFipadé vice PPV u jednoho zaméstnavatele.

ICo
VS1 | VS2 | VS3
1 0I1C PPV 1 PPV 2 PPV 3

TRUE FALSE FALSE
Validni stav FALSE TRUE FALSE
FALSE FALSE TRUE
TRUE TRUE TRUE
FALSE FALSE FALSE
TRUE TRUE FALSE

Nezadouci
stav

Obrézek 11: Tabulka pro validni/neZddouci stav pro urceni primdrniho PPV u daného OIC v pfipadé vice PPV u jednoho
zamestnavatele

> Jedno OIC a vice PPV u jednoho VS (u jednoho zaméstnavatele — ICO) v pfipadé vstupnich
kanall: Datova schranka, APEP/VREP

o primarni PPV musi byt nastaveno priznakem pouze u jednoho PPV

o priznak: TRUE u vybraného PPV, FALSE u vsech ostatnich PPV

o 'V pripadé, ze podavajici subjekt tento priznak nastavil u vice nez jednoho PPV, pak
pfipadny zjistény nesoulad bude finanéni sprava fesit napfimo se zaméstnavatelem, to
znamena, Ze pfipadnou vyzvu a upozornéni na pripadnou chybu bude komunikovat
financni sprdva.

o V pFipadg, 7e poddvajici subjekt tento pFiznak nenastavil u Zddného PPV daného OIC,
pak pfipadny zjiStény nesoulad bude financni sprava feSit napfimo se
zaméstnavatelem, to znamena, Ze pfipadnou vyzvu a upozornéni na pfipadnou chybu
bude komunikovat finan¢ni sprava.

> Jedno OIC a vice PPV napfi¢ VS (u jednoho zaméstnavatele — 1I€0) — viechny vstupni kandly
o primdrni PPV musi byt nastaveno pfiznakem pouze u jednoho PPV a jednoho VS
o pfiznak: TRUE u jednoho PPV a VS, FALSE u vSech ostatnich PPV a VS
o v pfipadé, Ze poddvajici subjekt tento pfiznak nastavil u vice nez jednoho PPV u vice
VS, pak pfipadny zjistény nesoulad bude finanéni sprava Fesit napfimo se
zaméstnavatelem, to znamen3, Ze pfipadnou vyzvu a upozornéni na pfipadnou chybu
bude komunikovat finan¢ni sprava.
Priklad 1 — vice vyskytii primdrnich dat (poradi dle data pFijeti):
=  Prvni VS: primarni data nejsou vyplnéna — stav OK
=  Druhy VS: primdrni data jsou vyplnéna — stav OK
=  Treti VS: primarni data jsou vyplnéna — stav NOK
-> pfipadny nesoulad bude financ¢ni sprava fesit napfimo se zaméstnavatelem
o V pfipadg, e 7adny VS (jedno ICO) tento pfiznak nenastavil ani u jednoho z PPV
daného OIC, pak pfipadny zjistény nesoulad bude finanéni sprava Fesit naptimo se
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zaméstnavatelem, to znamena, Ze pfipadnou vyzvu a upozornéni na pfipadnou chybu
bude komunikovat finan¢ni sprava.
Pfiklad 2 - Zadnad primdrni data nejsou vyplnéna (poradi dle data prijeti):
=  Prvni VS: primarni data nejsou vyplnéna — stav OK
= Druhy VS: primarni data nejsou vyplnéna — stav OK
= Treti (posledni) VS: primarni data nejsou vyplnéna — stav OK
- nesoulad bude financni sprava resit napfimo se zaméstnavatele

6. Odlozeny prijem

OdloZzenym pfijmem v JMHZ je chapan pfijem po skonceni PPV ¢i prijem, ktery mél byt vyplacen
v disledku neplatného ukonceni PPV. Zaroveri schématem OdloZzenému pfijmu je hlaseno rocni
zUcCtovani dané v pripadé ukoncenych PPV. OdloZeny ptijem je mozné vykazovat pro vSechny druhy
¢innosti s vyjimkou druhu ¢innosti 10- osoby se zdravotnim postiZzenim v teoretické a praktické pfipravé
pro zaméstnani.

Odlozeny pfilem — ndhrada za neplatném skonceni PPV, pfi fizeni o ndhradu mzdy se bude
prostfednictvim JMHZ hlasit v pfipadech, kdy zaméstnani skoncilo a doloZeny pfijem je zaméstnanci
zUc¢tovan v obdobi po skonceni tohoto zaméstndni. V pfipadé, vyplacené nahrady za neplatné skonéeni
pro obdobi pred 1.1.2026 se bude postupovat v souladu s pfechodnym ustanovenim ¢lanek V. bod 8
k zakonu ¢. 360/2025 Sb., a za obdobi pred 1. 1. 2026 bude nutné vyhotovit opravné ELDP. V téchto
pfipadech mize dojit k situaci, kdy za ¢ast obdobi (tj. do 31. 12. 2025) bude vyhotoven ELDP a za ¢ast
obdobi bude poddano mésiéni hlaseni.

V ramci datového slovniku byl definovan atribut (10548) pro druh OdloZeného pfijmu. Jedna se o
Ciselnik, ktery nabyva téchto hodnot (situace hlaseni):

gg;l sky Nazev polozky

1 Pfijem po skonceni zaméstnaneckého poméru (napf. vyplaceni bonust)

2 Nahrada mzdy pfi neplatném ukonceni pracovniho poméru — PPV dale neprobiha

3 Nahrada mzdy pfi neplatném ukonceni pracovniho poméru — PPV dale probiha

4 Rocni zdctovani po skonceni zaméstnaneckého poméru

5 Pfijem po skonceni zaméstnaneckého poméru (znak 1) + Rocni zUCtovani po skonceni zaméstnaneckého poméru (znak 4)

6 Néhrvada mzdy pfi neplatném ukonceni pracovniho poméru (znak 2) + Rocni zUctovani po skonceni zaméstnaneckého
pomeéru (znak 4)

Obrdzek 12: Ciselnik pro druh OdloZeného pfijmu
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NiZe jsou popsany postupy pro jednotlivé typy OdloZeného ptijmu. Zaroven je pro problematiku
Odlozeny prijmem pripraven excelovsky soubor obsahujici v praxi se vyskytujici situace, ve kterém je
mozné nalézt vyplnénd vzorova hlaseni s prislusnymi atributy (nazev dokumentu: TEST_OdloZeny
pfijem_x.x.202x).

1) PFijem po skonceni zaméstnaneckého poméru, kdy skutecny vykon prace neprobihal ani jiz
netrval pracovnépravni vztah (napf. vyplaceni bonus()

Proces:
Zaméstnavatel

a) NAVAZE NA SKONCENY PPV , ke kterému se dodateény pfijem véze, a to
pomoci ID PPV pracovniho vztahu, ke kterému se pfijem vaze. V pfipadé potieby je mozné ID PPV
zjistit pomoci sluzby 2.12 na portalu CSSZ.

b) Hlasi nasledujici mésic, kdy bylo zuc¢tovano (za mésic, kdy byl pfijem zic¢tovan napt. 4/25).
c) Vybere datovy scéna¥ ,,ODLOZENY PRIJEM*, ktery v sobé zahrnuje omezeny rozsah atribut(i:
-z oblasti dichodovych narokul za hlaseny mésic, kdy doslo k zuctovani prijmu;
-z oblasti pojistného na socialni zabezpeceni za mésic, kdy doslo k zictovani prijmu;

-z oblasti dané ze zavislé Cinnosti, kdy doslo k zactovani pFijmu.

V OBLASTI DUCHODOVYCH NAROKU budou povinné vyplnény atributy (v souladu s dokumentem
ELDP_pro vsechny datové scéndre):

10356 Pocet kalenddrnich dnu trvdni doby dichodového pojisténi v daném kalenddinim
mésici V téchto pripadech by méla byt vZdy

10240 (podminecné povinny) kod ELDP PPV, ke kterému je prijem zuctovdn

10241 Platnost kédu od mésic zuctovdni (podminecné povinny) napr.

10242 Platnost kédu do mésice zuctovdni (podminecné povinny) napfr.

10245 Vymeérovaci zaklad (podminecné povinny)

Ostatni atributy tykajici se dlichodovych naroku se nevyplnuji.

Specificnost pro ZMR a DPP:

Pokud zuctovany odloZeny pfijem v souctu s pfijmem z posledniho mésice vykonu zaméstnaneckého
poméru, ke kterému se odloZeny pfijem vztahuje, zpétné zaklada Gcast na socialnim pojisténi, je
sou¢asné potieba provést POUZE VE VZTAHU K DUCHODOVYM NAROKUM opravu hladeni za
posledni mésic vykonu zaméstnaneckého poméru.

V atributech vztahujicich se k ELDP se opravuje pocet kalendarnich dnl trvani pojisténi (10356) a
vymérovaci zaklad (10245). Vyloucené doby a doby odeditané zfejmé nebudou nastavat ¢asto, avsak
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teoreticky mohou, proto musi byt dostupné i atributy pro tuto situaci: tj. atributy 10357-10362; 10356
+ 10375, 10462-10469

Pokud dodatecné zuctovanym odloZzenym pfijmem dojde k zaloZeni ucasti na pojisténi
(v poslednim mésici trvani zaméstndni), pak se prijem zuctovany do tohoto posledniho mésice
trvdni zaméstndni povaZuje za prijem zuctovany do kalenddiniho mésice, v némzZ uhrn
zapocitatelnych prijmG zahrnovanych do posledniho mésice, ve kterém naposledy trvalo
zaméstndni, dosdhl vyse zaklddajici ucast na pojisténi. Tato situace se miZe tykat i vice
kalenddrnich mésicti najednou (napf. zaméstndni na DPP skonci v bfeznu a je zuctovdn prijem
5000 K¢, vdubnu je zuctovdan ,prvni” odloZeny pfijem 5000 K¢ (ucast stdle neni zaloZena) a
v Cervenci je zuctovdn ,druhy” odloZeny pfijem 5 000 K¢; teprve aZ s pfijmem zuctovanym do
Cervence je v bfeznu zaloZena ucast na pojisténi a v ¢ervenci se z VZ 15 000 K¢ bude platit pojistné.

Pokud vyse zuc¢tovaného pfijmu v souctu nedosdhne rozhodného ptijmu, tj. nezalozi tcast na pojisténi,
oprava se nezasila.

VE VZTAHU K NEMOCENSKEMU POJISTENI (NP) bude povinné vyplnény atribut 10476 Vykazany
prijem vcéetné nepojisténé cinnosti (Zapocitatelny ptijem pro ucely nemocenského pojisténi).

Specificnost pro ZMR a DP:

Opravu hlaseni za posledni mésic (atribut 10476) Je tfeba zaslat i v pfipadé, Ze se v souctu se
zapocitatelnym pfijmem z posledniho mésice trvani pravniho vztahu nezalozi uéast na nemocenském
pojisténi.

Pozn.: Zapocitatelny prijem zuctovany do posledniho mésice (v némZ trvalo zaméstndni) se pro ucely
pojistného povaZuje za prijem zuctovany do kalenddrniho mésice, do kterého byl zuctovdn dodatecny
prijem, ktery ,zptsobil” zaloZeni ucasti v poslednim mésici trvani zaméstndni. V oblasti pojistného se
tedy nic neopravuje, prijem z posledniho mésice, ve kterém je dodatecné zaloZena ucast na pojisténi,
se presouvd do mésice, do kterého byl ziictovdn dodatecny prijem a za tento mésic oba pFijmy
vstupuji do VZ, tj. do atributu 10477. Na placeni pojistného se aplikuje pravni dprava platnd a ucinna
v mésici, za ktery se toto pojistné plati (sazby, maximdlni VZ atd.). Pro dopinéni, bylo-li posledni mésic
trvdni zaméstnani odvedeno pojistné a ndsledné je zuctovdn dodatecny pfijem napfr. ve vysi 3000 K¢,
musi byt rovnéZ i z této Cdstky odvedeno pojistné.

2) Nahrada mazdy (zictovany pfijem) v mésici za obdobi, predchazejici tomuto meésici, v ném?z
skutecny vykon prace neprobihal, ale vypovéd nebo zruseni pracovnépravniho vztahu byla
dodatecné soudem nebo na zdkladé mimosoudni dohody (pfipady, kdy byl uzavien smir — maji
podle obcanského soudniho fadu stejné pravni dusledky jako soudni rozhodnuti) uznana za
neplatnou a pracovnépravni vztah tak trval i po pivodné vykdazaném skonceni

2.1. v dobé zucétovani odloZzeného pfijmu soucasné jiz neprobiha predmétny PPV
Proces:
Zaméstnavatel

a) Prostfednictvim REGZEC, akce ZMENA, provede vymaz data skonéeni zaméstnani (je nutno vzdy
priloZit soudni rozhodnuti). Tato zména je zaslana k dalSimu zpracovani na mistné prislusnou OSSZ
— podrobnéji viz VSeobecni zasady k vyplnéni REGZEC.
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HIasi nasledujici mésic po mésici, kdy bylo nebo mélo byt zictovano (za mésic, kdy byl pfijem
skutec¢né zuctovan, popt. mél byt zuctovan, tj. kdy nabyl pravni moci rozsudek o neplatné
rozvazaném pracovnépravnim vztahu nebo byla uzaviena mimosoudni dohoda) — viz dale bod c);

Vybere datovy scénar ,,ODLOZENY PRIJEM*, ktery v sobé& zahrnuje omezeny rozsah atributd:

-z oblasti dlichodovych ndrokd za vSechny mésice, za které je hlaseni podavano (tedy za
mésice, v nichZ po vysloveni neplatnosti plvodni vypovédi nebo zruseni PPV pokradovalo
trvani Gcasti na pojisténi a/nebo za né ndleZela ndhrada mazdy, kterd je sledovana
(rozpocditana) v kazdém jednom relevantnim mésici).

Atributy pro ELDP musi byt opraveny, resp. nahldseny za pfislusné kalendarni mésice i
v situaci, kdy zaméstnavatel z jakychkoli divodd nahradu mzdy ptiznanou soudem nebo na
zdkladé mimosoudni dohody nezuctuje. Hlaseni téchto atributll za jednotlivé mésice pred
rozhodnym obdobim (mésicem, za ktery bylo zuc¢tovano a zaroven podano hlaseni) se uvede
pomoci atributd 10537 a 10538 (mésic a rok, za ktery je hlaseno).

Stejné jako u dichodovych narokl se postupuje i u atributu 10476 pro oblast nemocenského
pojisténi;

-z oblasti pojistného na socidlni zabezpeceni za mésic, kdy doslo k zi¢tovani prijmu (celkového
za vSechny predmétné mésice);

- zoblasti dané ze zavislé ¢innosti za mésic, kdy doslo k zictovani pfijmu (celkového za vsechny
pfedmétné mésice).

V ptipadé, Ze celkova castka odloZeného pfijmu je zuctovdna ve vice mésicich, popt. je
zuctovana mimo meésic, kdy mélo byt zictovano, pak pfi zuctovani (popt. druhém a kazdém
dalsim zactovani) se jiz neuvadi atributy pro sestaveni ELDP, resp. atribut 10356 Pocet
kalenddrnich dni trvani doby dichodového pojisténi v daném kalenddrnim mésici bude
nabyvat hodnoty ,,0“ ostatni se pak neuvddi. Stejné tak se jiz neuvadi atribut 10476 pro oblast
nemocenského pojisténi.

2.2. v mésici zuctovani odlozeného pfijmu soucasné probiha skute¢ny vykon cinnosti

Proces:

Zaméstnavatel

a)

b)

Hlasi poZzadovana data za celé obdobi s nahradou mzdy, tj. kdy byl odloZeny pfijem zuctovan (za
mésic, kdy byl pfijem skutecné zuctovan), popt. mél byt zictovan — viz dale zavér bodu b);

Vybere datovy scénaf ,ODLOZENY PRIJEM*, ktery v sobé zahrnuje omezeny rozsah atribut( z
oblasti didchodovych narokid za mésice, za které je hlaseni podavano (tedy za mésice, v nichZ po
vysloveni neplatnosti plvodni vypovédi nebo zruseni PPV pokracovalo trvani Gcasti na pojisténi
a/nebo za né ndleiela ndhrada mzdy, kterd je sledovana (rozpoditana) v kazdém jednom
relevantnim meésici). Dale pak z oblasti pojistného na sociadlni zabezpeceni a z oblasti dané ze
zavislé Cinnosti za mésic, kdy doslo k zdctovani prijmu.

Vyplni se pouze atributy pro dlichodové naroky a atribut 10476 Zapocitatelny prijem pro ucely
nemocenského pojisténi. Atributy pro ELDP musi byt opraveny, resp. nahlaseny za pftislusné
kalendarni mésice (tj. za které nahrada mzdy nélezela) i v situaci, kdy zaméstnavatel z jakychkoli
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dlvodl ndhradu mzdy pfiznanou soudem nebo na zdkladé mimosoudni dohody nezuctuje.
HIaseni téchto atributl za jednotlivé mésice pred rozhodnym obdobim (mésicem, za ktery bylo
zUcétovano a zaroven podano hlaseni) se uvede pomoci atributl 10537 a 10538 (mésic a rok, za
ktery je hlaseno).

Pro NP dale plati, Ze v situaci, kdy zaméstnavatel z jakychkoli diivodl nahradu mzdy pfiznanou
soudem nebo na zakladé mimosoudni dohody nezuctuje, postupuje se podle standardniho
pravidla jako v pfipadé, kdy zaméstnavatel nespolupracuje a neposkytuje podklady pro vypocet
davky. Pak se v NP vychazi z minimalni mzdy, tj. do atributu 10476 by zaméstnavatel vyplnil
minimalni mzdu platnou pro dotéené kalendarni mésice.

Atributy 10477 Cdstka vyméFovaciho zdkladu zaméstnance, ze které je odvddéno pojistné (plus
atributy souvisejici) a 10286 Zuctovany prijem — celkem (a atributy souvisejici) se v mésicich, za
které ndhrada mzdy nalezela, NEVYPLNUJI.

Odlozeny pfijem se v tomto pripadé promitne v atributech 10477 a 10286 formulare mési¢niho
hlaseni za mésic, vnémz bylo zuctovdno, kde tak bude soucet VZ probihajiciho zaméstnani a
zuctovaného odloZeného prijmu.

V pripadé, Ze celkova ¢astka odlozeného pfijmu je zuctovdna v nékolika ¢astkach, pak druhd a
kazda dalsi ¢astka je uvedena pouze v rdmci bézného mési¢niho hlaseni.

Priklad pro situaci 2.1. a 2.2.: zaméstnavatel dopldci zaméstnanci mzdu za leden aZ brezen 2026,
zuctovdni provede v srpnu 2026, poddni poddvd v zari za srpen. V tomto poddni muZe nahldsit ELDP za
srpen jako v béZném poddni. Navic ale miZe nahldsit ELDP i za mésice leden aZ brezen 2026, tedy zadad
obdobi leden 2026 a pro néj vypini ELDP, zadd obdobi unor 2026 a pro néj vypini ELDP, zadd obdobi
brezen 2026 a pro néj vypini ELDP.

Pozn.: JMHZ je pfipraveno pfijmout dvé radné soucasti individualizované ¢asti k jednomu ID PPV
(resp. k jednomu pracovnépravnimu vztahu) v ramci jednoho podani (formuldr OdloZeny pfijem +
jeden z ostatnich formulara)

Odlozeny ptijem versus urceni primarniho PPV

V pfipadé, Ze zaméstnavatel potrebuje vykazat dva formuldre u jednoho zaméstnance (aktivni PPV) -
formuldF za standardni mésicni hldseni a formular OdloZeny prijem a zaroven u nich urcit pfiznak
primarniho PPV, pak doporucujeme zadat pfiznak ANO u primdrniho PPV na formuldfi standardniho
mésicni hlaseni tohoto zaméstnance a u formulafe Odlozeny pfijem zadat ptiznak NE (atributy pro
primarni PPV budou tedy vykazany jen u standardniho mésicni hlaseni). Pokud zaméstnavatel uréi ANO
u primarniho PPV na obou formulafich u jednoho aktivniho PPV, pak je tfeba atributy (povinné) vykazat
na obou formulafich zaroven shodné hodnoty — tato varianta neni doporucovana. Vstupni kontroly na
uréeni ptiznaku primarniho PPV nejsou v soucasné dobé nastaveny. V ptipadé, Zze poddvajici subjekt
tento pfiznak nastavil u vice neZ jednoho PPV nebo nenastavil u Zadného PPV, pak pfipadny zjistény
nesoulad bude uZivatel dat fesit napfimo se zaméstnavatelem.
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Obecné formular OdloZeny pfijem je nastaven technicky shodné jako formulaf zaméstnance. Jinymi
slovy formuldr OdloZeny pfijem ma shodné typy jako formuldf zaméstnance (zaméstnani) — radné,
opravné, storno (do 20.dne v kalendarnim mésici). V pripadg, Ze je potfeba formular Odlozeny pfijem
stornovat (z jakékoliv dlvodu do 20.dni v kalendarnim meésici), pak je nutné zaslat novy formular
OdlozZeny pfijem. Pokud vznikne potfeba zménit typ formulare OdloZeny pfijem napt. ze typu 4 (Roc¢ni
zUcCtovani po skonceni zaméstnaneckého poméru) na Typ 5 (Pfijem po skonceni zaméstnaneckého
pomeéru + Roc¢ni zuctovani po skonéeni zaméstnaneckého poméru, pak je tfeba zaslat opravu formulare
OdlozZeny pfijem. Zaméstnavatel vybere v opravném formulafi OdloZeny pfijem nového typ OdloZzeného
pfijmu (z ptikladu kéd polozky 5 z Ciselniku) a poté je tfeba doplnit atributy k nové kombinaci (konkrétné
dle pfikladu je tfeba doplnit pfijem po skonéeni zaméstnaneckého poméru k Ro¢nimu zucétovani po
skonceni zaméstnaneckého poméru).

Shirané atributy (odlozeny pfijem):

ID Nazev atributu Oblast Trida
10495 | Primdrni pracovnépravni vztah zaméstnance Meta atributy Formulaf
fy M Souhrnnd data
10286 | Zuctovany prijem — celkem .
zaméstnance Piijem
10416 Zuctovany prijem —z toho odmény ¢lenl organt pravnickych Souhrnna data
osob, ktefi jsou dafiovymi nerezidenty CR zaméstnance Pkijem
Cun Ly , Ye o Souhrnna data
10289 | Osvobozené pfijmy ze zuctovanych pfijm0 — celkem N
zaméstnance Piijem
Pfispévek zaméstnavatele na produkty spofeni na stafi a pojisténi | souhrnna data
10417 | 4iouhodobé péte z osvobozenych ptijmi — celkem zaméstnance PHjem
I S ey TR Souhrnnd data
10292 | Prispévek na penzijni ptipojisténi se statnim prispévkem N
zaméstnance Pijem
I " . _ . Souhrnnd data
10293 | Prispévek na doplrikové penzijni sporeni Y
zamestnance Pfijem
I Sy Souhrnnd data
10294 | Prispévek na penzijni pojisténi Y
zamestnance Pfijem
o oy f gy Souhrnnd data
10295 | Prispévek na soukromé Zivotni pojisténi "
zamestnance Pfijem
o . - Souhrnnd data
10296 | Prispévek na dlouhodoby investi¢ni produkt .
zaméstnance Piijem
I I L x Souhrnna data
10418 | Prispévek na pojisténi dlouhodobé péce .
zaméstnance Pkijem
A , Yy o PR . Souhrnna data sbotet 73
10419 | Prohldseni poplatnika dané z pfijm0 ze zavislé ¢innosti N Vypocet zalohy na
zaméstnance dan
. Sy N Souhrnna data ‘nolet 73
10297 | Zaklad pro vypocet zalohy na dari Vypocet zalohy na

zaméstnance

dan
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10298

Vypoctena zaloha na dan

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zalohy na
dan

10299

Z3akladni sleva na poplatnika

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zalohy na
dan

10300

Zakladni sleva na invaliditu (l. nebo II. Stupen)

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zalohy na
dan

10301

Rozsifena sleva na invaliditu (l1l. Stupen)

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zalohy na
dan

10302

Sleva na drzitele prikazu ZTP/P

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zalohy na
dan

10303

Mésic¢ni dafiové zvyhodnéni na déti

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zalohy na
dan

10453

VyZivuje tytéz déti v téZe spole¢né hospodafici domacnosti i jina
osoba

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zalohy na
dan

Souhrnna data

Vypocet zalohy na

10431 | Jméno "
zaméstnance dat

10432 | P¥jmeni Souhvrnna data Vypocet zalohy na
zaméstnance dat

10433 | Datum narozeni Souhrnna data Vypocet zélohy na

zaméstnance dan
hrnna e

10434 | Rodné &islo Souhrnnadata | vypotet zalohy na
zaméstnance dart

10435 | Jméno Sourlrnné data Vypocet zélohy na
zaméstnance dar

10436 | P¥ijmeni Souhrnnd data | vypotet zalohy na
zaméstnance dar

10437 | Datum narozeni Souhrnna data Vypocet zélohy na

zaméstnance

dan

10438

Rodné cislo

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zalohy na
dan

10439

Prikaz ZTP/P

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zélohy na
dan

10440

Potadi pro uréeni vySe danového zvyhodnéni

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zélohy na
dan

10304

Mésicni sleva na déti

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zélohy na
dan

10305

Skutecné srazena zaloha na dan po uplatnéni slev

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zélohy na
dan

10306

Vyse vyplaceného mési¢niho dariového bonusu

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet zélohy na
dan

10307

Zaklad pro vypocet dané podle zvlastni sazby dané

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet dané podle
zvlastni sazby dané
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10308

Odmeéna clena (nerezidenta) organu pravnické osoby

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet dané podle
zvlastni sazby dané

10309

Skutecné srazena dan podle zvlastni sazby dané / mésic

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet dané podle
zvlastni sazby dané

10310

Srazena dan podle zvlastni sazby dané z prijmu nerezidenta clena
organu pravnické osoby

Souhrnna data
zaméstnance

Vypocet dané podle
zvlastni sazby dané

10313

Zdanitelné pfijmy v CR vyplacené nebo obdriené do 31.1
nasledujiciho roku — pfijmy zdanéné zalohou na dan celkem

Souhrnna data
zaméstnance

Roéni thrny
jednotlivych polozek

10317

Skuteéné srazend zaloha na dan z pfijmG vyplacenych nebo
obdrzenych do 31.1 nasledujiciho roku

Souhrnna data
zaméstnance

Roéni thrny
jednotlivych polozek

10316

Doplatky prijma zactovanych v minulych zdanovacich obdobich
zdanitelnych v CR zdanéné zélohou na dar vyplacené nebo
obdrzené do 31.1 ndsledujiciho roku

Souhrnna data
zaméstnance

Roéni thrny
jednotlivych poloZzek

10318

Skutecné srazena zaloha na dan z doplatk(l pfijmd zdanitelnych v
CR

Souhrnna data
zaméstnance

Ro¢ni thrny
jednotlivych poloZzek

10311

PFijmy podléhajici srazkové dani podle zvlastni sazby dané
vyplacené nebo obdrzené do 31.1 nasledujiciho roku

Souhrnna data
zaméstnance

Roéni thrny
jednotlivych poloZzek

10312

Skutecné srazena dan vybirana srazkou podle zvlastni sazby dané

Souhrnna data
zaméstnance

Roéni thrny
jednotlivych poloZzek

10319

Zaméstnanec pozadal o provedeni ro¢niho zuctovani

Souhrnna data
zaméstnance

Roéni zuctovani

10320

Rocni zuctovani zaloh bylo provedeno

Souhrnna data
zaméstnance

Rocéni zuctovani

10321

Preplatek nebo nedoplatek z ro¢niho zactovani

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10322

Preplatek nebo nedoplatek z ro¢niho zuctovani —z toho
pfeplatek na dani nebo nedoplatek dané

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10323

Pfeplatek nebo nedoplatek z ro¢niho zuctovani — z toho doplatek
na dafiovém bonusu nebo preplacend ¢astka dafiového bonusu
zaméstnanci

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10420

Uplatnéna sleva na manzelku / manzela

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10421

Jméno manzelky / manzela

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10422

Ptijmeni manzelky / manzela

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10423

Rodné ¢islo manzelky / manzela

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10424

Datum narozeni manzelky / manzela

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10425

Drzitelka / drzitel karty ZTP/P

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani
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10426

Pocet mésicd uplatnéni slevy

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10430

Pocet mésicu uplatnéni slevy — z toho pocet mésict ZTP/P

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10454

Uplatnéno dariové zvyhodnéni na déti

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10455

VyZivuje tytéz déti v téZe spolecné hospodatici domacnosti i jina
osoba

Souhrnna data
zaméstnance

Vysledek ro¢niho
zuctovani

10441

Jméno

Souhrnna data

Vysledek ro¢niho

zaméstnance 2G&tovani
10442 | Piijmeni Souhrnnd data | vysledek ro¢niho
zamestnance zuctovani
h 2 , v s
10443 | Datum narozeni So0u rnna data Vysledek rocniho
zamestnance zuctovani
- Souhrnna data ¢ &ni
10444 | Rodné &islo . Vysledek rocniho
zamestnance zutovani
L S o Souhrnna data ¢ nil
10445 | Mésice vyZivovani . Vysledek rocniho
zamestnance zutovani
10446 | Iméno Souhvrnné data Vysledek roéniho
zamestnance zutovani
- . Souhrnna data v &ni
10447 | Piijmeni ! Vysledek ro¢niho
zamestnance zutovani
10448 | Datum narozeni souhrnnd data Vysledek rocniho

zaméstnance zU¢tovani
- Souhrnna dat Y ¢ni
10449 | Rodné ¢&islo omdstnance et
zameéstnance zU&tovani
o . P v s s s h : d t y Cni
10450 | Prikaz ZTP/P v jednotlivych mésicich e Vysledek focniho

zaméstnance

zuctovani

Poradi pro uréeni vyse danového zvyhodnéni v jednotlivych

Souhrnna data

Vysledek ro¢niho

10451 v . M
meésicich zaméstnance zU&tovani
Sy Souhrnna data
10344 | Cisty pfijem N
zaméstnance Mzda
Srazky na zakladé nafizeného soudniho nebo spravniho vykonu Souhrnna data
10116 , (y1 oz - M
rozhodnuti, konkursu nebo dohody o srazkach z pfijmu zaméstnance
Mzda
. Y . Souhrnnd data
10348 | Mzda/plat nebo jeho ¢ast vyplacena v hotovosti Y
zaméstnance Mzda
10349 Provedeny srazky ze mzdy nebo platu urcené k uspokojeni plnéni | Souhrnna data
zaméstnavatele zaméstnance Mzda
. Y« . . .v.v_. |Souhrnnd data
10347 | Datum Uhrady mzdy véetné odvod( na soc. a zdravotni pojisténi "
zaméstnance Mzda
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Srazky k uspokojeni plnéni zaméstnavatele podle obc¢anského

Souhrnna data

10350 | ,, &
zakoniku zaméstnance Mzda
10351 | Srazky k uhrazeni Skody, za kterou odpovida zaméstnanec Sourlrnna data
zaméstnance Mzda
10352 | Srazky na zavodni stravovani podle §236 zakoniku prace Sourlrnna data
zaméstnance Mzda
10353 Srazky k uspokojeni zdvazkd zaméstnance podle § 146 pism. b) Souhrnna data
zakoniku prace zaméstnance Mzda
10482 | Zdravotni pojisténi Souflrnna data Pojistne za
zamestnance zaméstnavatele
10371 | Zdravotni pojisténi Souhvrnna data Pojistné za
zamestnance zaméstnance
« Z e
10051 | IK MPSV (Osobni identifikaéni &islo — OIC) Zaméstnanec /
Zak / Student Zékladni identifikace
10053 | PFijmeni Zaméstnanec /
Zak / Student Zékladni identifikace
10054 | Jméno Zaméstnanec /
Zak / Student Zakladni identifikace
10056 | Datum narozeni ga,\mestnanec/
Zak / Student Zékladni identifikace
Vykondvana
10223 | Datum nastupu do zaméstnani pozice Nastup do
zaméstnance zaméstnani
Vykondvana
10228 | ID pracovnépravniho vztahu (ldentifikator zaméstnani) pozice
zaméstnance
Vykondvana
10239 | Druh Cinnosti pozice
zaméstnance Cinnost
PHi ,
10535 | Zaklad pro vypocet dané rlvje,n? v daném .
mesici Dan
P"" A A s s ’
10410 | Vyplatni termin pfi nastani specifické pravni skutecnosti rlvje,n? v daném Specifickd pravni
mesici skutecnost
10240 | K6d ELDP Prubéh pojisténi v
daném mésici ELDP
10241 | Platnost kédu od Prubleh pci”?t.em Y
daném mésici ELDP
10242 | Platnost kédu do PrUb,Eh p(yl?t.em v
daném mésici ELDP
10356 Pocet kalendarnich dnt trvani doby dlichodového pojisténi v Pribéh pojisténi v
daném kalendarnim mésici daném mésici ELDP
- . Pribéh pojisténi
10245 | Vymérovaci zaklad N 'e povJ|§ .em v
daném mésici ELDP
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Vyloucené doby — doba trvani omluvnych ddvod( uvedenych v §

Pribéh pojisténiv

10357 , ) N . .
16 odst. 4 pism. a) a j) zakona ¢. 155/1995 Sb. daném mésici ELDP
y P . . Pribéh pojisténi v
10358 | Pocet dn(l trvani docasné pracovni neschopnosti , P VJ L.
daném mésici ELDP
10359 Pocet dnll ¢erpani penézité pomoci v matefstvi (do dne Pribéh pojisténiv
pfedchdazejicimu porodu) daném mésici ELDP
Pocet dnl osetfovani ditéte nebo péce o né nebo osetfovani . vy
N . . i vr vy , | Prlibéh pojisténiv
10360 | jiného ¢lena domacnosti, za které nalezi oSetfovné/dlouhodobé , L.
vy ) daném mésici
osetrovneé ELDP
. oy L . Pribéh pojisténiv
10362 | Pocet dnli Cerpani otcovské B P VJ L.
daném meésici ELDP
. o B . Pribéh pojisténi v
10536 | Pocet dnl podle § 16 odst. 4 pism. j) zdkona €. 155/1995 Sb. , .
daném meésici ELDP
. . y Pribéh pojisténi v
10366 | Vyloucené dny podle § 18 odst. 7 zakona ¢. 187/2006 Sb. B P
daném meésici NP
10473 Pocet dnl omluvené nepfitomnosti, za které nendlezi nahrada Pribéh pojisténi v
pfijmu (neplacené volno, stavka) daném mésici NP
10474 Pocet dnil dodasné pracovni neschopnosti nebo karantény, za Pribéh pojisténi v
které naleZi nahrada pfijmu daném mésici NP
Pocet dn, za které bylo zaméstnanci vyplaceno nemocenské, oy v
Yy Y L P . Pribéh pojisténi v
10475 | penézita pomoc v materstvi, otcovskd, oSetfovné nebo . i
L vy ) daném mésici
dlouhodobé osetfovné NP
" . o N . Pribéh pojisténi
10375 | Doby odecitané po dlichodovém véku — pocet dnli ru ,e p('ijl? .em v
daném mésici ELDP
Y . PV , . , Pribéh pojisténi v
10462 | Pocet dnUl trvani docasné pracovni neschopnosti (karanténa) , Lo
daném mésici ELDP
10463 Pocet dnl Cerpani penézité pomoci v materstvi (do dne Pribéh pojisténi v
predchazejicimu porodu) daném mésici ELDP
Pocet dnl osetfovani ditéte nebo péce o né nebo osetfovani Pribéh poiictént v
10464 | jiného ¢lena domacnosti, za které nalezi oetfovné/dlouhodobé , P VJ ..
vy . daném mésici
oSetfovné ELDP
10465 Pocet dnl oSetfovani ditéte nebo péce o né nebo osetfovani Pribéh pojisténi v
jiného ¢lena domdacnosti, za které nendlezZi oSetfovné daném mésici
ELDP
. Y . Pribéh pojisténi v
10466 | Pocet dnli Cerpani otcovské , P VJ .
daném mésici ELDP
. Y . Pribéh pojisténi v
10468 | Pocet dnli Cerpani neplaceného volna , P VJ .
daném mésici ELDP
10469 | Pocet dnl neomluvené absence Prub'eh pci“?t.em Y
daném mésici ELDP
- S liax Pribéh pojisténi
10537 | Mésic, za ktery je hlaseno u 'e pci”? .em v
daném mésici ELDP
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10538

Rok, za ktery je hlaseno

Pribéh pojisténiv
daném mésici

ELDP

10477

Castka vymeérovaciho zakladu zaméstnance, ze kterého je
odvadéno pojistné

Pribéh pojisténiv
daném meésici

Vymérovaci zaklad

10478

Castka vymérovaciho zakladu zaméstnance, ktera vstupuje do
¢astky vymérovaciho zdkladu zaméstnavatele podle § 5a odst. 1
pism. a) ZPSZ

Pribéh pojisténiv
daném meésici

Vymérovaci zaklad

10479

Castka vymérovaciho zakladu zaméstnance, ktera vstupuje do
¢astky vymérovaciho zdkladu zaméstnavatele podle § 5a odst. 1
pism. b) ZPSZ

Pribéh pojisténi v
daném meésici

Vymérovaci zaklad

10480

Castka vymeérovaciho zakladu zaméstnance, ktera vstupuje do
¢astky vymérovaciho zdkladu zaméstnavatele podle § 5a odst. 1
pism. c) ZPSZ

Pribéh pojisténi v
daném meésici

Vymérovaci zaklad

10481

Pojistné na socialni zabezpeceni

Pribéh pojisténi v
daném meésici

Pojistné za
zaméstnavatele

10370

Socialni pojisténi

Priibéh pojisténi v
daném meésici

Pojistné za
zaméstnance

10372

Sleva na pojistném zaméstnavatele

Priibéh pojisténi v
daném meésici

Sleva na pojistném

10373

Rozsah kratsi pracovni/sluzebni doby

Pribéh pojisténi v
daném meésici

Sleva na pojistném

10374

Davod uplatnéni slevy

Pribéh pojisténi v
daném meésici

Sleva na pojistném

10490

Sleva na pojistném zaméstnance

Pribéh pojisténi v
daném meésici

Sleva na pojistném

10491

Vyse slevy na pojistném zaméstnance

Pribéh pojisténi v
daném mésici

Sleva na pojistném

10546

Sleva na pojistném zaméstnance

Pribéh pojisténi
v daném mésici

Sleva na pojistném

10547

Vyse slevy na pojistném zaméstnance

Pribéh pojisténi
v daném mésici

Sleva na pojistném

10476

Zapocitatelny pfijem pro ucely nemocenského pojisténi

Obrdzek 13: Sbirané atributy pro OdloZeny pFijem

s

3) Rocni uhrny, zuctovani a vysledek rocniho ztictovani po skonceni zaméstnaneckého poméru

Uhrny, zd&tovani a vysledek po skonéeni zaméstnaneckého poméru, kdy jiz netrval pracovnépravni
vztah a zdroven se timto podanim nehldsi zdétovany prijem.

Proces:
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NAVAZE NA SKONCENY PPV, ke kterému se zG¢tovani vaze, a to pomoci ID PPV pracovniho vztahu.
V pfipadé potieby je mozné ID PPV zjistit pomoci sluzby 2.12 na portalu CSSZ.

Hlasi se za rozhodné obdobi leden, Unor, bfezen nasledujiciho roku, kdy bylo za¢tovano.

Vybere datovy scénaf ,,ODLOZENY PRIJEM* ktery v sobé zahrnuje omezeny rozsah atribut(i:

-z oblasti dlichodovych narokd

-z oblasti pojistného na socialni zabezpeceni

-z oblasti dané ze zavislé ¢innosti

V oblasti diichodovych narokd budou povinné vyplnény atributy (v souladu s dokumentem ELDP_pro
vSechny datové scéndre):

10356 Pocet kalenddrnich dnii trvdni doby diichodového paojisténi v daném kalenddarnim mésici

VZDY JE vykdzdna ,,0”

10240 Kéd ELDP V téchto pripadech SE KOD NEUVADI
10476 Zapocitatelny pfijem pro ucely NP VZDY JE vykdzdna ,,0“

10477 Cdstka vyméFovaciho zdkladu zaméstnance, ze kterého je odvddéno pojistné VZDY JE
vykdzdna ,,0”
10286 Zuctovany pfijem — celkem VZDY JE vykdzdna ,,0“

Atributy k rocnimu zictovani:

ID Nazev Oblast atributu Trida Podtrida
atributu

Zdanitelné pFijmy v CR vyplacené

nebo obdriené do 31.1.

nasledujiciho roku — pfijmy zdanéné | Souhrnnd data Ro¢ni uhrny jednotlivych
10313 zdlohou na dan celkem zaméstnance polozek

Skutecné srazena zdloha na dan z

pfijm0 vyplacenych nebo

obdrZenych do 31.1. nasledujiciho | Souhrnna data Rocni ahrny jednotlivych
10317 roku zaméstnance polozek

Doplatky pfijma zactovanych v

minulych zdafiovacich obdobich

zdanitelnych v CR zdanéné zalohou

na dan vyplacené nebo obdrzené Souhrnna data Roc¢ni uhrny jednotlivych
10316 do 31.1. nasledujiciho roku zaméstnance polozek

Skutecné srazena zaloha na dar z Souhrnna data Rocni ahrny jednotlivych
10318 doplatkl pFijma zdanitelnych v CR | zaméstnance polozek

Prijmy podléhajici srazkové dani

podle zvlastni sazby dané vyplacené

nebo obdrzené do 31.1. Souhrnna data Ro¢ni Uhrny jednotlivych
10311 nasledujiciho roku zaméstnance polozek
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Skuteéné srazend dan vybirana

Souhrnna data

Ro¢ni uhrny jednotlivych

10312 srazkou podle zvlastni sazby dané zaméstnance polozek
Zameéstnanec pozadal o provedeni | Souhrnna data
10319 ro¢niho zuctovani zaméstnance Ro¢ni zuctovani
Ro¢ni zuctovani zaloh bylo Souhrnna data
10320 provedeno zaméstnance Rocni zuctovani
Preplatek nebo nedoplatek z Souhrnna data Vysledek ro¢niho
10321 ro¢niho zuctovani zaméstnance zuctovani
Preplatek nebo nedoplatek z
ro¢niho zuctovani — z toho
preplatek na dani nebo nedoplatek |Souhrnna data Vysledek ro¢niho
10322 dané zaméstnance zUctovani
Pfeplatek nebo nedoplatek z
ro¢niho zuctovani —z toho doplatek
na dariovém bonusu nebo
preplacena c¢astka danového Souhrnna data Vysledek ro¢niho
10323 bonusu zaméstnanci zaméstnance zuctovani
Uplatnéna sleva na manzelku / Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10420 manzela zaméstnance zuctovani manZela
Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10421 Jméno manzelky / manzela zaméstnance zuctovani manzela
Souhrnnd data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10422 Pfijmeni manZelky / manZela zaméstnance zuctovani manzela
Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10423 Rodné ¢islo manzelky / manzela zaméstnance zuctovani manzela
Datum narozeni manzelky / Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10424 manzela zaméstnance zuctovani manZela
Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10425 Drzitelka / drZitel karty ZTP/P zaméstnance zuctovani manzela
Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10426 Pocet mésicl uplatnéni slevy zaméstnance zUctovani manzela
Pocet mésicl uplatnéni slevy —z Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10430 toho pocet mésict ZTP/P zaméstnance zUctovani manzela
Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10539 Jméno ditéte zaméstnance zuctovani manZela
Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10540 Prijmeni ditéte zaméstnance zUctovani manzela
Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10541 Datum narozeni ditéte zaméstnance zUctovani manzela
Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
10542 Rodné Cislo ditéte zaméstnance zUctovani manzela
Uplatnéno danové zvyhodnéni na Souhrnna data Vysledek ro¢niho Dariové zvyhodnéni
10454 déti zaméstnance zuctovani na déti
Jina osoba vyZivujici
déti ve spolecné
VyZivuje tytéz déti v téZe spolecné | Souhrnna data Vysledek ro¢niho hospodafici
10455 hospodarici domdacnosti i jind osoba | zaméstnance zUctovani domacnosti
Souhrnnd data Vysledek ro¢niho Jina osoba vyZivujici
10441 Jméno zaméstnance zUctovani déti ve spolecné
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hospodafici
domacnosti
Jind osoba vyZivujici
déti ve spolecné
Souhrnnd data Vysledek ro¢niho hospodafici
10442 Prijmeni zaméstnance zUctovani domacnosti
Jina osoba vyZivujici
déti ve spolecné
Souhrnna data Vysledek ro¢niho hospodafici
10443 Datum narozeni zaméstnance zuctovani domacnosti
Jind osoba vyZivujici
déti ve spolecné
Souhrnnd data Vysledek ro¢niho hospodafici
10444 Rodné ¢islo zaméstnance zuctovani domacnosti
Jina osoba vyZivujici
déti ve spolecné
Souhrnna data Vysledek ro¢niho hospodafici
10445 Mésice vyzivovani zaméstnance zuctovani domacnosti
Souhrnnd data Vysledek ro¢niho
10446 Jméno zaméstnance zUctovani Vyzivované déti
Souhrnnd data Vysledek ro¢niho
10447 Pfijmeni zaméstnance zuctovani VyZivované déti
Souhrnnd data Vysledek ro¢niho
10448 Datum narozeni zaméstnance zuctovani VyZivované déti
Souhrnna data Vysledek ro¢niho
10449 Rodné cislo zaméstnance zUctovani VyZivované déti
Priikaz ZTP/P v jednotlivych Souhrnna data Vysledek ro¢niho
10450 mésicich zaméstnance zUctovani VyZivované déti
Poradi pro uréeni vySe danového Souhrnna data Vysledek ro¢niho
10451 zvyhodnéni v jednotlivych mésicich | zaméstnance zuctovani VyZivované déti

Obrdzek 14: Atributy k rocnimu zuctovdni

6. 1. Obecné pokyny pro OdloZeny pfijem

6.1.1.
CSSZ registrovan

Postup pro DOHLEDANI jiz SKONCENEHO ZAMESTNANI, ktery byl v minulosti na

HIaseni zactovaného pfijmu ze zavislé Cinnosti po skonceni PPV je nutné vidy navazat na existujici PPV.

KaZdy otevieny nebo jiz skonéeny PPV, ktery je/byl zaevidovan v systémech €SSz, méa vidy pridélené ID
PPV (resp. IDZ — Identifikator zaméstnani). Pokud zaméstnavatel potfebuje dohledat ID PPV, pfipadné i
zjistit, zda jiz byl tento PPV historicky na €SSZ zaevidovan, ma dvé moznosti, jak to zjistit:

e pokud se jedna o PPV, ktery byl platny (otevieny) alesponi 1 den v obdobi poslednich 10 let se
zaokrouhlenim na 1. 1. (tj. v roce 2026 v obdobi od 1. 1. 2016 dale) — zaméstnavatel zjisti
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ID PPV prostfednictvim sluzby 2.12 Seznam zaméstnanctli na ePortdlu CSSZ, kde si jej mGze
zobrazit, stdhnout ve formatu csv a od brezna 2026 i ve formatu xml;

e pokud se jedna o PPV, ktery dle vySe uvedeného pravidla spada svou platnosti do starSiho
obdobi (tj. v roce 2026 do obdobi pred rokem 2016) — zaméstnavatel zjisti ID PPV individudlné
prostfednictvim pfislusné OSSZ.

Pokud nebude PPV v systémech CSSZ nalezen, a to ani ve sluzbé 2.12 Seznam zaméstnanc(, ani na
zakladé vyhledavani OSSZ, znamena to, e PPV nebyl na CSSZ evidovan. V takovém p¥ipadé musi
zaméstnavatel daného zaméstnance a jeho PPV standardné pfrihlasit pfes REGZEC Akce 1 (Nastup) a
obdrzi ID PPV. V tomto kroku soucasné provede i odhlasku zaméstnance.

Registraci existujiciho PPV, ktery byl v minulosti ukoncen, lze provést pouze tehdy, pokud je v daném
obdobi v systému CSSZ zarover evidovana oteviena registrace zaméstnavatele, u néhoz PPV probihal.
Pokud registrace zaméstnavatele v systému nalezena neni, doporucuje se PPV pfihlasit k tomu
zaméstnavateli, ktery zuctoval ptislusny Odlozeny pfijem. V pfipadé, ze tento zaméstnavatel pred
1. 1. 2026 v systémech CSSZ neexistoval, je nutné k registraci PPV pfiloZit také mési¢ni hlageni, které si
systém vyzada (jde o registraci po 1.1.2026 - viz nize).

Pozn.: Vzhledem ktomu, Ze jiZ neni platny kod druhu Cinnosti = 11, je potfeba v tomto pripadé
postupovat s mirnou odlisnosti od uvedenému postupu v dokumentu:

V pfipadé potreby vykazovadni odloZzeného prijmu je mozné vyuZit data ze sluzby Seznam zaméstnancd,
kde je evidovdn pracovnéprdvni vztah (PPV) s druhem cinnosti ,,L — Domdcky zaméstnanec”.

Postup:
1. Identifikace PPV
V ramci sluzby Seznam zaméstnanct identifikujte pfislusny PPV s druhem cinnosti ,L“.
2. Vyuliti existujiciho PPV
Na tento PPV neni nutné zakladat novy vztah — vyuZiva se stdvajici identifikdtor PPV.
3. Odesldni zménového poddni
Pro potreby vykazovani odloZeného prijmu odeslete poddni REGZEC — Akce 3 (zména), ve
kterém doplnite poZadované atributy pro mésicni hidsen.
4. Rozsah dat
Do poddni je nutné uvést vSechny atributy definované pro REGZEC Akci 3, které jsou relevantni
pro vykazovadni v ramci JMHZ (zejména identifikace PPV, Casovd platnost a doplnujici udaje
poZadované pro mésicni hldseni).
5. Validace a zpracovdni
Poddni podiéhd standardni validaci dle rozhrani REGZEC. Po jeho zpracovani jsou tdaje
promitnuty do ndsledného mésicniho hldseni.
Pozndamky:

e Postup vychadzi z integracni dokumentace publikované na portdlu Developers MPSV.

e NenivyZadovdno zakladdni nového PPV, pokud jiZ existuje relevantni vztah s druhem c¢innosti
#L

e Je nutné zajistit konzistenci dat mezi REGZEC a ndslednym mésicnim hlasenim (JMHZ).
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6.1.2. DOPLNENI povinnych REGISTRACNICH ATRIBUTU v ptipadé hlaseni ODLOZENEHO
PRIJIMU
HIaseni zictovaného pfijmu ze zavislé Cinnosti po skonceni PPV vyZaduje doplnéni povinnych udaja,
které jsou v daném obdobi standardné pozadovany v ramci registracniho procesu. Chybéjici informace
se doplni prostfednictvim akce 3, obdobné jako u aktivnich zaméstnancl a jejich PPV. V téchto
pfipadech se v atributu ,Datum platnosti akce od”“ uvede aktudini datum, kdy je dané podani
odesilano.

Doplnéni registracnich atributl pro PPV skoncené pred 1.1.2026

Vzhledem k tomu, Ze ne vSechny pfi registraci sbirané atributy jsou pro Ucely odloZzeného ptijmu
relevantni (napriklad pracovni opravnéni u cizincll), avsak systém jejich vyplnéni vyZaduje, je nutné
zvolit vhodné technické feseni. Atributy, které jiz zaméstnavatel u zaméstnance v systému ma3, nebude
nutné je tak nutno znovu zjistovat a uvede tyto dle skutecnosti. V pfipadé, Ze nové pozadované
atributy v systému nevede a bylo by nutné je zjistovat od zaméstnance, je pfipraveno technické feseni,
resp. vypracovan doporuceny postup k vyplnéni — viz oranZovy text nize v tabulkach.

Nize uvadime pokyn pro vyplnéni pFislusnych povinnych atributl (technické feseni):

Postup pro doplnéni atributl registrace pf¥i hlaseni zuétovaného pfijmu po skonéeni PPV (max.
rozsah)

ID Nazev Povinnost + pokyny pro vyplnéni

10502 BlizSi urceni pracovnépravniho vztahu Povinny

Zakladni identifikace

10060 VCP Nepovinny

10061 Typ danové identifikace Povinny, pokud kéd statu
S — S rezidentstvi (10068) je odliSny

10062 Danovy identifikator ve staté rezidence od CZ

10068 Kod statu rezidenstvi Povinny

10091 Nejvyssi dosazené vzdélani podle KKOV | Povinny uvede se hodnota ,,A -

Bez vzdélani*

Pozn.: tato hodnota bude
uvadéna do doby, nez se do
Ciselniku zavede hodnota
Jherelevantni®.
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Trvaly pobyt

10076 Kod adresniho mista Nepovinny

10079 Cislo orientacni Nepovinny
Kontaktni adresa ... Pokud, pak:

10505 Kod adresniho mista Nepovinny

10506 Ulice Nepovinny
Adresa v CR, je-li trvaly pobyt mimo ... Pokud, pak:

10512 Kod adresniho mista Nepovinny

10515 Cislo orientacni Nepovinny
Adresa bydlisté ve stat€, jehoz je zaméstnanec rezidentem ... POKUD, pak:

10519 Ulice Nepovinny

10520 Cislo popisné Povinny

10521 Cislo orientacni Nepovinny

10523 Obec Povinny

10522 PSC Povinny

10524 Stat Nepovinny
Deklarované skutecnosti ze strany zameéstnance

10086 Zdravotni omezeni pfiznané od Neuvadi se

10087 Zdravotni omezeni pfiznané do Neuvadi se

10090 Drzitel karty ZTP/P Nepovinny

10085 Typ zdravotniho omezeni Neuvadi se!
Cizozemsky nositel pojisténi ... POKUD, pak:

10096 Cislo orientacni Nepovinny

10101 Sektor (Ucel pojisténi) Nepovinny
Pojisténi

10115 PoZivatel pred¢asného starobniho Povinny

dlichodu
10504 PoZivatel starobniho dlichodu se Povinny

snizenym ddichodovym vékem
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Zaméstnanec bez statniho obéanstvi CR ... POKUD, pak:
10069 Typ dokladu Povinny
10070 Cislo dokladu Povinny
10071 Organ, ktery vydal doklad v zahranici Povinny
10072 Kéd statu, ktery doklady vydal Povinny
10414 Volny pfistup na trh prace Uvede se hodnota ,,ANO"!
10105 DGvod pro volny pristup na trh prace Povinny uvede se ciselnikova
hodnota ,20 - § 98 pism. v):
Umélecka cinnost"
10106 Druh pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 =
»ANO”
10107 Vydala Krajska pobocka UP CR nerelevantni pro ID 10414 =
,ANO“
10108 Identifikator pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 =
,ANO“
10109 Trvani opravnéni od nerelevantni pro ID 10414 =
»ANO”
10110 Trvani opravnéni do nerelevantni pro ID 10414 =
L,ANO“
10526 Predpokladané/a misto/a vykonu prace | Povinny uvede se adresa
provozovny
10248 Vzdélani poZadované pro vykon profese | Povinny v pfipadé osob bez
obcanstvi CZ uvede se hodnota
shodna s hodnotou ID 10091 ,A
- Bez vzdélani*
Prislusnost k cizim pravnim predpistim ... POKUD, pak:
10427 Pfislusnost k cizim pravnim predpisGm | Povinny
10428 Kod statu Povinny
Zaméstnani
10227 Vznik zaméstnani Povinny Uvedené datum musi

predchdzet ¢i byt shodné
s datem uvedeném v ID 10223
Datum ndastupu do zaméstnani.
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10527 Misto vykonu prace uvedené v pracovni | Povinny uvede se adresa
smlouvé zaméstnance provozovny
10528 Nazev obce mista vykonu prace ze Povinny uvede se adresa
smlouvy provozovny

10529 Kdd obce vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se kod obce
podle nadzvu obce v atributu
10528

10234 Profese Povinny uvede se kdéd ,, 11110
Predstavitelné zakonodarné
a vykonné moci*

10235 Nazev pozice Povinny uvede se ,,odlozeny
prijem" (pfip. konkrétné)

10238 Vedouci zaméstnanec Nepovinny

10249 Postaveni v zaméstnani Povinny Uvede se kod
»,6110 Osoby
neklasifikované podle
postaveni v zaméstnani“

10255 Pracovni rezim Povinny uvede se hodnota ,,4
Neuvedeno"

10407 Nepfretrzity provoz Povinny uvede se hodnota ,,NE"

10258 Vykon Prace OZP probiha prevazné Nepovinny

Nad rdmec vySe uvedenych atributl je nutné vyplnit také Gdaj Druh ¢innosti a Datum skonceni. Je to
nezbytné proto, aby se tato poddni mohla automaticky zpracovat v systémech CSSZ a nebyla odesildna
k dosSetreni na OSSZ. Bez uvedeni tohoto Udaje totiz nelze urdit, zda jej zaméstnavatel vynechal zdmérné
(napf. kvlli odstranéni data skoncéeni), nebo omylem — coz souvisi s nastavenim vypliovani DV REGZEC.
Uvedeni atributu ,,Druh ¢innosti“ je nezbytné pro vytvoreni spravné DV REGZEC s typem akce 3. Udaje
je potfeba vyplnit nasledujicim zplsobem:

10239

Druh ¢innosti

Uvede se platna hodnota

faktické datum skonceni, které
predchazi datu 1.1.2026

uvede se
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6.1.3. ZUCTOVANI ODLOZENEHO PRiJMU ze zavislé ¢innosti, kdy sluzbou 2.12 Seznam
zaméstnanc (popf. jinym stanovenym zptisobem) NENi DOHLEDAN PPV, ke kterému se
tento vztahuje

Pfijem zuctovany (poskytnuty) po skonceni pracovnépravniho vztahu, s vyjimkou nahrad dle § 271
zakoniku prace, je v rdmci JMHZ nutné vidy hlasit prostfednictvim schématu OdloZeny pfijem. Tento
postup Ize pouzit pouze v pfipadé, Ze je v registru evidovdn skonceny PPV s pfidélenym ID zaméstnani,
ke kterému Ize hlaseni pfifadit.

Pokud vsak takovy PPV (z obdobi pred 1. 1. 2026) v registru dohledan neni, je nutné nejprve zajistit
jeho dodatecnou registraci. Teprve poté lze pfislusny odloZeny prijem spravné nahlasit.

Dodatecnou registraci zaméstnance, resp. PPV do minulosti Ize provést pouze tehdy, pokud byla v dobé
trvani daného PPV v systémech CSSZ zaroveri evidovana oteviena registrace zaméstnavatele, u néhoz
PPV probihal.

Pokud vsak v predmétném obdobi neni oteviena registrace zaméstnavatele dohledatelnd, je tfeba
situaci reSit registraci PPV u zaméstnavatele, ktery prijem zuctoval. Timto postupem se vytvofi zaznam
o existenci pracovnépravniho vztahu.

Z tohoto dlvodu je pripustné podat soucasné podani ,Registrace zaméstnance — Nastup do
zaméstnani” a , Registrace zaméstnance — Skonceni zaméstnani“. Obé informace Ize uvést v rdmci
jediného podani typu akce 1 (,Registrace zaméstnance — Nastup do zaméstnani“), které umozniuje

nahlasit nejen datum nastupu, ale i datum skoncéeni zaméstnani.

Timto postupem vznikne v registru skonceny PPV s ID zaméstndni, ktery nasledné umozni podat hlaseni
odloZzeného pfijmu v souladu s poZzadavky JMHZ.

S ohledem na logiku vystavby JMHZ je nutné nastavit feseni pro dvé zakladni situace:

e zUcCtovany pfijem muZe zaloZit Ucast na nemocenském pojisténi, resp. mlze vzniknout
povinnost ze zu¢tovaného pfijmu platit pojistné na socidlni zabezpeceni;

e zUcCtovany pfijem nemuZe zaloZit ic¢ast na nemocenském pojisténi, resp. ze zic¢tovaného prijmu
se pojistné na socialni pojisténi neplati (napf. pInéni bylo poskytnuto poZzivateli starobniho
dlichodu nebo invalidniho dlichodu pro invaliditu tfetiho stupné po uplynuti jednoho roku ode
dne skonceni zaméstnani).

Pokud podle zakona nemf(iZe dojit k zaloZeni Ucasti na nemocenském pojisténi, resp. vzniku povinnosti
platit ze zuc¢tovaného pfijmu pojistné na socialni zabezpeceni, provede se registrace — neni-li stanoveno
jinak — prostrednictvim kédu Druh €innosti 13. V pripadé, Ze zG¢tovany prijem Gcast zalozit muze, resp.
muze vzniknout povinnost platit ze zlctovaného pfijmu pojistné, je nezbytné provést registraci
prostifednictvim kédu Druh €innosti 1-9, A-S s pfiznakem ZMR a T-Z, ZA, ZB a ZC.

Datum nastupu (ID 10223)
V pfipadé dohlaseni (doregistrace) téchto PPV prostfednictvim podani REGZEC s typem akce 1, se bude
postupovat nasledovné:
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e u sjednanych PPV s faktickym datem ndstupu a datem skonceni zaméstnani pred 1.1.2026,
které bude nutné doregistrovat pro ucely zaslani zi¢tovaného pfijmu po skoncéeni PPV, se u
kédu 13 atributu ID10239 Druh Cinnosti bude vZdy uvadét fiktivni datum nastupu 1.1.2026, a
to bez ohledu na skutecnost, zda skutec¢né datum ndstupu pred 1.1.2026 je zndmo Ci nikoli.
Toto datum bude zéroven uvedeno i jako datum skonceni zaméstnani;

e u vSech PPV s faktickym datem ndstupu i skonéenim zaméstnani pred 1.1.2026, které bude
nutné doregistrovat pro Ucely zaslani zictovaného pfijmu po skonéeni PPV, se u kédi 1-9
atributu, A-Z, ZA, ZB a ZC ID10239 Druh ¢innosti bude uvadét vidy skutecné (faktické) datum
nastupu a skutecné datum skonceni.

Registrace PPV — pokyny pro vyplnéni

ZuGétovany prijem po skonéeni PPV MUZE ZALOZIT Géast na nemocenském pojisténi, resp. mize
vzniknout povinnost platit ze ziictovaného pfijmu pojistné na socidlni zabezpeceni.

Nejdéle v mésici zuctovani odloZzeného prijmu zaméstnavatel zaregistruje zaméstnance s kédem Druh

¢innosti 1-9, A-S a oznacenim ZMR ,,Ano*“, T-Z, ZA, ZB a ZC.

Postup pro vyplnéni atributt registrace s kddem druhu ¢innosti 1-9. Obdobny postup je uplatnéniv
pripadé dalsSich uvedenych kédut Druh ¢innosti.

ID Nazev Povinnost + pokyny pro vyplnéni
10239 Druh ¢innosti Uvede se hodnota ,1"
10502 BlizSi urceni pracovnépravniho vztahu Povinny — oznaci se ,Zzadné"

Zakladni identifikace

10053 PFijmeni Povinny
10054 Jméno Povinny
10055 Titul Nepovinny
10056 Datum narozeni Povinny
10057 Rodné Cislo ]
. Povinny
10058 ECP
10059 Pohlavi Povinny
10060 vCP Nepovinny
10061 Typ dariové identifikace Povinny, pokud kdd statu rezidentstvi
10062 Darlovy identifikator ve staté rezidence (10068) je odlisny od €z
10063 Rodné prijmeni Povinny
10064 Drivéjsi prijmeni Nepovinny
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10065 Stat mista narozeni Povinny
10066 Obec mista narozeni Povinny
10067 Statni obCanstvi Povinny
10068 Kdd statu rezidenstvi Povinny
10091 Nejvyssi dosazené vzdélani podle KKOV Povinny
Trvaly pobyt
10076 Kdd adresniho mista Nepovinny
10077 Ulice Nepovinny
10078 Cislo popisné Povinny
10079 Cislo orienta¢ni Nepovinny
10080 Obec Povinny
10082 PSC Povinny
10083 Stat Povinny
Kontaktni adresa ... Pokud, pak:
Adresa v CR, je-li trvaly pobyt mimo ... Pokud, pak:
10512 Kod adresniho mista Nepovinny
10513 Ulice Nepovinny
10514 Cislo popisné Povinny
10515 Cislo orientacni Nepovinny
10516 Obec Povinny
10517 pSC Povinny
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Adresa bydlisté ve stat€, jehoz je zaméstnanec rezidentem ... POKUD, pak:

10519 Ulice Nepovinny
10520 Cislo popisné Povinny
10521 Cislo orienta&ni Nepovinny
10523 Obec Povinny
10522 PSC Povinny
10524 Stat Nepovinny

Deklarované skutecnosti ze strany zaméstnance

Nevypliuje se

Nevypliuje se

nemocenské pojisténi

10090 Drzitel karty ZTP/P Nepovinny
Nevypliiuje se!
Cizozemsky nositel pojisténi ... POKUD, pak:
10092 Specifikace Povinny
10093 Nazev nositele Nepovinny
10094 Ulice Nepovinny
10095 Cislo popisné Povinny
10096 Cislo orientaéni Nepovinny
10097 Obec Povinny
10098 PSC Povinny
10099 Stat Povinny
10100 Cizozemské cislo pojisténi Nepovinny
10101 Sektor (ucel pojisténi) Nepovinny
Pojisténi
10102 Kdd zdravotni pojistovny Povinny
10104 Nazev predchoziho organu, ktery provadél Nepovinny
nemocenské pojisténi
10103 Nazev soucasného organu, ktery provadi Nepovinny
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10113 Druh dlichodu vyplaceny jinym (i zahrani¢nim) | Nepovinny
nositelem pojisténi
10114 Pobiran od dlichod vyplaceny jinym (i Nepovinny
zahrani¢nim) nositelem pojisténi
10115 PoZivatel pfedc¢asného starobniho ddchodu Povinny
10504 PoZivatel starobniho ddchodu se snizenym Povinny

dlichodovym vékem

Zaméstnanec bez statniho ob&anstvi CR ... POKUD, pak:

10069 Typ dokladu Povinny

10070 Cislo dokladu Povinny

10071 Organ, ktery vydal doklad v zahranici Povinny

10072 Kdd statu, ktery doklady vydal Povinny

10414 Volny pfistup na trh prace Uvede se hodnota ANO!

10105 Divod pro volny pfistup na trh prace Povinny v pfipadé, ze udaj neni k dispozici,
uvede se diselnikova hodnota ,20 - § 98
pism. v): Umélecka cCinnost"!

10106 Druh pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 =, ANO*

10107 Vydala Krajska pobocka UP CR nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10108 Identifikator pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,,ANO“

10109 Trvani opravnéni od nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10110 Trvani opravnéni do nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10526 Predpokladané/a misto/a vykonu prace Povinny uvede se adresa provozovny

10248 Vzdélani pozadované pro vykon profese Uvede se znak atributu 10091

10534 Dlvod predcasného ukonéeni zaméstnavani nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

cizincd

PFislusnost k cizim pravnim predpistim

10427 PFislusnost k cizim pravnim predpistim Povinny

10428 Kod statu Pokud 10427=ANO, pak povinny
Zaméstnani

10223 Datum nastupu do zaméstnani uvede se faktické datum nastupu
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uvede se faktické

datum skonceni, které predchazi datu
1.1.2026

10227 Vznik zaméstnani Povinny Uvedené datum musi predchazet ci
byt shodné s datem uvedeném v ID 10223
Datum nastupu do zaméstnani.

10243 Zaméstnani malého rozsahu uvede se ,,ANO"

10527 Misto vykonu prace uvedené v pracovni Povinny uvede se adresa provozovny

smlouvé zaméstnance

10528 Nazev obce mista vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se adresa provozovny

10529 Kod obce vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se kod obce podle nazvu obce
v atributu 10528

10234 Profese Povinny uvede se kod ,,11110
Predstavitelné zakonodarné a vykonné
moci"

10235 Nazev pozice Povinny uvede se ,,odloZeny prijem™ (pfip.
konkrétné)

10238

10249 Postaveni v zaméstnani Povinny Uvede se kod
»,6110 Osoby neklasifikované podle
postaveni v zaméstnani®

10255 Pracovni rezim Povinny uvede se hodnota ,,4 Neuvedeno"

10407 Nepretrzity provoz Povinny uvede se hodnota , NE"

Informace pro podporu v nezameéstnanosti

uvede se hodnota ,,2"
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ZGétovany prijem po skonéeni PPV NEMUZE ZALOZIT ticast na nemocenském pojisténi, resp. nemiize
vzniknout povinnost platit ze zictovaného prijmu pojistné na socidlni zabezpeceni

V obdobi 1.1.2026 az do meésice prvniho zuctovani odloZzeného pfFijmu po datu 31.12.2025
zaméstnavatel zaregistruje zaméstnance s kédem Druh ¢innosti 13.

Postup pro vyplnéni atributi registrace s kédem druhu ¢innosti 13

ID Nazev

Povinnost + pokyny pro vyplnéni

Identifikace zaméstnance

10053 | Prijmeni Povinny
10054 | Jméno Povinny
10055 | Titul Nepovinny
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10056 | Datum narozeni Povinny
10057 | Rodné Cislo
. Povinny
10058 | ECP
10059 | Pohlavi Povinny
10060 | VCP Nepovinny
10061 | Typ danové identifikace Povinny, pokud kdd statu rezidentstvi
10062 | Darnovy identifikator ve staté rezidence (10068) je odlisny od CZ
10063 | Rodné prijmeni Povinny
10064 | Drivéjsi pFijmeni Nepovinny
10065 | Stat mista narozeni Povinny
10066 | Obec mist narozeni Povinny
10067 | Statni obcanstvi Povinny
10068 | K&d statu rezidenstvi Povinny
10102 | K&d zdravotni pojistovny Povinny v pripadg, Ze udaj neni k dispozici,
uvede se diselnikova hodnota ,, 999 —
ostatni"
Trvaly pobyt
10076 | Kod adresniho mista Nepovinny
10077 | Ulice Nepovinny
10078 | Cislo popisné Povinny
10079 | Cislo orientacni Nepovinny
10080 | Obec Povinny
10082 | PSC Povinny
10083 | Stat Povinny
Adresa v CR, je-li trvaly pobyt mimo ... POKUD, pak:
10512 | K&d adresniho mista Nepovinny
10513 | Ulice Nepovinny
10514 | Cislo popisné Povinny
10515 | Cislo orienta¢ni Nepovinny
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10516 | Obec Povinny
10517 | PSC Povinny
Adresa bydlisté ve stat€, jehoz je zaméstnanec rezidentem ... POKUD, pak:
10519 | Ulice Nepovinny
10520 | Cislo popisné Povinny
10521 | Cislo orientacni Nepovinny
10523 | Obec Povinny
10522 | PSC Povinny
10524 | Stat Povinny

Deklarované skutecnosti ze strany zaméstnance

10086 | Zdravotni omezeni pfiznané od Nevypliuje se
10087 | Zdravotni omezeni pfiznané do Nevypliuje se
10090 | Drzitel karty ZTP/P Nepovinny

10085 | Typ zdravotniho omezeni Nevyplriuje se!

Zaméstnanec bez statniho ob&anstvi CR ... POKUD, pak:

10069 | Typ dokladu Povinny

10070 | Cislo dokladu Povinny

10071 | Organ, ktery vydal doklad v zahranici Povinny

10072 | Kod statu, ktery doklady vydal Povinny

10414 | Volny pfistup na trh prace Uvede se hodnota ANO!

10105 | Dlvod pro volny pfistup na trh prace Povinny v pfipadé, ze udaj neni k dispozici,
uvede se diselnikova hodnota ,20 - § 98
pism. v): Umélecka cCinnost"!

10106 | Druh pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,,ANO“

10107 | Vydala Krajska pobocka UP CR nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10108 | Identifikator pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,,ANO“

10109 | Trvani opravnéni od nerelevantni pro ID 10414 = ,, ANO“

10110 | Trvani opravnéni do nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10526 | Predpokladané/a misto/a vykonu prace Povinny uvede se adresa provozovny
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10534 | Dlvod predcasného ukonceni nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO*

Zaméstnani

10223 | Datum nastupu do zaméstnani uvede se datum 1.1.2026

10224 | Datum skonceni zaméstnani uvede se datum
1.1.2026

10527 | Misto vykonu prace Povinny uvede se adresa provozovny

10528 | Nazev obce Povinny uvede se adresa provozovny

10529 | Kdd obce Povinné uvede se kod obce podle ndzvu obce
v atributu 10528

10239 | Druh Cinnosti Uvede se hodnota ,13"

10502 | BIizsi urceni pracovnépravniho vztahu Povinné — oznaci se ,zadné"

Mésicni hlaseni — pokyny pro vyplnéni

V mésici registrace po 31.12.2025 je vidy nutné odeslat standardni mésicni hlaseni (dale jen MH).
Systém JMHZ tuto povinnost neumoznuje obejit, a to ani v pfipadé, Ze registrace slouZila pouze jako
technicky krok pro moznost podani odloZzeného pfijmu a v ramci trvani pracovnépravniho vztahu zadny
pfijem zactovan nebyl. Jelikoz registraci s kédem druhu Cinnosti 13 Ize provést az po 1. 1. 2026, je nutné
soucasné podat také MH.

Registrace s kodem Druh ¢innosti 13 probiha s datem nastupu do zaméstnani 1.1.2026. Za mésic
leden je tak nutné vidy podat MH. V pfipadé, Ze registrace (a soucasné i odregistrace) je provedena
zpétné, tedy v mésicich nasledujicich po lednu 2026, je nutné zpétné podat MH za leden.

ProtoZe v daném obdobi je zuctovan pouze pfijem po skonceni PPV, bude standardni MH obsahovat
nulovy zuétovany pfijem i nulovou mzdu/plat za vykonanou praci. Jde opét o technicky, avsak
nezbytny krok.

Hlaseni odloZeného pfijmu — pokyny pro vyplnéni

Zpohledu ID 10548 Typ OdloZzeného pfijmu se bude jednat o typ 1 - Pfijem po skonceni
zaméstnaneckého poméru, pripadné o typ 5, pokud je zuctovany pfijem hlasen spolecné s rocnim
zuctovanim po skoncéeni zaméstnaneckého pomeéru.

Hlaseni odlozeného pfijmu k registraci s kddem druhu cinnosti ,, 1-9“ a oznacenim ZMR , Ano“,
atributy vztahujici se k ELDP a k agendé nemocenského pojisténi se uvedou nasledujicim zplsobem.
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ID Nazev Trida Povinnost + pokyn k
vypInéni
10354 | Pojisténi od Trvani pojisténi uvede se prvni den v mésici
10355 | Pojisténi do Trvani pojisténi uvede se posledni den v
mésici
10240 | Kod ELDP ELDP uvede se kod ,,1P+"
10241 | Platnost kédu od ELDP uvede se den nasledujici po
odregistraci
10242 | Platnost kédu do ELDP uvede se posledni den v
mésici

Obdobny postup je uplatnén i v pfipadé dalSich uvedenych kédd Druh cinnosti.

POZOR: Pokud je pfijem po skonceni PPV zlctovan v mésici, ve kterém zaroven probéhne
doregistrace zaméstnance (PPV) kédem Druh ¢innosti 13, je nutné v tomto mésici odeslat jak
standardni MH za mésic leden, tak i hlaseni odlozeného pfijmu.

6. 2.

Postup

6. 2. 1. Deputaty vIMHZ

pro situace:

Re&eni pro specifické druhy pfijmd (deputdty, ndhrady)

1. vyplaci-li deputat zaméstnavatel zaméstnanci s otevienym PPV, nova registrace neprobih3,

deputat se zluctuje v rdmci existujiciho PPV.

2. vyplaci-li deputat zaméstnavatel ,zaméstnanci“ se skonéenym PPV, pak v pfipadé Ze
zaméstnavatel DOHLEDA sluzbou 2.12 Seznam zaméstnancii, skonéeny PPV, registrace neprobihd

a prijem hlasi prostfednictvim schématu odlozeného pfijmu

3. vyplaci-li deputat zameéstnavatel ,zaméstnanci“ se skoncenym PPV a zdroven se mu

prostfednictvim sluzby 2.12 Seznam zaméstnancii, nepoda¥i dohledat ukonéené PPV pak:

3a) jedna-li se o pozivatele starobniho diichodu nebo invalidniho dtichodu pro invaliditu 3.

stupné, kterému je pfijem vyplacen vice nez rok po skonceni zaméstnani, registruje
»,zaméstnance” s kddem Druh ¢innosti 13 (Podle § 5 odst. 2 pism. d) zakona ¢. 589/1992 Sb.
se plnéni poskytnuté poZivatelllm starobniho dichodu nebo invalidniho dichodu pro
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invaliditu 3. stupné po uplynuti jednoho roku od skonceni zaméstnani uz nezahrnuje do
vymérovaciho zakladu).

3b) nejedna-li se o pozivatele starobniho duchodu nebo invalidniho diichodu pro invaliditu 3.
stupné, kterému je pfijem vyplacen vice nez po roce, registruje ,,zaméstnance” s kodem

Druh cinnosti ,,9“ a oznacenim ZMR ,,Ano“.

Podrobné feseni registrace v pripadé deputatnikd dle existujici situace:

1. Otevieny PPV vztah, v ramci, kterého jsou poskytovany deputaty

o Registrace neprobiha. Zaméstnavatel zahrne prijem zaméstnance do zuétovaného pfijmu PPV a
vymérovaciho zdkladu zaméstnance pro placeni pojistného na socidlni zabezpeceni, pokud je
zaméstnanec Ucasten pojisténi.

2. Skonceny PPV, ze kterého plynou deputaty — zaméstnavatel PPV dohleda sluzbou 2.12 Seznam
zaméstnanci,

o Zaméstnavatel vyuzije schéma odlozeného pfijmu, které se vaze k dfive existujicimu
pracovnépravnimu vztahu

o Pozor: zaméstnavatel musi doplnit vSechny povinné atributy, a to prostfednictvim akce 3,
obdobné jako u aktivnich zaméstnanc( a jejich PPV. V téchto pripadech se v atributu ,,Datum
platnosti akce od” uvede aktualni datum, kdy je dané podani odesilano.

Postup pro doplnéni atributli registrace pfi hlaseni ztictovaného pFijmu po skonceni PPV (ktery je
sluzbou 2.12, pripadné jinak, dohledan). Vzhledem k tomu, Ze ne vSechny poZzadované atributy jsou
v pripadé odloZeného prijmu relevantni, pak atributy, které jiZ zaméstnavatel u zaméstnance eviduje,
uvede dle skutecnosti. V pfipadé, Ze nové poZzadované atributy v systému nevede a bylo by nutné je
zjistovat od zaméstnance, je pfipraveno technické feseni, resp. vypracovan doporuéeny postup
k vyplnéni — viz oranZovy text nize v tabulkach.

ID Nazev Povinnost + pokyny pro vyplnéni

10502 BlizSi ur€eni pracovnépravniho vztahu Povinny

Zakladni identifikace

10060 VCP Nepovinny

10061 Typ danové identifikace Povinny, pokud kéd statu rezidentstvi
S — S (10068) je odlisny od CZ

10062 Danovy identifikator ve state rezidence

10068 Kdd statu rezidenstvi Povinny
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10091 Nejvyssi dosazené vzdélani podle KKOV Povinny uvede se hodnota ,,A - Bez
vzdélani*
Pozn.: tato hodnota bude uvadéna
do doby, nez se do ciselniku zavede
hodnota ,nerelevantni*.
Trvaly pobyt
10076 Kdd adresniho mista Nepovinny
10079 Cislo orientacni Nepovinny
Kontaktni adresa ... Pokud, pak:
10505 Kéd adresniho mista Nepovinny
10506 Ulice Nepovinny
Adresa v CR, je-li trvaly pobyt mimo ... Pokud, pak:
10512 Kéd adresniho mista Nepovinny
10515 Cislo orientacni Nepovinny

Adresa bydlisté ve stat€, jehoz je zaméstnanec rezidentem ... POKUD, pak:

10519 Ulice Nepovinny
10520 Cislo popisné Povinny
10521 Cislo orienta¢ni Nepovinny
10523 Obec Povinny
10522 PSC Povinny
10524 Stat Nepovinny
Deklarované skutecnosti ze strany zameéstnance

10086 Zdravotni omezeni pfiznané od Neuvadi se
10087 Zdravotni omezeni pfiznané do Neuvadi se
10090 Drzitel karty ZTP/P Nepovinny
10085 Typ zdravotniho omezeni Neuvadi se!
Cizozemsky nositel pojisténi ... POKUD, pak:

10096 Cislo orientacni Nepovinny
10101 Sektor (Ucel pojisténi) Nepovinny
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Pojisténi

10115 Pozivatel predCasného starobniho dfichodu Povinny
10504 Pozivatel starobniho ddchodu se snizenym Povinny
ddchodovym vékem

Zaméstnanec bez statniho ob¢anstvi CR ... POKUD, pak:

10069 Typ dokladu Povinny

10070 Cislo dokladu Povinny

10071 Organ, ktery vydal doklad v zahranici Povinny

10072 Kdd statu, ktery doklady vydal Povinny

10414 Volny pFistup na trh prace Uvede se hodnota ,ANO"!

10105 Divod pro volny pfistup na trh prace Povinny uvede se Ciselnikova
hodnota ,20 - § 98 pism. v):
Umeélecka cinnost"

10106 Druh pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,,ANO“

10107 Vydala Krajska pobocka UP CR nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10108 Identifikator pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10109 Trvani opravnéni od nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10110 Trvani opravnéni do nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10526 Predpokladané/a misto/a vykonu prace Povinny uvede se adresa provozovny

10248 Vzdélani pozadované pro vykon profese Povinny v pfipadé osob bez obcanstvi

CZ uvede se hodnota shodna
s hodnotou ID 10091 ,,A - Bez
vzdélani®

Prislusnost k cizim pravnim predpisiim ... POKUD, pak:

10427 Prislusnost k cizim pravnim predpisfim Povinny

10428 Kdd statu Povinny

Zaméstnani

10227 Vznik zaméstnani Povinny Uvedené datum musi

predchazet ¢i byt shodné s datem
uvedeném v ID 10223 Datum
nastupu do zaméstnani.
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10527 Misto vykonu prace uvedené v pracovni Povinny uvede se adresa provozovny
smlouvé zaméstnance

10528 Nazev obce mista vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se adresa provozovny

10529 Kdd obce vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se kod obce podle
nazvu obce v atributu 10528

10234 Profese Povinny uvede se kod ,,11110
Predstavitelné zakonodarné a
vykonné moci"

10235 Nazev pozice Povinny uvede se ,,odlozeny
prijem" (pfip. konkrétné deputat)

10238 Vedouci zaméstnanec Nepovinny

10249 Postaveni v zaméstnani Povinny Uvede se kdd
»6110 Osoby neklasifikované
podle postaveni v zaméstnani"

10255 Pracovni rezim Povinny uvede se hodnota ,,4
Neuvedeno"

10407 Nepretrzity provoz Povinny uvede se hodnota , NE"

10258 Viykon Prace OZP probiha prevazné Nepovinny

Nad ramec vysSe uvedenych atributll je nutné vyplnit také adaj Druh ¢innosti a Datum skonceni. Je to
nezbytné proto, aby se tato poddni mohla automaticky zpracovat v systémech CSSZ a nebyla odesildna
k doSetfeni na OSSZ. Bez uvedeni tohoto Udaje totiZ nelze urdit, zda jej zaméstnavatel vynechal zdmérné
(napf. kvlli odstranéni data skoncéeni), nebo omylem — coz souvisi s nastavenim vypliovani DV REGZEC.
Uvedeni atributu ,Druh ¢innosti“ je nezbytné pro vytvoreni spravné DV REGZEC s typem akce 3. Udaje
je potfeba vyplnit nasledujicim zplsobem:

10239 Druh cinnosti Uvede se platna hodnota

uvede se
faktické datum skonceni, které
predchazi datu 1.1.2026
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3. Skonéeny PPV, ze kterého plynou deputity — PPV NENI sluzbou 2.12 Seznam zaméstnancd,
dohledan, a

3a) jedna se o pozivatele starobniho dtichodu nebo invalidniho diichodu pro invaliditu 3. stupné,

kterému je ptijem vyplacen vice nez po roce

o Nejdéle v mésici prvniho zi¢tovani deputatu po datu 31.12.2025 zaméstnavatel (zpétné k lednu
2026) doregistruje zaméstnance s kédem Druh innosti 13 a nastupem ke dni 1.1.2026.

Postup pro vyplnéni atributd registrace:

ID Nazev Povinnost + pokyny pro vyplnéni
Identifikace zaméstnance
10053 | Pfijmeni Povinny
10054 | Jméno Povinny
10055 | Titul Nepovinny
10056 | Datum narozeni Povinny
10057 | Rodné cislo )
. Povinny
10058 | ECP
10059 | Pohlavi Povinny
10060 | VCP Nepovinny
10061 | Typ danové identifikace Povinny, pokud kod statu rezidentstvi
10062 | Darovy identifikator ve staté rezidence (10068) je odiisny od CZ
10063 | Rodné pfijmeni Povinny
10064 | Drivéjsi prijmeni Nepovinny
10065 | Stat mista narozeni Povinny
10066 | Obec mist narozeni Povinny
10067 | Statni obCanstvi Povinny
10068 | Kdd statu rezidenstvi Povinny
10102 | K&d zdravotni pojistovny Povinny v pfipadé, ze udaj neni k dispozici,
uvede se Ciselnikova hodnota ,,999 —
ostatni"
Trvaly pobyt
10076 | Kod adresniho mista Nepovinny
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10077 | Ulice Nepovinny
10078 | Cislo popisné Povinny
10079 | Cislo orientaéni Nepovinny
10080 | Obec Povinny
10082 | PSC Povinny
10083 | Stat Povinny
Adresa v CR, je-li trvaly pobyt mimo ... POKUD, pak:

10512 | K&d adresniho mista Nepovinny
10513 | Ulice Nepovinny
10514 | Cislo popisné Povinny
10515 | Cislo orientaéni Nepovinny
10516 | Obec Povinny
10517 | PSC Povinny
Adresa bydlisté ve stat€, jehoz je zaméstnanec rezidentem ... POKUD, pak:
10519 | Ulice Nepovinny
10520 | Cislo popisné Povinny
10521 | Cislo orienta¢ni Nepovinny
10523 | Obec Povinny
10522 | PSC Povinny
10524 | Stat Povinny

Deklarované skutecnosti ze strany zaméstnance

10086 | Zdravotni omezeni pfiznané od Nevypliuje se
10087 | Zdravotni omezeni pfiznané do Nevypliuje se
10090 | Drzitel karty ZTP/P Nepovinny

10085 | Typ zdravotniho omezeni Nevypliiuje se!

Zaméstnanec bez statniho ob&anstvi CR ... POKUD, pak:

10069

Typ dokladu

Povinny

10070

Cislo dokladu

Povinny
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10071 | Organ, ktery vydal doklad v zahranici Povinny

10072 | Kod statu, ktery doklady vydal Povinny

10414 | Volny pfistup na trh prace Uvede se hodnota ANO!

10105 | Dlvod pro volny pristup na trh prace Povinny v pripadg, Zze udaj neni k dispozici,
uvede se ciselnikova hodnota ,20 - § 98
pism. v): Umélecka cinnost"!

10106 | Druh pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“

10107 | Vydala Krajska pobocka UP CR nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10108 | Identifikator pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,, ANO“

10109 | Trvani opravnéni od nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“

10110 | Trvani opravnéni do nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“

10526 | Predpokladané/a misto/a vykonu prace Povinny uvede se adresa provozovny

10534 | Dlvod predc¢asného ukonceni nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO*

Zaméstnani

10223 | Datum nastupu do zaméstnani uvede se 1.1.2026

10224 | Datum skoncéeni zaméstnani uvede se 1.1.2026

10527 | Misto vykonu prace Povinny uvede se adresa provozovny

10528 | Nazev obce Povinny uvede se adresa provozovny

10529 | Kdd obce Povinné uvede se kdd obce podle ndzvu obce
v atributu 10528

10239 | Druh cinnosti Uvede se hodnota ,13"

10502 | Blizsi urceni pracovnépravniho vztahu Povinné — oznaci se ,zadné"

o Deputdty jsou typem odloZeného pfijmu — pfijem je potfeba hlasit jako pfijem po skonceni
pracovnépravniho vztahu. Z tohoto dlvodu je zZadouci (a pfipustné) podat podani ,,Registrace
zaméstnance — Nastup do zaméstnani“ i podani ,Registrace zaméstnance — Skonceni
zaméstnani” zaroven, a to v ramci jednoho podani Registrace zaméstnance s typem akce 1
(,,Registrace zaméstnance — Nastup do zaméstnani“), kdy timto jednim podanim s akci 1 je mozné
nahlasit nejen datum nastupu do zaméstnani, ale soucasné i datum skoncéeni zaméstnani.

o Pfikazdém dalSim poskytnuti deputatu se jiz vyuziva koncept odloZzeného ptijmu.
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3b) nejedna se o poZivatele starobniho diichodu nebo invalidniho diichodu pro invaliditu 3.
stupné, kterému je pfijem vyplacen vice nez po roce, tj. deputatnici nevymezeni bodem 3a)

o Nejdéle v mésici zuctovani deputatu zaméstnavatel zaregistruje zaméstnance s kédem Druh
¢innosti ,,9% oznacenim ZMR ,,Ano“ a skute¢nym datem nastupu a skonceni PPV.

ID Nazev Povinnost + pokyny pro vyplnéni
10239 Druh cinnosti Uvede se hodnota ,9"
10502 BlizSi urceni pracovnépravniho vztahu Povinny — oznadi se ,zadné"
Zakladni identifikace
10053 Prijmeni Povinny
10054 Jméno Povinny
10055 Titul Nepovinny
10056 Datum narozeni Povinny
10057 Rodné Cislo )
. Povinny
10058 ECP
10059 Pohlavi Povinny
10060 VCP Nepovinny
10061 Typ danové identifikace Povinny, pokud kdd statu rezidentstvi
10062 Danovy identifikator ve staté rezidence (10068) je odlisny od €
10063 Rodné pfijmeni Povinny
10064 Drivéjsi prijmeni Nepovinny
10065 Stat mista narozeni Povinny
10066 Obec mista narozeni Povinny
10067 Statni obcanstvi Povinny
10068 Kdd statu rezidenstvi Povinny
10091 Nejvyssi dosazené vzdélani podle KKOV Povinny
Trvaly pobyt
10076 Kod adresniho mista Nepovinny
10077 Ulice Nepovinny

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3
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10078 Cislo popisné Povinny
10079 Cislo orientaéni Nepovinny
10080 Obec Povinny
10082 PSC Povinny
10083 Stat Povinny
Kontaktni adresa ... Pokud, pak:
Adresa v CR, je-li trvaly pobyt mimo ... Pokud, pak:
10512 Kdd adresniho mista Nepovinny
10513 Ulice Nepovinny
10514 Cislo popisné Povinny
10515 Cislo orientaéni Nepovinny
10516 Obec Povinny
10517 PSC Povinny

Adresa bydlisté ve staté, jehoz je zaméstnanec rezidente

m ... POKUD, pak:

10519 Ulice Nepovinny
10520 Cislo popisné Povinny
10521 Cislo orientacni Nepovinny
10523 Obec Povinny
10522 PSC Povinny
10524 Stat Nepovinny

Deklarované skutecnosti ze strany zaméstnance
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Nevyplnuje se
Nevypliuje se
10090 Drzitel karty ZTP/P Nepovinny
Nevypliuje se!
Cizozemsky nositel pojisténi ... POKUD, pak:
10092 Specifikace Povinny
10093 Nazev nositele Nepovinny
10094 Ulice Nepovinny
10095 Cislo popisné Povinny
10096 Cislo orienta¢ni Nepovinny
10097 Obec Povinny
10098 PSC Povinny
10099 Stat Povinny
10100 Cizozemské Cislo pojisténi Nepovinny
10101 Sektor (Ucel pojisténi) Nepovinny
Pojisténi
10102 Kdd zdravotni pojistovny Povinny
10104 Nazev predchoziho organu, ktery provadél Nepovinny
nemocenské pojisténi
10103 Nazev soucasného organu, ktery provadi Nepovinny
nemocenské pojisténi
10113 Druh d@chodu vyplaceny jinym (i zahranic¢nim) Nepovinny
nositelem pojisténi
10114 Pobiran od dlichod vyplaceny jinym (i zahrani¢nim) | Nepovinny
nositelem pojisténi
10115 PoZivatel pfedc¢asného starobniho ddichodu Povinny
10504 PoZivatel starobniho ddichodu se snizenym Povinny
dlichodovym vékem
Zaméstnanec bez statniho ob&anstvi CR ... POKUD, pak:
10069 Typ dokladu Povinny
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10070 Cislo dokladu Povinny
10071 Organ, ktery vydal doklad v zahranici Povinny
10072 Kdd statu, ktery doklady vydal Povinny
10414 Volny pfistup na trh prace Uvede se hodnota ANO!
10105 Divod pro volny pfistup na trh prace Povinny v pfipadé, ze udaj neni
k dispozici, uvede se Ciselnikova hodnota
20 - § 98 pism. v): Umélecka
c¢innost"!
10106 Druh pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“
10107 Vydala Krajska poboc¢ka UP CR nerelevantni pro ID 10414 = ,, ANO“
10108 Identifikator pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“
10109 Trvani opravnéni od nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“
10110 Trvani opravnéni do nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“
10526 Predpokladané/a misto/a vykonu prace Povinny uvede se adresa provozovny
10248 Vzdélani poZzadované pro vykon profese Uvede se znak atributu 10091
10534 Dilvod predcasného ukonceni zaméstnavani cizincl | nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

Prislusnost k cizim pravnim predpistim

10427 PFislusnost k cizim pravnim predpistim Povinny

10428 Kod statu Pokud 10427=ANO, pak povinny

Zaméstnani

10223 Datum nastupu do zaméstnani uvede se faktické datum nastupu

10227 Vznik zaméstnani Povinny Uvedené datum musi
predchazet ¢i byt shodné s datem
uvedeném v ID 10223 Datum nastupu
do zaméstnani.

10243 Zaméstnani malého rozsahu uvede se ,ANO"
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10527 Misto vykonu prace uvedené v pracovni smlouvé Povinny uvede se adresa provozovny
zaméstnance

10528 Nazev obce mista vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se adresa provozovny

10529 Kdd obce vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se kdd obce podle nazvu
obce v atributu 10528

10234 Profese Povinny uvede se kod ,, 11110
Predstavitelné zakonodarné a
vykonné moci*

10235 Nazev pozice Povinny uvede se ,,odloZzeny pFijem"
(pfip. konkrétné deputat)

10238

10249 Postaveni v zaméstnani Povinny Uvede se kdd
»,6110 Osoby neklasifikované podle
postaveni v zaméstnani*

10255 Pracovni rezim Povinny uvede se hodnota ,,4
Neuvedeno"

10407 Nepretrzity provoz Povinny uvede se hodnota , NE"

Informace pro podporu v nezameéstnanosti

uvede se hodnota ,,2"
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o Deputdty jsou typem odloZeného pfijmu — pfijem je potfeba hlasit jako pfijem po skonceni
pracovnépravniho vztahu. Z tohoto dlvodu je Zadouci (a pFipustné) podat podani ,,Registrace
zaméstnance — Nastup do zaméstnani“ i podani ,Registrace zaméstnance — Skonceni
zaméstnani” zaroven, a to v ramci jednoho podani Registrace zaméstnance s typem akce 1
(,,Registrace zaméstnance — Nastup do zaméstnani“), kdy timto jednim podanim s akci 1 je mozné
nahlasit nejen datum nastupu do zaméstnani, ale soucasné i datum skoncéeni zaméstnani.

o Prikazdém dalsim poskytnuti deputdtu se jiz vyuziva koncept odloZzeného pfijmu

Podrobné feseni vypliiovani mési¢niho hlaseni / hlaseni odloZeného pfijmu v pfipadé deputatniku:

1. Vyplaci-li deputat zaméstnavatel zaméstnanci s otevienym PPV, deputat zactuje v ramci
standardniho mésic¢niho hlaseni k danému PPV.

2. Vyplaci-li deputat zaméstnavatel ,,zaméstnanci” se skon€enym PPV a tento je sluzbou 2.12 Seznam
zameéstnancii, pripadné jinak, dohledan, je zuctovany prijem v mésici hlasen prostfednictvim
schématu odloZzeného pfijmu. Z pohledu ID 10548 Typ OdloZeného pfijmu se bude jednat o typ 1
- Pfijem po skonceni zaméstnaneckého poméru, pripadné o typ 5, pokud je deputat hlasen
spole¢né s ro¢nim zuctovanim po skonceni zaméstnaneckého poméru. Pokud se v jednom mésici
zGétuje vice odloZenych pfijmu stejného typu (napf. deputat, bonus, ndhrada atd.), hlasi se
spolecné v jednom formulafi odlozeného prijmu.

3. Vyplaci-li deputat zaméstnavatel ,zaméstnanci“ s ukon¢enym PPV (pred 1.1.2026), ktery nebyl
sluzbou 2.12 Seznam zaméstnancii, pripadné jinak, dohledan a byl proto pro Gcely zasilani pfijmu
po skonceni PPV doregistrovan s datem ukonceni nejpozdéji k datu 31.12.2025, je zuctovany prijem
v mésici hlasen prostfednictvim schématu odloZzeného pfFijmu. Z pohledu ID 10548 Typ
Odlozeného pFijmu se bude jednat o typ 1 - Pfijem po skonceni zaméstnaneckého poméru,
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pfipadné o typ 5, pokud je deputat hlasen spolec¢né s rocnim zuctovdnim po skonceni
zaméstnaneckého poméru. Pokud se v jednom mésici zuctuje vice odloZzenych pfijmi stejného
typu (napf. deputdt, bonus, ndhrada atd.), hlasi se spolecné v jednom formulaf#i odloZzeného
pfijmu.

Pokud je odloZeny ptijem zasilan k registraci s kédem druhu €innosti ,,9“ a ozna¢enim ZMR ,,Ano”,
vyplni se atributy vztahujici se k ELDP a k agendé nemocenského pojisténi nasledujicim zplsobem:

ID Nazev Trida Povinnost + pokyn k
vyplnéni

10354 | Pojisténi od Trvani pojisténi uvede se prvni den v mésici

10355 | Pojisténi do Trvani pojisténi uvede se posledni den v
mésici

10240 | Kéd ELDP ELDP uvede se kod ,,9P+"

10241 | Platnost kodu od ELDP uvede se prvni den v mésici

10242 | Platnost kédu do ELDP uvede se posledni den v
meésici

6. 2. 2. Nahrady v JMHZ

JMHZ - POKYN pro situace: Ndhrada za ztratu na vydélku po dobu pracovni neschopnosti
(§ 271a zakoniku prace), Nahrada za ztratu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti (§
271b zakoniku prace), Nahrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni (§ 271c zakoniku prace),
Jednorazova nahrada pf¥i skonceni pracovniho poméru (§ 271ca zakoniku prace)

Postup:

1. vyplaci-li ndhradu pojistovna, registrace probiha s kddem Druh &innosti 11

2. vyplaci-li nahradu zaméstnavatel zaméstnanci s otevienym PPV, nova registrace
neprobihd, ndhrada mzdy se zuctuje v ramci existujiciho PPV.

3. vyplaci-li nahradu zaméstnavatel ,,zaméstnanci“ se skoncenym PPV, pak v pripadé Ze

3a) zaméstnavatel dohleda sluzbou 212, skonceny PPV, registrace neprobiha a pfijem hlasi
prostfednictvim schématu odloZeného pfijmu

3b) zaméstnavatel NEdohleda sluzbou 212, skonceny PPV, registruje zaméstnance s kddem
Druh cinnosti 11

Reseni registrace a MH v pfipadé nahrady mzdy dle existujici situace:

1. Nahradu vyplaci pojistovna

o Registrace probiha s kddem Druh ¢innosti 11, a to v mésici, ve kterém doslo v obdobi
od 1.1.2026 k prvnimu zuctovani nahrady. To, Ze vztah na zakladé, kterého je nahrada
vyplacena, byl sjednan pred datem 1.1.2026, neni zohlednéno.
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Vzhledem k tomu, Ze ne vSechny poZadované atributy jsou v pfipadé zactovanych nahrad
relevantni, je pfipraveno technické feSeni, resp. vypracovan doporuceny postup k vyplnéni

— viz oranZovy text nize v tabulkach.

ID Nazev Povinnost + pokyny pro vyplnéni

Identifikace zaméstnance

10053 | PFijmeni Povinny

10054 | Jméno Povinny

10055 | Titul Nepovinny

10056 | Datum narozeni Povinny

10057 | Rodné Cislo

. Povinny

10058 ECP

10059 | Pohlavi Povinny

10060 | VCP Nepovinny

10061 | Typ danové identifikace Povinny, pokud kdd statu rezidentstvi

S — S (10068) je odlisny od CZ

10062 Danovy identifikator ve staté rezidence

10063 | Rodné prijmeni Povinny

10064 | Driv&jsi prijmeni Nepovinny

10065 | Stat mista narozeni Povinny

10066 | Obec mist narozeni Povinny

10067 | Statni obCanstvi Povinny

10068 | Kod statu rezidenstvi Povinny

10459 | Platnost zmény kodu statu rezidentstvi od Pokud kod statu rezidentstvi (10068) je
odlisSny od CZ a jedna se o0 zménu, nebo
opravu pak je Udaj povinny. Pokud je kdd
statu rezidentstvi (10068) CZ hodnota
nesmi byt vyplnéna.

10102 | Kod zdravotni pojistovny Povinny v pripadé, Zze Udaj neni k dispozici,
uvede se ciselnikova hodnota ,999 —
ostatni®

Trvaly pobyt

10076 | Kod adresniho mista Nepovinny
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10077 | Ulice Nepovinny
10078 | Cislo popisné Povinny
10079 | Cislo orientaéni Nepovinny
10080 | Obec Povinny
10082 | PSC Povinny
10083 Stat Povinny
Adresa v CR, je-li trvaly pobyt mimo ... POKUD, pak:
10512 | K&d adresniho mista Nepovinny
10513 | Ulice Nepovinny
10514 | Cislo popisné Povinny
10515 | Cislo orientaéni Nepovinny
10516 | Obec Povinny
10517 | PSC Povinny
Adresa bydlisté ve stat€, jehoz je zaméstnanec rezidentem ... POKUD, pak:
10519 | Ulice Nepovinny
10520 | Cislo popisné Povinny
10521 | Cislo orientaéni Nepovinny
10523 | Obec Povinny
10522 | PSC Povinny
10524 | Stat Povinny

Deklarované skutecnosti ze strany zameéstnance

10086 | Zdravotni omezeni pfiznané od Nevypliuje se
10087 | Zdravotni omezeni pfiznané do Nevypliuje se
10090 | Drzitel karty ZTP/P Nepovinny

10085 | Typ zdravotniho omezeni Nevypliiuje se!

Zaméstnanec bez statniho ob&anstvi CR ... POKUD, pak:

10069

Typ dokladu

Povinny

10070

Cislo dokladu

Povinny
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10071 Organ, ktery vydal doklad v zahranici Povinny

10072 | Kod statu, ktery doklady vydal Povinny

10414 | Volny pfistup na trh prace Uvede se hodnota ANO!

10105 | Dévod pro volny pfistup na trh prace Povinny v pfipadg, Ze Udaj neni k dispozici,
uvede se ciselnikova hodnota ,20 - § 98
pism. v): Umélecka cinnost"!

10106 Druh pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“

10107 | Vydala Krajska pobocka UP CR nerelevantni pro ID 10414 = ,,ANO*“

10108 | Identifikator pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10109 | Trvani opravnéni od nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“

10110 | Trvani opravnéni do nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“

10526 | Predpokladané/a misto/a vykonu prace Povinny uvede se adresa provozovny

10534 | Dlvod predcasného ukonceni nerelevantni pro ID 10414 = ,, ANO“

Zaméstnani

10223 | Datum nastupu do zaméstnani Povinny uvede se fiktivni datum nastupu
z mésice, ve kterém probiha
registrace,

10224 | Datum skonceni zaméstnani Nepovinny

10527 | Misto vykonu prace Povinny uvede se adresa provozovny

10528 | Nazev obce Povinny uvede se dle adresy provozovny

10529 Kéd obce Povinné uvede se kod obce podle nazvu
obce v atributu 10528

10239 | Druh cinnosti Uvede se hodnota ,11"

10502 | BlizSi uréeni pracovnépravniho vztahu Povinné — oznadi se ,zadné"

V pfipadé mési¢niho hlaseni je pripraven relevantni set sbiranych atribut(.

Pokud pojistovna nevyplaci pfijem kazdy mésic (po vétSinu mésicl v roce), md moznost, z dlvodu

nezasilani nulovych mésicnich hlaseni, registraci zaméstnance ukoncit a kazdy dalsi za¢tovany pfijem
zasilat formou odloZeného pfijmu.
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2.Nahradu vyplaci zaméstnavatel zaméstnanci s otevienym PPV
Nova registrace neprobihd, ndhrada mzdy se v mési¢nim hlaseni zactuje v rdmci existujiciho
PPV

3.Nahradu vyplaci zaméstnavatel zaméstnanci s ukon¢enym PPV

3a) zaméstnavatel PPV dohledd

Zameéstnavatel vyuzZije schéma odloZzeného prijmu, které se vaze k drive existujicimu
pracovnépravnimu vztahu

Pozor: zaméstnavatel musi doplnit vSechny povinné atributy registrace, a to
prostfednictvim akce 3, obdobné jako u aktivnich zaméstnanc( a jejich PPV. V téchto
pfipadech se v atributu , Datum platnosti akce od“ uvede aktudlni datum, kdy je dané
podani odesilano.

Postup pro doplnéni atributli registrace pfi hlaseni ztictovaného pfijmu po skonceni PPV (ktery je
sluzbou 212 dohledan).

ID Nazev Povinnost + pokyny pro vyplnéni

10502 BlizSi urceni pracovnépravniho vztahu Povinny

Zakladni identifikace

10060 VCP Nepovinny

10061 Typ danové identifikace Povinny, pokud kéd statu

S — R rezidentstvi (10068) neni roven CZ

10062 Danovy identifikator ve staté rezidence

10068 Kod statu rezidenstvi Povinny

10459 Platnost zmény kodu statu rezidentstvi od Pokud kod statu rezidentstvi
(10068) neni roven CZ a jedna se o
zménu, nebo opravu pak je Udaj
povinny. Pokud je kod statu
rezidentstvi (10068) CZ, hodnota
nesmi byt vyplnéna.

10091 Nejvyssi dosazené vzdélani podle KKOV Povinny uvede se hodnota ,A - Bez
vzdélani"
Pozn.: tato hodnota bude uvadéna
do doby, nez se do ciselniku zavede
hodnota ,nerelevantni®.

Trvaly pobyt

10076 Kdd adresniho mista Nepovinny

10079 Cislo orientacni Nepovinny
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Kontaktni adresa ... Pokud, pak:

10505 Kdd adresniho mista Nepovinny

10506 Ulice Nepovinny

Adresa v CR, je-li trvaly pobyt mimo ... Pokud, pak:

10512 Kdd adresniho mista Nepovinny

10515 Cislo orientacni Nepovinny

Adresa bydlisté ve stat€, jehoz je zaméstnanec rezidentem ... POKUD, pak:

10519 Ulice Nepovinny
10520 Cislo popisné Povinny
10521 Cislo orienta¢ni Nepovinny
10523 Obec Povinny
10522 PSC Povinny
10524 Stat Nepovinny
Deklarované skutecnosti ze strany zaméstnance
10086 Zdravotni omezeni pfiznané od Neuvadi se
10087 Zdravotni omezeni priznané do Neuvadi se
10090 Drzitel karty ZTP/P Nepovinny
10085 Typ zdravotniho omezeni Neuvadi se!
Cizozemsky nositel pojisténi ... POKUD, pak:
10096 Cislo orientacni Nepovinny
10101 Sektor (Ucel pojisténi) Nepovinny
Pojisténi
10115 PoZivatel pfedc¢asného starobniho dlichodu Povinny
10504 PoZivatel starobniho dfichodu se snizenym Povinny
dlichodovym vékem
Zaméstnanec bez statniho ob¢anstvi CR ... POKUD, pak:
10069 Typ dokladu Povinny
10070 Cislo dokladu Povinny
10071 Organ, ktery vydal doklad v zahranici Povinny
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10072 Kod statu, ktery doklady vydal

Povinny

10414 Volny pfistup na trh prace

Uvede se hodnota ,,ANO"!

10105 Divod pro volny pfistup na trh prace Povinny uvede se ciselnikova
hodnota ,,20 - § 98 pism. v):
Umélecka cinnost"

10106 Druh pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO*

10107 Vydala Krajsk& poboc¢ka UP CR

nerelevantni pro ID 10414 = ,,ANO“

10108 Identifikator pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

10109 Trvani opravnéni od nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO*

10110 Trvani opravnéni do nerelevantni pro ID 10414 =, ANO“

10526 Predpokladané/a misto/a vykonu prace Povinny uvede se adresa
provozovny

10248 Vzdélani pozadované pro vykon profese Povinny v ptipadé osob bez

obcanstvi CZ uvede se hodnota
shodna s hodnotou ID 10091 ,A -
Bez vzdélani®

Prislusnost k cizim pravnim predpisiim ... POKUD, pak:

10427 Prislusnost k cizim pravnim predpisfim Povinny

10428 Kdd statu Povinny

Zaméstnani

10227 Vznik zaméstnani Povinny Uvedené datum musi
predchazet ¢i byt shodné s datem
uvedeném v ID 10223 Datum
nastupu do zaméstnani.

10527 Misto vykonu prace uvedené v pracovni Povinny uvede se adresa

smlouvé zaméstnance provozovny

10528 Nazev obce mista vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se adresa
provozovny

10529 Kod obce vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se kdd obce podle
nazvu obce v atributu 10528

10234 Profese Povinny uvede se kdéd ,, 11110

Predstavitelné zakonodarné a
vykonné moci*
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10235 Nazev pozice Povinny uvede se ,odloZzeny
prijem" (pfip. konkrétné deputat,
renta, ...)

10238 Vedouci zaméstnanec Nepovinny

10249 Postaveni v zaméstnani Povinny Uvede se kdd
»,6110 Osoby neklasifikované
podle postaveni v zaméstnani"

10255 Pracovni rezim Povinny uvede se hodnota ,,4
Neuvedeno"

10407 Nepretrzity provoz Povinny uvede se hodnota ,,NE"

10258 Vykon Prace OZP probiha prevazné Nepovinny

Nad ramec vyse uvedenych atributl je nutné vyplnit také adaj Druh ¢innosti a Datum skonceni. Je to
nezbytné proto, aby se tato podani mohla automaticky zpracovat v systémech CSSZ a nebyla odesilana
k dosSetfeni na OSSZ. Bez uvedeni tohoto Udaje totiz nelze urdit, zda jej zaméstnavatel vynechal zdmérné
(napt. kvali odstranéni data skonéeni), nebo omylem — coZ souvisi s hastavenim vyplriovani DV REGZEC.
Uvedeni atributu ,,Druh ¢innosti“ je nezbytné pro vytvoreni spravné DV REGZEC s typem akce 3. Udaje
je potreba vyplnit nasledujicim zplsobem:

10239 Druh ¢innosti Uvede se platna hodnota

uvede se
faktické datum skonceni, které
predchazi datu 1.1.2026

3b) zaméstnavatelem nebyl vztah dohledan

oV mésici za€tovani prvni ndhrady od data 1.1.2026 zaméstnavatel zaregistruje zaméstnance
s kédem Druh Cinnosti 11. Postup je v tomto pfipadé shodny jako postup uvedeny v bodé 1.
pro pojistovny.

o Pokud ndhrady nejsou poskytovany pravidelné kazdy meésic, resp. vétSinu mésicl v roce,
mUze zaméstnavatel, z divodu nezasilani nulovych hlaseni, zaméstnance v mésici zdctovani

zdroven odregistrovat a kazdy dalsi zuctovany prijem hlasit prostfednictvim schématu
odloZeného pfijmu.
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BUSINESS POPIS
ID NAZEV ATRIBUTU OBLAST TRIDA PODTRIDA
10001 GUID podani Meta atributy Podani
10470 Kanal podani Meta atributy Podani
10002 Poradi baliku dat Meta atributy Podani
10003 Pocet balik(i dat Meta atributy Podani
10015 Pocet formulafd v baliku dat Meta atributy Podani
10488 Pocet formulafd celkem Meta atributy Podani
10005 Datum a Cas vyplnéni podani Meta atributy Podani
10006 Datum a Cas prijeti podani Meta atributy Podani
10007 Typ podani Meta atributy Podani
10010 Mésic Meta atributy Podani
10011 Rok Meta atributy Podani
10012 GUID formulare Meta atributy Formular
10016 Typ formulare Meta atributy Formular
10017 Stav formulare Meta atributy Formular
10018 Dvod odmitnuti Meta atributy Formulaf
10019 Datum a cas zpracovani formulare Meta atributy Formular
10020 Datum a cas zapsani osobniho Meta atributy Formular
identifikacniho Cisla
10495 Primarni pracovnépravni vztah Meta atributy Formular
zaméstnance
10286 Zuctovany prijem — celkem Souhrnna data Pfijem
zameéstnance
10289 Osvobozené piijmy ze zGCtovanych | Souhrnna data Pfijem
pfijm@ — celkem zaméstnance
10419 Prohlaseni poplatnika dané z pfijm{ | Souhrnna data Vypocet zalohy na
ze zavislé ¢innosti zaméstnance dan
10297 Zaklad pro vypocet zalohy na dan Souhrnna data Vypocet zalohy na
zaméstnance dan
10298 Vypoctena zaloha na dan Souhrnna data Vypocet zalohy na
zameéstnance dan
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10299 Zakladni sleva na poplatnika Souhrnna data Vypocet zalohy na
zaméstnance dan
10300 Zakladni sleva na invaliditu (I. nebo | Souhrnnd data Vypocet zélohy na
II. Stupen) zameéstnance dan
10301 Rozsifena sleva na invaliditu (III. Souhrnna data Vypocet zalohy na
Stuper) zameéstnance dan
10302 Sleva na drzitele priikazu ZTP/P Souhrnna data Vypocet zalohy na
zaméstnance dan
10303 Mésicni darové zvyhodnéni na déti | Souhrnna data Vypocet zélohy na
zaméstnance dan
10453 VyZivuje tytéz déti v téze spolecné Souhrnna data Vypocet zalohy na Jina osoba vyZivujici déti
hospodafici domacnosti i jind osoba | zaméstnance dan ve spolecné hospodafici
domécnosti
10431 Jméno Souhrnna data Vypocet zalohy na Jina osoba vyZivujici déti
zameéstnance dan ve spolecné hospodafici
domacnosti
10432 Pfijmeni Souhrnna data Vypocet zalohy na Jina osoba vyzivujici déti
zameéstnance dan ve spolecné hospodafici
domacnosti
10433 Datum narozeni Souhrnnd data Vypocet zélohy na Jina osoba vyzivujici déti
zaméstnance dan ve spolecné hospodafici
domécnosti
10434 Rodné cislo Souhrnnd data Vypocet zélohy na Jina osoba vyzivujici déti
zaméstnance dan ve spolecné hospodafici
domacnosti
10435 Jméno Souhrnna data Vypocet zalohy na ViyZivované déti
zaméstnance dan
10436 Pfijmeni Souhrnna data Vypocet zalohy na Vyzivované déti
zaméstnance dan
10437 Datum narozeni Souhrnna data Vypocet zalohy na Vyzivované déti
zaméstnance dan
10438 Rodné cislo Souhrnna data Vypocet zalohy na ViyZivované déti
zaméstnance dan
10439 Prlkaz ZTP/P Souhrnna data Vypocet zalohy na ViyZivované déti
zaméstnance dan
10440 Poradi pro urceni vySe danového Souhrnna data Vypocet zalohy na VyZivované déti
zvyhodnéni zaméstnance dan
10304 Mésicni sleva na déti Souhrnna data Vypocet zalohy na
zaméstnance dan
10305 Skutecné srazena zaloha na dan po | Souhrnna data Vypocet zalohy na
uplatnéni slev zaméstnance dan
10306 VySe vyplaceného mésicniho Souhrnna data Vypocet zalohy na

danového bonusu

zaméstnance

dan
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10307 Zéaklad pro vypocet dané podle Souhrnnd data Vypocet dané podle zvlastni sazby dané
zvlastni sazby dané zameéstnance
10309 Skute¢né srazend dan podle Souhrnnd data Vypocet dané podle zvlastni sazby dané
zvlastni sazby dané / mésic zaméstnance
10313 Zdanitelné prijmy v CR vyplacené Souhrnna data Rocni Ghrny
nebo obdrzené do 31.1. zaméstnance jednotlivych polozek
nasledujiciho roku — prijmy
zdanéné zalohou na dan celkem
10317 Skutecné sraZena zaloha na dan z Souhrnna data Rocni Ghrny
prijm& vyplacenych nebo zaméstnance jednotlivych polozek
obdrzenych do 31.1. nasledujiciho
roku
10316 Doplatky pfijm@ zuctovanych v Souhrnna data Rocni thrny
minulych zdar”moyacich obdobich zameéstnance jednotlivych polozek
zdanitelnych v CR zdanéné zalohou
na dan vyplacené nebo obdrzené
do 31.1. nasledujiciho roku
10318 Skutecné srazena zaloha na dafl z Souhrnnd data Ro¢ni thrny
doplatkd pfijm& zdanitelnych v CR zaméstnance jednotlivych poloZek
10311 Pfijmy podIéhajici srazkové dani Souhrnna data Rocni thrny
podle zvlastni sazby dané zameéstnance jednotlivych polozek
vyplacené nebo obdrzené do 31.1.
nasledujiciho roku
10312 Skutecné srazena dan vybirana Souhrnna data Rocni thrny
srazkou podle zvlastni sazby dané zaméstnance jednotlivych polozek
10319 Zameéstnanec pozadal o provedeni Souhrnna data Rocni zGctovani
rocniho zGcCtovani zameéstnance
10320 Rocni ztctovani zaloh bylo Souhrnna data Rocni zGctovani
provedeno zaméstnance
10321 Preplatek nebo nedoplatek z Souhrnna data Vysledek ro¢niho
ro¢niho zGctovani zameéstnance zUctovani
10322 Preplatek nebo nedoplatek z Souhrnna data Vysledek roéniho
ro¢niho zUCtovani — z toho zameéstnance zuctovani
preplatek na dani nebo nedoplatek
dané
10323 Preplatek nebo nedoplatek z Souhrnna data Vysledek roéniho
ro¢niho zUCtovani — z toho doplatek | zaméstnance zuctovani
na dafiovém bonusu nebo
preplacena Castka danového
bonusu zaméstnanci
10420 Uplatnéna sleva na manzelku / Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
manzela zameéstnance zUCtovani manzela
10421 Jméno manzelky / manzela Souhrnna data Vysledek roéniho Sleva na manzelku /
zameéstnance zUCtovani manzela
10422 Pfijmeni manZelky / manzela Souhrnna data Vysledek roéniho Sleva na manzelku /

zaméstnance

zUctovani

manzela
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10423 Rodné cislo manzelky / manzela Souhrnnd data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
zaméstnance zUCtovani manzela
10424 Datum narozeni manzelky / Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
manzela zaméstnance zUCtovani manzela
10425 Drzitelka / drzitel karty ZTP/P Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
zaméstnance zUCtovani manzela
10426 Pocet mésicd uplatnéni slevy Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
zaméstnance zUCtovani manzela
10430 Pocet mésicd uplatnéni slevy - z Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
toho pocet mésict ZTP/P zaméstnance zUctovani manzela
10539 Jméno ditéte Souhrnnd data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
zaméstnance zUCtovani manzela
10540 Prijmeni ditéte Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
zaméstnance zUCtovani manzela
10541 Datum narozeni ditéte Souhrnna data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
zaméstnance zUCtovani manzela
10542 Rodné Cislo ditéte Souhrnnd data Vysledek ro¢niho Sleva na manzelku /
zaméstnance zUCtovani manzela
10454 Uplatnéno dariové zvyhodnéni na Souhrnnd data Vysledek ro¢niho Darové zvyhodnéni na
déti zaméstnance zUCtovani déti
10455 Vyzivuje tytéz déti v téze spolecné | Souhrnna data Vysledek ro¢niho Jina osoba vyzivujici déti
hospodafrici domdcnosti i jind osoba | zaméstnance zUCtovani ve spole¢né hospodafici
domacnosti
10441 Jméno Souhrnnd data Vysledek ro¢niho Jina osoba vyzivujici déti
zaméstnance zUCtovani ve spolecné hospodafici
domécnosti
10442 Pfijmeni Souhrnna data Vysledek ro¢niho Jina osoba vyZivujici déti
zameéstnance zuctovani ve spolecné hospodafici
domacnosti
10443 Datum narozeni Souhrnna data Vysledek roéniho Jina osoba vyzivujici déti
zameéstnance zuctovani ve spolecné hospodafici
domacnosti
10444 Rodné cislo Souhrnnd data Vysledek rocniho Jina osoba vyzivujici déti
zaméstnance zUCtovani ve spolecné hospodafici
domécnosti
10445 Mésice vyzivovani Souhrnna data Vysledek ro¢niho Jina osoba vyzivujici déti
zaméstnance zuctovani ve spolecné hospodafici
domacnosti
10446 Jméno Souhrnna data Vysledek roéniho ViyZivované déti
zaméstnance zuctovani
10447 Pfijmeni Souhrnna data Vysledek roéniho ViyZivované déti

zaméstnance

zUctovani
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10448 Datum narozeni Souhrnnd data Vysledek ro¢niho Vyzivované déti
zaméstnance zUCtovani
10449 Rodné cislo Souhrnnd data Vysledek ro¢niho Vyzivované déti
zaméstnance zUCtovani
10450 Prikaz ZTP/P v jednotlivych Souhrnna data Vysledek ro¢niho VyZivované déti
mésicich zaméstnance zUCtovani
10451 Poradi pro urceni vySe dariového Souhrnna data Vysledek ro¢niho VyZivované déti
zvyhodnéni v jednotlivych mésicich | zaméstnance zUCtovani
10051 IK MPSV (Osobni identifikacni ¢islo | Zaméstnanec / Zak | Zakladni identifikace
- 0IC) / Student
10053 Prijmeni Zaméstnanec / Zak | Zakladni identifikace
/ Student
10054 Jméno Zaméstnanec / Zak | Zakladni identifikace
/ Student
10056 Datum narozeni Zaméstnanec / Zak | Zakladni identifikace
/ Student
10221 Variabilni symbol Zaméstnavatel / Skola / Vzdélavaci zafizeni
10223 Datum nastupu do zaméstnani Vykonavana pozice | Nastup do
zaméstnance zaméstnani
10228 ID pracovnépravniho vztahu Vykondvana pozice zaméstnance
(Identifikator zaméstnani)
10239 Druh cinnosti Vykonavana pozice | Cinnost
zaméstnance
10535 Zaklad pro vypocet dané Prijem v daném Dan
meésici
10410 Vyplatni termin pfi nastani Pfijem v daném Specificka pravni
specifické pravni skutecnosti mésici skutecnost

7. Komunikace na zameéstnavatele

Komunikace je délena na niZe uvedena ¢asova pasma (bod 1-5):

1.

Informace o pfijeti podani/ odmitnuti podani na vstupu.
Priklady odmitnuti na vstupu (ptiklady technické vady):

e Spatny format poddani — jiny nez XML

e Autentifikace, autorizace — podani zasila jiny subjekt neZ opravnény

e (Odeslano vice formulari najednou (vice nez 1500)
Informace o pfijeti/odmitnuti podani obdrzi zaméstnavatel, a to prostfednictvim takového
vstupniho kanalu, ktery pro podani poutil
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e Datova schranka — dorucenka o doruceni datové zpravy do datové schranky
CSSZ (v pripadé ISDS se neuplatni doslovné odmitnuti na vstupu, nebot tento
kanal tuto funkcionalitu neumoznuje).

e APEP/VREP — odpovéd na automatizované rozhrani (API).

e ePortdl — informace o pfijeti podani se zobrazi klientovi bezprostfedné
v navaznosti na odeslani webového formulare; klient bude mit rovnéz
k dispozici osvédceni o digitalnim Ukonu.

2. Komunikace na zaméstnavatele o vysledku zpracovani poddani = protokol o zpracovani. Pokud
dojde k odmitnuti podani na vstupu z vyse uvedenych a jinych divod, tak podani nepokracduje
do dalSiho zpracovani. Pokud je podani pfijato na vstupu, tak nasleduje zpracovani formalnich
a logickych kontrol a na zadkladé jejich vyhodnoceni odchazi zaméstnavateli protokol o
zpracovani (stejnym kanalem, kterym bylo podani poslano pro kazdé dil¢i podani). Protokol
obsahuje informace o konkrétnich chybach, které ma zaméstnavatel opravit. Protokol
0 zpracovani je zasilan vzdy ke kazdému prijatému podani, tedy i k opravnému. Zaméstnavatel
jej obdrzi nejpozdéji ndsledujici den, obvykle vsak v fadu hodin po pfijeti podani (sleduje se,
aby mél co nejvice ¢asu na opravné podani).

3. Komunikace do 20. dne v kalendarnim mésici = neformalni oznameni v pfipadé necinnosti —
nepodani jednotného mésicniho hlaseni (nikoliv k opravé dat).

Dobrovolnd klientska sluzba na ePortalu k 18. (nebo dfivéjsimu) dni v kalendarnim mésici.
Sluzby ani datum nejsou legislativné upraveny — navrh neformalniho oznameni je popsan nize
v textu dokumentu. V pripravé (nebude soucasti prvotniho nasazeni JMHZ).

4. Komunikace od 21. dne v kalendafnim mésici! = formalni vyzva na zaméstnavatele k podani
jednotného mésiéniho hlaseni / k podani opravného hlaseni. Kontrola uplnosti dat je
spusténa automaticky na strané cJMHZ a v pfipadé, Ze zaméstnavatel podani nepodal nebo
nema Uplnd data v podani, tak dochazi k pfipravé formalni vyzvy k podani jednotného
mési¢niho hlaseni/ k podani opravného hlaseni. Formalni vyzva odchazi z €SSz
(je dorucovana) do datové schranky nebo na ePortadl (v pfipadé, Ze nedojde ze strany
zaméstnavatele k doplnéni nebo opravé dat po prvni vyzvé, odchazi vyzva druha).

o Obsah vyzvy na zaméstnavatele:
= Strukturovanad ¢ast — format XML s udaji pro strojové zpracovani
= Nestrukturovand ¢ast — format pdf s textem

5. Komunikace po vyprseni terminu doplnéni dat (nejdtive 21. den v kalendaifnim mésici + az 18
dni (8 dni Ih(ta na reakci po doruceni a az 10 dni fikce doruceni) = moZnost uloZeni sankce
zaméstnavateli za nesplnéni podminek doplnéni dat MH.

Rizeni ve vécech prestupkd a udélovani pokut podle zdkona o JMHZ vede v prvnim stupni
USSZ a ve druhém stupni €SSZ.
Prestupky jsou upraveny v § 28 a nasl. zdkona o JMHZ.

1 pokud konec Ihty (tj. 20 den v kalendaFnim mésici) pfipadé na vikend nebo statni svatek, pak je poslednim
dnem lh{ty nejblizsi pristi pracovni den.
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Komunikace na zaméstnavatele z mési¢niho hlaseni vychazi z procesni mapy nize:
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Obrazek 15: Procesni mapa Komunikace na zaméstnavatele

Definice scénari k typlm podani:

e Radné podani — nebylo podano

e Radné podani (prvni podani) — bez chyby

e Radné

podani —s chybou

e QOpravné podani — bez chyby

e QOpravné podani — s naslednou chybou

e Opravné podani po mésicich/letech — bez chyby

e QOpravné podani po mésicich/letech — s chybou

e Storno celého podani (fadného podani) nebo soucasti podani (storno celého podani nebo
soucasti podani bude mozné jen do 20.dne v kalendaifnim meésici)

Tabulka zachycujici scénare podani versus odeslani vyzev na zaméstnavatele:

Neformalni

Formalni Vyzva

Protokol o . . .
Ly L. ver Ls oznameni (informace (informace o ,
Scénare podani prijeti/ . . oy « Sankce za nedodani dat
Zoracovani o doplnéni dat do doplnéni/opravé dat
P JMHZ) do Datové schranky)
ANO k 18. dni?

Radné podani — nebylo (parametricka ANO (moznost udéleni
podano nerelevantni | hodnota) ANO — po 20.dni sankce)

Radné podani — bez chyby

ANO

nerelevantni

nerelevantni

nerelevantni

2 Bude realizovano pouze funkcionalitami ePortalu pro subjekty, které podaly podani pres ePortal, nikoliv pies

APEP nebo ISDS.
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ANO (moznost udéleni

Radné podani — s chybou ANO nerelevantni ANO — po 20.dni sankce)
Opravné podani — bez chyby | ANO nerelevantni nerelevantni nerelevantni

ANO (mUze byt

vydana,atoi
Opravné podani s naslednou opakované) — po ANO (moznost udéleni
chybou ANO nerelevantni 20.dni sankce)
Opravné podani po
mésicich/letech — bez chyby | ANO nerelevantni nerelevantni nerelevantni
Opravné podani po ANO (moznost udéleni
mésicich/letech s chybou ANO nerelevantni ANO sankce)
Storno celého podani
(fadného podani) nebo
soucasti podani (storno ANO k 18.dni
celého podani nebo soucasti (doplnéni nového
poddani bude mozné jen do fadného podani,
20.dne v kalendainim pokud povinnost jej
mésici) ANO podat stale trva) nerelevantni nerelevantni

Obrazek 16: Tabulka zachycujici scéndre poddni versus odesldni vyzev na zaméstnavatele

Ad hoc scénar vyzvy na zaméstnavatele (soucasti scénare v tabulce vyse):

e Opravné podani po mésicich/letech — s chybou
> Kontrola na validitu a Uplnost dat je provedena bezprostiedné po pfijeti
>V pfipadé zjisténi vad po zpracovani opravného podani bezodkladné dochazi
k odeslani vyzvy na zaméstnavatele, aby své podani opravil/doplnil

Formalni vyzva na zaméstnavatele:

Procesni mapa niZe popisuje proces dorucovani formalni vyzvy zaméstnavateli. Jednd se o pfipad
(podminka spusténi procesu), kdy se MH nachazi ve stavu MH — nebylo prijato, bylo zamitnuto, bylo
cdstecné prijato po 20.dni v kalendarnim mésici v daném rozhodném obdobi. Pozn.: vyéet vSech stavli
podani v cJMHZ je definovano v kapitole 3 - Struktura a pravidla pro zpracovani mési¢niho hlaseni
(cJMHZ). V terminu po 20.dni v kalendarnim mésici v daném rozhodném obdobi se spusti na cJMHZ
automatické generovani vyzvy, kterd je odeslana na CSSZ a po jejim zpracovani do datové véty odchazi
z €SSZ do datové schranky zaméstnavatele. Datova schranka predava informaci o doruéeni opravnéné
osobé nebo fikci doruceni na €SSZ. €SSZ poté publikuje formdlni vyzvu na ePortal CSSZ. Zarover cJMHZ
obdrzi dvé informace od CSSZ, a to o odeslani formalni vyzvy a o doruceni formalni vyzvy. Pokud ze
strany zaméstnavatele nedojde k doplnéni nebo opravé (Castecné pfijeti) dat MH po prvni automatické
vyzvé, pak odchazi nasledujici (druhd) automaticka vyzva. Po druhé automatické vyzvé dojde k upusténi
od zasilani vyzev a v pripadé, Ze se MH nachazi stale ve trech vySe uvedenych stavech (nebylo prijato,
bylo zamitnuto, bylo édstecné prijato), pak se informace predavaji do prestupkového Fizeni na €SSZ.
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Obrazek 17: Proces odesildni vyzev na zaméstnavatele

Doplnéni detailu Neformalniho ozndmeni — v pfipravé (nebude souéasti prvotniho nasazeni JMHZ):

Neformalni oznameni (na dobrovolné bazi) — reakce na ne€innost — nepodani jednotného mésicniho
hlaseni se bude automatizované posilat vidy k 18.dni v kalendafnim mésici. Neformalni ozndmeni
se nebude posilat v pfipadé nezbytnosti opravy dat, ale pouze v pripadé nepodani celého jednotného
mési¢niho hlaseni. Dobrovolnou bazi je myslena klientska sluzba (opt-in), ktera bude zaméstnavateli
nabidnuta na ePortalu a kterou muZze v pfipadé jeho zajmu vyuzit. Klientska sluzba nebude soucasti
legislativni Gpravy, nebot neni narokova.

Termin 18. den v kalendarnim mésici neni legislativné urcen. Z praxe vyjde, zda se tento termin stane
vyhovujicim nebo bude posunut na jiny termin (napf 15. den v kalendarnim mésici).

Jedna se o sluzbu (notifikace o bliZzicim se terminu podani JMHZ) na ePortalu. Notifikace je odeslana na
zakladé vyhodnoceni, zda v daném mésici podal nebo nepodal JMHZ prostfednictvim ePortdlu. Tato
sluzba nebude pfi spusténi IMHZ k dispozici pro subjekty, které podaly své podani pfes APEP nebo ISDS.
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Detail k protokolu o zpracovani

Obecny popis

Protokol o zpracovani se zpravidla bude skladat ze dvou ¢asti: Protokol z dil¢iho podani (z DIS) a protokol
o kompletnosti podani (z cJIMHZ).

e Protokol z dilciho podadni

» Definice: Protokol je generovan na zakladé vyhodnoceni technickych a nékterych
formalnich kontrol na DIS. Za kazdé dil¢i podani dojde k odeslani dil¢iho protokolu.
K jeho odeslani dochazi bud' ihned po zpracovdni dilciho poddni (v pfipadé baliku do
300 formuldrd véetné (povinné Casti a soucasti podani)) nebo v nocnich hodindch
(v pfipadé podani obsahujiciho vice nez 300 formuladrd (povinné ¢asti a soucasti
podani)).

» Povinnosti:

@)

O

Za podani je povaZovan souhrn vsech dilcich podani podanych v definovaném
Casovém intervalu (v fadu minut). Kazdé dalsi podani po uplynuti tohoto
intervalu jiz musi byt oznaceno jako opravné, jinak bude nasledné v ramci
,protokolu o kompletnosti podani“ odmitnuto.

Pokud bude jakékoli dil¢i podani DIS odmitnuto (technickd vada), podavajici
vyckad na protokol o kompletnosti podani, nez zasle nové kompletni podani
s odlisSnym GUID. Pokud by nové podani zaslal predcasné (se stejnym i s jinym
GUID) nez ktomu byl vyzvdn, tak nebude toto podani zpracovano
(a vyhodnoceno) drive, nez dojde ke zpracovani plvodniho podani. cIMHZ
bude mit nastavenou logiku, jak odlisit, které podani je zavazné.

V tomto dil¢im protokolu je podavajici subjekt obezndmen o tom, Ze podani
jako celek (tzn. 1., 2. a dalsi dil¢i podani) bude prochdazet dalsimi kontrolami
a je moZné, Ze podani bude obsahovat nasledné chyby, a proto muize byt
podani zpétné zamitnuto jako celek.

Jednotlivé kontroly na DIS jsou definovany v dokumentu Katalog kontrol
(sloupec E — Systém realizujici kontrolu).

e Protokol o kompletnosti poddni —

» Definice: Protokol je generovan na zakladé vyhodnoceni nékterych formalnich kontrol
a kontrol na pfijeti vSech dil¢ich podani jednoho podani na cJMHZ. Protokol o
kompletnosti podani je vystaveno ke kaZdému konkrétnimu poddni po prijeti a
zpracovadni vsech dilcich podani.

> Kontroly:

O

Kontroly jsou provadény pribézné do zpracovani vsech pfijatych podani ve
fronté z predchoziho dne. Vystup kontrol je sestaven do protokolu
o kompletnosti podani, ktery je odeslan bezprostfedné po provedeni kontrol
na cJMHZ. Protokol o kompletnosti podani mlze nabyvat nékolika stavi:

=  Podani je zpracovano a je uplné

= Podani bylo zamitnuto

=  Poddni je ¢astecné pfijato

=  Poddni obsahuje propustné chyby
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Podani rovnéz mliZze nabyvat stavu ,,Podani nebylo pfijato” - to je v pfipadé,
kdy zaméstnavatel nepodal Zadné podani nebo stavajici poddani stornoval
a nenahradil novym. Po vyhodnoceni po 20 dni v kalendafnim mésici jiz neni
zasilan protokol o kompletnosti podani, ale vyzva k podani jednotného
mésicniho hlaseni.

Pokud poddani obsahovalo vady, tak bude protokol o kompletnosti podani také
obsahovat vycet dat k opravé.

Podani mlZe byt v cJMHZ zamitnuto pro nékteré technické vady, ale i pro
formalni vady na vSech povinnych ¢astech podani — vada na souhrnné ¢asti,
pojistné ¢asti i na individualizované casti (ani jedna soucast individualizované
Casti nezlistane bezvadna). Pokud bude zamitnuto prvni podani jako celek
(na nedodrZeni kompletnosti podani), bude zaméstnavatel povinen podat celé
kompletni jednotné mésicni hlaseni s odliSnym GUID.

V pfipadé, Ze u zaméstnance dochazi k manudlnimu Setfeni (pfipad, kdy
zaméstnanec ¢eka na pridéleni OIC), tak podédni od podavajiciho subjektu bude
pfijato na vstupu s identifikacnimi Udaji tohoto zaméstnance, ale protokol
o kompletnosti podani poddvajici subjekt obdrzi az po jeho ztotoinéni
(pridéleni OIC).

Pokud se nachazi formalni vada v nékteré ¢asti podani (souhrnna ¢ast, pojistna
Cast, individualizovana c¢ast), pak je podani castecné prijato a dochazi ke
zpracovani ¢asti, které jsou bezvadné.

Kontroly provddéné v cJMHZ jsou definovany v dokumentu Katalog kontrol
(sloupec E — Systém realizujici kontrolu).

cJMHZ po zpracovani celé fronty podani z predeslého dne provede kontrolu,
zda pocet dil¢ich podani v metadatech odpovida celkovému poctu dorucenych
dil¢ich podani. Pokud nikoliv, cJMHZ zavolad DIS pomoci webové sluzby, aby
ovéfil, zda se néjaké dil¢i podani nezdrzelo ve zpracovani v DIS, nez podani
zamitne na nekompletnost. Z toho dlivodu bude definovdno pravidlo, dle
kterého budou za celé podani povaZzovana viechna dil¢i podani pfedana na
rozhrani CSSZ ve stanoveném ¢asovém intervalu.

Pokud by podavajici nepockal na doruceni protokolu o kompletnosti, a pfesto
by poslal celé nebo dil¢i podani znovu, pficemz takové podani by neobsahovalo
technické vady, cJMHZ si pomoci webové sluzby na DIS ovéfil, Ze ve zpracovani
DIS neni Zadna cast puvodniho podani. Pokud by na DIS nebyla, tak by se
jednalo o nekompletni podani a bylo by odmitnuto. Pokud by na DIS byly
dohledany vSechny ¢asti podani, cJMHZ by odmitlo nasledné podani.

> Obsah protokolu o kompletnosti:

O
@)

Strukturovana ¢ast — format XML s Gdaji pro strojové zpracovani
Nestrukturovana ¢ast — format pdf s textem
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e Tabulka niZe popisuje vstupni kanaly pro podani (APEP/VREP, Datova schranka, ePortal) versus
vystupni kanal pro pfijeti protokolu z dil¢iho podani nebo v pfipadé podani pres ePortal jako

celku.

Protokol — Dil¢iho podani/ ePortal podani jako celek (protokol z DIS)

Protokol
APEP/VREP | ISDS ePortal e-mail
X (X — nepovinna
notifikace)
_ | APEP/VREP
Vkstugin X — odeslani
ana na ID

ISDS podatele

X — informace o
ptijeti + osvédceni o
ePortal digitalnim ukonu

Obrdzek 18: Tabulka vstupni/vystupni kandl pro diléi protokol

Protokol o kompletnosti podani

Pozn. E-mailova
notifikace pouze Vv
pripadé, pokud
podatel v GovTalk
obalce uvede
e-mailovou adresu.

Tabulka nize popisuje vstupni kanaly pro podani (APEP/VREP, Datova schranka, ePortal) versus
vystupni kandl pro pfijeti protokolu o kompletnosti.

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3

Protokol — Kompletnost podani (protokol z cJMHZ)
Protokol
APEP/VREP | ISDS ePortal e-mail
X — odeslani na ID
zamg&stnavatele (pokud | X—v pfipadé, Ze nema ISDS, tak
si neurci jinou DS v je moznost stazeni ptes ePortal
Vstupni APEP/VREP ramci REG_ZEL)
kanal X — odeslani na ID
MH &
zar'nestna}yfit cle (pokud X — moznost stazeni pies ePortal
si neurci jinou DS v
ISDS ramci REG_ZEL)
ePortal X — moznost stazeni pies ePortal
Obrdzek 19: Tabulka vystupni kandl pro protokol o kompletnosti
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e Tabulka nize popisuje vstupni kanaly pro podani (APEP/VREP, Datova schranka, ePortal) versus
prijeti formalni vyzvy (odeslani pouze do Datové schranky nebo zobrazeni na ePortélu).

Formalni vyzva — po 20. dni v kalendainim meésici

Vyzva k oprav nebo doplnéni dat

APEP/VREP

ISDS

ePortal

e-mail

Vstupni
kanal

APEP/VREP

X

V piipadé, Ze nema ISDS, tak
je moznost zobrazeni na

ePortalu

ISDS

V ptipadé, Ze nema ISDS, tak
je moznost zobrazeni na

ePortalu

ePortél

X

V ptipad¢, Ze nema ISDS, tak
je moznost zobrazeni na

ePortalu

Obrazek 20: Tabulka pro vystupni kandl pro vyzvy

Dotaz na stav zpracovani podani

Pozn. ISDS je vzdy

zaméstnavatel  nebo
zastupce  pro
dorucovani

Tabulka niZe popisuje vstupni kanaly pro dotaz na stav zpracovani (APEP/VREP, Datova schranka,
ePortal) versus prijeti vysledku.

Dotaz na stav zpracovani JMHZ - (Stav zpracovani — Zadost v podobé XML

souboru)

Vysledek stavu zpracovani

APEP/VREP

ISDS

ePortal

e-mail

APEP/VREP

X — moznost
zobrazeni na
ePortalu (nativni
funkcionalita
ePortalu)

(X — nepovinna
notifikace)

Vstupni
kanal

ISDS

X — odeslani
na ID
podatele

X — moznost
zobrazeni na
ePortalu (nativni
funkcionalita
ePortalu)

ePortal -
nativni
funkcionalita

X — moznost
zobrazeni na
ePortalu (nativni
funkcionalita
ePortalu)

Obrdzek 21: Tabulka pro vstupni/vystupni kandl DZMH

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3

Pozn. Jednotlivé stavy

zpracovani jsou
definovany v kapitole
Struktura a pravidla pro
zpracovani  mésicniho
hlaseni

Pozn. E-mailova
notifikace pouze v
piipadg, pokud

podatel v GovTalk
obélce uvede
e-mailovou adresu.

102



o Financovano
* * wr
el Evropskou unii
** ** '
! NextGenerationEU

’_ . NARODNI
’\ ~ PLANOBNOVY

v

8. Dotaz na stav zpracovani meésicniho h

aseni (MH)

Dotaz na stav zpracovani JMHZ ze strany podavajiciho subjektu:

Realizovdno jako samostatné podani na vstupnich kandlech APEP a ISDS. Na zakladé specifikovaného
obdobi poddvajicim subjektem jsou vraceny informace o stavu zpracovani prisluSnych podani. Stav
zpracovani odpovida stavu zpracovani na MPSV (cJMHZ):

e Stav konkrétniho podani (je mozné poslat casovém rozmezi od 24 h po podani);
e Stav mésicniho hlaseni za rozhodné obdobi (je mozné poslat kdykoliv, bez ¢asového omezeni).

Pricemz stav konkrétniho podani ovliviiuje stav mésic¢niho hlaseni. Stav mési¢niho hlaseni je nastaven
dle postupného zpracovani jednotlivych podani, které jdou pro dané rozhodné obdobi. Jednd se o typ
podani formou XML souboru od podavajiciho subjektu (vstupni soubor).

V pripadé, kdy v ramci rozhodného obdobi existuje vice konkrétnich podani, Dotaz na stav zpracovani
JMHZ vrati seznam stavu zpracovdani jednotlivych konkrétnich poddni a také aktualné platny stav
mésicniho hlaseni.

Dotaz na stav zpracovani nespousti na cJMHZ zadné algoritmy nebo vyhodnocovdéni, ale vraci aktudlné
platné stavy mési¢niho hlaseni a jednotlivych podani viz. vypis stavl niZe.

Dotaz na stav zpracovani v cJMHZ umoziuje specifikovat poZadavek na variabilni symbol a dané obdobi.
V takovém ptipadé je vracen aktudlni stav MH a vSechny protokoly o kompletnosti podani realizovanych
v daném obdobi (v€etné zamitnutych a stornovanych podani). Dalsi moZnosti je dotaz na variabilni
symbol a konkrétni GUID. V takovém pfipadé je vracen aktudlni stav MH a vSechny protokoly o
kompletnosti k poddnim realizovanych pod danym GUID.

Stavy zpracovani konkrétniho podani jsou popsany nize v textu (vycet dle Ciselniku pro DZMH):

1. Podani je zpracovano a je uplné

Podani neobsahuje Zadné vady, zaroven obsahuje vSechny povinné casti (souhrnna cast,
pojistna cast, individualizovana ¢ast).

3. Podani bylo zamitnuto

Pfiklad zamitnutého podani — dil¢i podani bylo podano, ale je pro technickou vadu netcinné,
nebo vibec nebylo pfijato. Podani neni kdatu podani o zjisténi stavu kompletni
a zaméstnavatel musi poslat nové mésicni hlaseni (v pripadé zamitnuti fadného posilad s novym
GUID, v pfipadé zamitnuti opravného hlaseni posila nové podani stile s GUID fadného podani
— blizsi detail v tabulce Scéndre pro GUID podani).

4. Podani je ¢astecné pfijato

Podani je ve stavu, Ze obsahuje bud nepropustné chyby v ¢astech, nepropustné chyby
v soucastech podani nebo chybi doposlat zbyvajici zaméstnance/pracovné-pravni vztahy, ktefi
jsou vedeni pod zaméstnavatelem. Poddani neni k datu podani o zjisténi stavu kompletni
a zaméstnavatel musi poslat opravné podani.
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5. Podani je ve zpracovani

Podani je ve stavu k datu podani ve zpracovani. Stav zpracovani znamena, Ze nejsou zpracovany
vSechny ¢asti podani nebo nejsou ztotoZznény viechny individualizované soucdsti. Dokud nejsou
ztotoznéné individualizované soucasti, tak nejsou predany do cJMHZ k dalSim kontroldm a jsou
drZzeny na Urovni DIS. Po jejich ztotoZnéni dojde k vyhodnoceni kontrol na cJMHZ a predani do
nékterého z vyse zminénych stavl (stav — zpracovano, ¢aste¢né pfijato, nebylo pfijato).

6. Podani obsahuje propustné chyby

Podani je ve stavu, kdy obsahuje propustné chyby. Podani je pfijato jako celek, ale soucdsti
protokolu jsou vypsané propustné chyby, které by mél zaméstnavatel opravit. Prikladem takové
propustné chyby je ,vySe vyplaceného mésicniho darflového bonusu”, pokud zaméstnavatel
uvede jinou vysi nez hodnotu rovno nule nebo nizsi nez 50, tak musi poslat opravné hlaseni. K
opravé propustné vady neni zaméstnavatel vyzvdn ani sankcionovan, ale vady by mél opravit
pfes opravné hlaseni. Pokud zaméstnavatel propustnou vadu neopravi, neni tento postup
postizitelny podle ZoJMHZ (nemame skutkovou podstatu v § 28 odst. 1), ale dochazi k tomu, ze
konzumenti obdrzi chybné Udaje, coz mize nasledné vést k postihu z jejich strany v rdmci jimi
vykonavanych agend.

v s

Adekvatné ke stavlim podani jsou vydefinovany i stavy mésicniho hlaseni (vyznam jednotlivych
zpracovani podani je vztazen k mésiénimu hlaseni k daném rozhodnému obdobi):

. Mési¢ni hlaseni je zpracovano a je Uplné

. Mési¢ni hlaseni nebylo pfijato

. Mésicni hlaseni bylo zamitnuto

. Mésicni hlaseni je ¢astecné prijato

. Mé&sicni hlaseni je ve zpracovani

. Mésicni hlaseni obsahuje propustné chyby

AU, WN

Format pro stav zpracovani (vystupni soubor) je XML s Gdaji pro strojové zpracovani, kde bude obsazen
stav zpracovani mésicniho hlaseni a bude obsahovat viechny protokoly o kompletnosti jednotlivych
konkrétnich podani.

V protokolu o kompletnosti jsou obsaZzeny seznamy chyb obsahujici informace a popisy k nalezenym
chybam. Popis chyb (z DIS a cJMHZ) je doplnén o informaci, zda se jednd o propustnou nebo
nepropustnou chybu tak, jak je definovdno v Katalogu kontrol. Definice propustnych a nepropustnych
vad je popsana v kapitole — Struktura a pravidla pro zpracovdni mési¢niho hldseni (cIMHZ).

e V pfipadé nepropustné vady na soucasti zaméstnavatel podava opravné hlaseni, ve kterém
uvede GUID fadného podani, a ptiklada novy fadny formuldr s novym GUID.

e V pfipadé nepropustné vady na pojistné nebo souhrnné ¢asti podava zaméstnavatel opravné
hlddeni, ve kterém uvede GUID fadného podani s opravenymi ¢astmi (pojistna a/nebo
souhrnna cast).

e V pfipadé propustné vady nedochazi k zamitnuti podani ani jednotlivych formulari. Oprava
propustné chyby se provadi prostfednictvim opravného hlaseni s opravnym formularem, ve
kterém zaméstnavatel uvede GUID fadného podani i GUID fadného formulare.
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Napriklad v ramci jednoho rozhodného obdobi zaméstnavatel podd a systém vyhodnoti:

Poradi podani v rdmci
rozhodného obdobi

Stav zpracovani konkrétniho
podani

Stav mésicniho hlaseni po
zpracovani daného podani

1. Ffadné

Podani je ¢astecné pfijato

Meésicni hlaseni je castecné
pfijato

2. prvniopravné

Podani je ¢astecné pfijato

Mésicni hlaseni je ¢astecné
pfijato

3. druhé opravné

Podani je zpracovdno a je
Uplné

Mésicni hlaseni je zpracovano
aje uplné

nebo jiny priklad:

Poradi podani v ramci
rozhodného obdobi

Stav zpracovani konkrétniho
podani

Stav mésicniho hlaseni po
zpracovani daného podani

1. tadné

Podani je ¢astecné pfijato

Mésicni hlaseni je ¢astecné
pfijato

2. prvniopravné

Podani bylo zamitnuto

Mésicni hlaseni je ¢astecné
pfijato

3. druhé opravné

Podani je zpracovano a je
uplné

Meésic¢ni hlaseni je zpracovano
aje uplné

Stav zpracovani jako funkcionalita na ePortalu:

Poddvajici subjekt ma moznost vidét prehled a stavy svych podani realizovanych pres ePortal v ramci
prisluiné sekce. Stav podani bude predavan ze zpracovani ze strany CSSZ (DIS) i MPSV (cJMHZ).
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9. Scénare podani

A

V' Vs

Slovnik pojmu pro scénare podani

- NARODNI

" PLAN OBNOVY

Pojem Vysvétleni

Atribut polozka z datového slovniku

Cast vrstva — neopomenutelna slozka podani

Dil¢i podani technické podani = balik

Formular pracovni oznaceni pro vrstvu (¢ast) nebo soucést, popt. oboje (dle kontextu)

Individualizovana Cast

¢ast, ktera zahrnuje vSechny soucasti

Opravné podani

opravné hlaSeni — opravené jednotné mési¢ni hlaseni nebo opravné hlaseni

Podani

dil¢ich podani)

kompletni sada udaji (pokud je napt. 5 dil¢ich podani, skladé se podani z 5ti

Pojistna ¢ast

PV POJ

Povinné ¢asti podani

souhrnna Cast, pojistna ¢ast, individualizovana ¢ast

Radné podani

jednotné mésic¢ni hlaSeni — prvni podani za dané obdobi

Soucast (individualizovana soucast)

thrn udaji za jednoho zaméstnance (identifikovaného OIC — osobnim
identifika¢nim Cislem) a jedno zaméstnani (identifikované ID zaméstnani)

Souhrnna ¢ast

souhrnna vrstva

Storno podéni

technické zneplatnéni vybranych casti/soucasti (1ze jen do 20. dne v nésledujicim
kalendainim mésici po obdobi, za které je hlaseno); neni upraveno legislativné

Cas zpracovani podani na DIS (na vstupu)

Cas zpracovani podani

Pocet hlasenych zaméstnanct a
zameéstnani

Pocet podani

Cas zpracovani
(bezodkladn¢)

Vysledek

povinné

0-300 1 a vice (nepovinn¢) | zpracovani ihned Protokol odeslan ihned

301-1500 1 a vice (nepovinn¢€) | zpracovani v nocni fronté PrOtOkOI, Ofleslan po nocnim
zpracovani

1501+ min. 2 dil¢i podéni zpracovéni v noéni fronté Protokol odeslan po nocnim

zpracovani

Pozn. Pro kazdé dil¢i podani =
dil¢i protokol.
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Scénare pro prijem podani na vstupu DIS (scénare fadné, opravné podani)

Formalni vada

Scénare pro prijem podani na vstupu — Formalni vada (dale vada)

Radné podani

Individualizovana
Souhrnna cast — | Pojistna ¢ast — | ¢ast — jeden , 7
%o J1Stha Je " Vysledek podani
povinna povinna formular (soucast)
povinny
OK OK OK Pfijeti podani a zpracovani fadného podani.
Vada OK OK .Cés.te.éné pfijeti prodéni av%pr?covéni pojistné Casti a
individualizovanych soucasti.
Vada Vada OK Cés:ne’én,é prijeti podani a zpracovani individualizovanych
soucastl.
Vada — nezlist e "
Vada Vada aca " NEZUSWNT | 7o mitnuti podani.
ani jeden bezvadny
OK Vada Vada Céstecné prijeti podani a zpracovani souhrnné &asti.
Césteéné piijeti podani a zpracovani souhrnné &asti a
OK Vada OK -astecnc pryeti pe  Zpracovant sou
individualizovanych soucasti.
OK OK Vada — zlstane Castecné prijeti podani (resp. podani v piipadé 1 soucasti) a
alespon 1 bezvadny | zpracovani bezvadnych soucasti.
OK OK Vada — nezlistane Castecné prijeti podani a zpracovani souhrnné ¢asti a pojistné

ani jeden bezvadny

Casti.

Ad tzv. ,,Druhy hrnec* (tyka se situace, kdy jsou formalni

vady vyhradné v udajich, které nekonzumuje FS)

Céste¢né pfijeti podani a zpracovani bezvadnych &asti i
individualizovanych soucasti — ptedani FS i vadnych
individualizovanych soucasti, pokud neni vada v atributech pro
FS (vada v atributech pro FS zpiisobuje neucinnost téchto
individualizovanych soucasti i pro FS)

Obrdzek 22: Tabulka Scéndre pro prijem poddni na vstupu DIS (scéndr radné)

Opravné podani

Individualizovana
Souhrnna cast — | Pojistna cast — | cast, resp. , &G
"z J1Stha ¢ > TOSP Vysledek podani
nepovinna nepovinna soucasti —
nepovinny
OK OK OK Prijeti podani a zpracovani opravného podani.
Césteéné prijeti podani a zpracovani pojistné ¢asti a
Vada OK OK -aSteune pryeti pocan a zpr pol
individualizovanych soucasti.
Césteéné prijeti podani a zpracovani individualizovanych
Vada Vada OK e . v
soucasti.
Vada — neziistane
Vada Vada ani jedna bezvadna | Zamitnuti podani.

soucast
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OK Vada Vada Césteéné piijeti podani a zpracovani souhrnné &asti.
Castedné piijeti ani a zpr ani rnné ¢asti
OK Vada OK .Cas. ecné piije p’oda a zpracovd souhrnné ¢asti a
individualizovanych soucasti.
Vada — zlistane A e (o O RS
OK OK alespori 1 bezvadn Castecne,t erjetl poslam (res’p.’podam v ptipadé 1 soucasti) a
P zpracovani opravného podani.
soucast
Vada ~ neziistane Césteéné piijeti podani a zpracovani souhrnné &asti a pojistné
OK OK ani jedna bezvadna | ., . pryetip p po)
o casti.
soucast
Vada Nedorazil/a Nedorazil/a Zamitnuti podani.
Vada Vada Nedorazil/a Zamitnuti podani.
Vada — neziistane
Vada Vada ani jedna bezvadna | Zamitnuti podani.
soucast
Vada — neziistane
Vada Nedorazil/a ani jedna bezvadna | Zamitnuti podani.
soucast
Vada — neziistane
Nedorazil/a Vada ani jedna bezvadna | Zamitnuti podani.
soucast
Nedorazil/a Vada Nedorazil/a Zamitnuti podani.
Vada — zlistane Mr o g e (. T TR et
Nedorazil/a Nedorazil/a alespon 1 bezvadna Castecnf,: Lr et poslanl (res’p.’podam v pfipad® I soucisti) a
s zpracovani opravného podani.
soucast
Vada — neziistane
Nedorazil/a Nedorazil/a ani jedna bezvadna | Zamitnuti podani.
soucast
Vada - ziistane Ciasteéné prijeti podani (resp. podéni v pipadé 1 soudasti) a
Vada Vada alespoii 1 bezvadna ° pryeti poc b b prp
s zpracovani opravného podani.
soucast
Vada - ziistane Ciasteéné prijeti podani (resp. podani v pripads 1 souéésti) a
Vada Nedorazil/a alespon 1 bezvadna ° DIt po - P prp
s zpracovani opravného podani.
soucast
Vada—zBstane | wso0uné pijeti podéni (resp. podéni v piipadé 1 soutdsti) a
Nedorazil/a Vada alespon 1 bezvadna ° DIt po op- P pPHp
SoudAst zpracovani opravného podani.

Obrazek 23: Tabulka Scéndre pro prijem poddni na vstupu DIS (scéndr opravné podadni)

108

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3




o Financovano
* wr
R Evropskou unii
i NextGenerationEU

... _NARODNI

GUID podani — chybné uvedeny nebo zcela chybi

\- PLAN OBNOVY

Zavislosti mezi fadnym, opravnym, storno podani

Poradi

Kombinace podani

Vysledek podani

Poznamka

Opravné podani s referenci na fadné podani

U 1 (GUID) a aast/sousdst (GUID) LAifjetl ot
Opravné podani bez reference na fadné podani o 2.z . - T e .

) (GUID) a &st/soudést (GUID) - chybi GUID Qdmltnutl podani — neprojde formalni kontrolou Kontrola je zajiSténa na trovni
podéni (informace v protokolu) kontroly XML souboru.
Opravné podani s referenci na fadné podani e A 2 5
(GUID) a &st/soucdst (GUID) - §patné Cutmimial pogani — i iy elli

3 , PRV . (zaméstnavatel bude obeznamen notifikaci z
uvedeny GUID podani (lidska chyba — pteklep, IMHZ)
vybér jiného GUID)

Pozn. Storno celého podani
i - P nebo individualizované
Storno celého podani s referenci na fadné v - e N .

4 . Prijeti podani soucasti (pokud vzdy alespon 1

podani (GUID) o g
zustava bezvadna) pouze do
20. dne v mésici.

5 Storno celého podani bez reference na fadné Odmitnuti podéni — neprojde formalni kontrolou Kontrola je zaji$téna na urovni
podani (GUID) - chybi GUID v podani (informace v protokolu) kontroly XML souboru.
Storno celého podani s referenci na fadné Odmitnuti podéni — na Grovni cJMHZ

6 podani (GUID) - $§patné uvedeny GUID (zaméstnavatel bude obeznamen notifikaci z
podani cJMHZ)

Storno konkrétni individualizované soucasti Pozn. Storno celého podani
(musi zGstat vzdy alespoii 1 bezvadna soucast) nebo individualizované

7 - Opravné podani s referenci na GUID fadného | Pfijeti podani soucasti (pokud vzdy alespon 1
podani a storno konkrétni individualizované zustava bezvadna) pouze do
soucasti (GUID) 20. dne v mésici.

Storno konkrétni individualizované soucasti
(musi ziistat vZdy alespoii I bezvadnd soucdst) Odmitnuti opravného podani — neprojde formalni

8 - Opravné podani bez reference na konkrétni brtinsllon (frmass i ol 5 9L
soucast (GUID) pro storno — chybi GUID p
soucasti v podani
Storno konkrétni individualizované soucasti
(musi zistat vZdy alespofi 1 bezvadnd soucdst) (R IER BN T R R T T

9 - Opravné podani bez reference na konkrétni > , s L,

N . o protokolu z DIS), ostatni formuléfe se spravnym

individualizovanou sou¢ast (GUID) pro storno — GUID isou pfiiat

chybi GUID souésti v podni — podéni Jsou pryaty.

obsahuje vice soucasti

Storno konkrétni individualizované soucasti

(musi zﬁs,tat Vi,d}f alespofi 1 bezvadnd > Ol}ééSt) Odmitnuti opravného podani na urovni cJMHZ
10 |. Opravné podani s referenci na konkrétni (zaméstnavatel bude obeznamen notifikaci z

individualizovanou soucast (GUID) pro storno —
$patné uvedeny GUID soucasti v podani —
podani obsahuje pouze 1 soudast

c]MHZ)

Storno konkrétniho formulafe zaméstnance
(musi zGstat vzdy alesponi 1 bezvadny formular
zameéstnance)

- Opravné podani s referenci na konkrétni
formulat (GUID) pro storno — $patn¢ uvedeny
GUID soucasti v podani — podani obsahuje
vice formulaid

Odmitnuta soucast, kde je GUID uveden $patné na
urovni cJMHZ (zaméstnavatel bude obeznamem
notifikaci z cJMHZ). Ostatni soucasti se spravnym
GUID jsou piijaty.

Obrazek 24: Tabulka GUID — chybné uvedeny nebo zcela chybi
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Velikost podani (pocet formulara v podani)

Scénat do 1500 formulait = bez rozdéleni do diléich podani (existuje pouze 1 dil¢i podani) Poznamka
Pocet
dil¢ich
podani, Kazdé dil¢i podani musi vzdy
| resp. Souhrnna | Pojistna | Individualizovana Celkovy maximalni | obsahovat metadata a alespon 1
<. | pofadi Metadata | Cast cast cast pocet formulait individualizovanou soucast.
nerozdélené
podani
(GUID) Pouze 1. dil¢i podani vzdy obsahuje
souhrnnou ¢ast a pojistnou ¢ast (+
1. dil¢i metadata a alesponi 1
podani | x X X do 1500 1502 individualizovanou soucést).

v o

Velikost podani (pocet formulaii v podani)

Scénaf nad 1500 formulaiti = rozd€leni do 2 a vice dil¢ich podani

Rozdé€lené
podani
(GUID)

Pocet
bt Souhrnna | Pojistna | Individualizovana Celkovy maximalni
podani, | Metadata | ., M ,J . " vy (o Poznamka
. cast cast Cast pocet formulart
poradi
Pouze 1. dil¢i podani vzdy obsahuje
1. dil¢i X X X do 1500 1502 souhrnnou ¢ast a pojistnou ¢ast (+
podani metadata a alespon 1
individualizovanou soucast).
5 gl 1223' maximalni | 46 dilei podani musi vady
St | N/A N/A do 1500 > e dualizovangeh | Obsahovat metadata a alespofi 1
p Southsti Y| individualizovanou souéast.

Obrazek 25: Tabulka — Pocet formulari v podani

GUID/n znamena stejné GUID a pfislusné poradi dil¢iho podani
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Scénar nad 1500 formulart = rozdéleni do dil¢ich podani dle poctu formulait
Priklad pocet Zpracovani Protokol z dil¢iho podani Protf) k,Ol 0 kompletnosti
podani
1. dil¢i GUID/1 (0- | zpracovano ihned protokol z dil¢iho podani protokol o kompletnosti
podani 300) dochazi k zaméstnavateli ihned | odchazi po doruceni vSech
1 dil¢ich podani a po
2. dil¢i GUID/2 (0- |zpracovano ihned protokol z dil¢iho podani Zpracovani kont,rol nad ?elym
podani 300) dochézi k zaméstnavateli ihned | MH 22 rozhodné obdobi
1. dil¢i GUID/1 (0- |zpracovéani ihned protokol z dil¢iho podani protokol o kompletnosti
podani 300) dochézi k zaméstnavateli ihned | odchézi po doruceni vSech
dil¢ich podani a po
2. zpracovani kontrol nad celym
2. dil¢i GUID/2 zpracovani v no¢nich protokol z dil¢iho podani MH za rozhodné obdobi
podani (301-1500) [ hodinach dochazi k zaméstnavateli po
no¢nim zpracovani
1. dil¢i GUID/1 zpracovani v noc¢nich protokol z dil¢iho podani protokol o kompletnosti
podani (301-1500) | hodinach dochazi k zameéstnavateli po odchazi po doruceni vSech
no¢nim zpracovani dil¢ich podani a po
3. zpracovani kontrol nad celym
2. dilgi GUID/2 (0- | zpracovani ihned protokol z dil¢iho podani MH za rozhodné obdobi
podani 300) dochazi k zaméstnavateli ihned
1. dil¢i GUID/1 zpracovani v no¢nich protokol z dil¢iho podani protokol o kompletnosti
podani (301-1500) [hodinach dochazi k zaméstnavateli po odchazi po doruceni v§ech
no¢nim zpracovani dil¢ich podani a po
4. zpracovani kontrol nad celym
2. dilei GUID/2 zpracovani v no¢nich protokol z dil¢iho podani 1\5[)}1 za rozhodné obdobi Y
podani (301-1500) [hodinach dochazi k zaméstnavateli po
no¢nim zpracovani
1. dil¢i GUID/1 (0- |zpracovani ihned protokol z dil¢iho podani
podani 300) dochazi k zaméstnavateli ihned protokol o kompletnosti
5. 2. dil¢i GUID/2 kontrola kompletnosti - podavm OdChaZ,l k ;
podani nepiisel podani probéhne v zamestp Grish po 1nter’valu’
pozd&jsim zpracovani 24 h s informaci o zamitnuti
(interné cJMHZ).
1. dil¢i GUID/1 zpracovani v no¢nich protokol z dil¢iho podani
podani (301-1500) [hodinach dochazi k zaméstnavateli po .
notnim zpracovani protyoljml 0 k’or’npletnostl
6. 2. dil¢i GUID/2 kontrola kompletnosti - podavnl OdChaZ.l k .
podani nepiisel podani probéhne v zamestn avateli po intervalu
v ., 24 h s informaci o zamitnuti
pozdé&jsim zpracovani
(interné¢ cJMHZ).
1. dil¢i GUID/1 kontrola kompletnosti -
podani nepiisel podalvl.lv[')robehne . protokol o kompletnosti
p.ozdej $im zpracovani odéni odchazi k
7. (interné cJMHZ). e S
— — — — zameéstnavateli po intervalu
2. diléi GUID/2 (0- | zpracovani ihned protokol z dil¢iho podap} 24 h s informaci o zamitnuti
podani 300) dochazi k zaméstnavateli ihned
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1. dil¢i GUID/1 kontrola kompletnosti -
podani nepfisel podatvl}vl?robehne . protokol o kompletnosti
pozdéjsim zpracovani o A
8. (intern¢ cJMHZ). podavm odcha? k . I
2. dil¢i GUID/2 zpracovani v no¢nich protokol z dil¢iho podani ;erﬁe:t;?;irel;c?z lzI:atrEifi\glii
podani (301-1500) [ hodinach dochazi k zaméstnavateli po
no¢nim zpracovani
1. dil¢i GUID/1 nedojde ke zpracovani protokol z dil¢iho podani protokol o kompletnosti
podani zamitnuti | prvniho dil¢iho podani z | obsahuje informaci o zamitnuti | odchazi po doruceni vSech
divodu zamitnuti na daného dil¢iho baliku dil¢ich podani a obsahuje
9. vstupu (technickd vada) informaci o zamitnuti celého
2. dilei GUID/2 zpracovani v no¢nich protokol z dil¢iho podani podani MH z diivodu
podani (301-1500) | hodinach dochazi k zamé&stnavateli po technické chyby na jednom
no¢nim zpracovani dil¢im podani (interval 24 h)
1. dil¢i GUID/1 zpracovani v no¢nich protokol z dil¢iho podani protokol o kompletnosti
podani (301-1500) [hodinach dochazi k zaméstnavateli po odchazi po doruceni v§ech
no¢nim zpracovani dil¢ich balikti a obsahuje
10. [2.diléi  |GUID2 | nedojde ke zpracovani | protokol z diléiho podani informaci o zamitnuti celého
podéni zamitnuti | druhého diléiho podani z | obsahuje informaci o zamitnuti | Peddni MH z divodu
ditvodu zamitnuti na daného dil¢iho baliku technické chyby na jednom
vstupu (technické vada) dil¢im podani (interval 24 h)

Doplnéni prikladu, pokud se jedna o 1 dil¢i podani nebo vice dil¢ich podani:

Obrdzek 26: Tabulka pfikladu scéndra diléich poddni MH a jejich prijeti/neprijeti

rd

Pokud je podani oznaceno v metadatech jako 1/1 — poradi baliku 1 a poéet balikl 1 (tj. jednd se 0 1
dil¢i podani), pak musi byt podani zamitnuto jiz na vstupu na DIS — podminka je, Ze vSechny ¢asti a

soucasti maji formalni vadu (nejsou bez vadné).

Pokud je podani oznaceno v metadatech jako 1/2 — poradi baliku 1 a poéet balikl 2 (tj. jednd se o 2
dil¢i podani), pak toto pravidlo neplati a plati, Ze 1. dil¢i podani (obsahuje formalni vady na vsech
Castech nebo soucastech) neni zamitnuto na vstupu na DIS a je poslano do dalsiho zpracovani do
cJMHZ, kde ¢eka na 2. dil¢i podani, které mize obsahovat bezvadné soucdsti, a tim padem neni podani
zamitnuto jako celek a pokud obsahuje i 2. dil¢i podani vadné soucdsti, pak se zamitd na drovni cJIMHZ

(protokol o kompletnosti).
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Povinné ¢asti podani

Potadi | GUID Povinné ¢asti fadného podani Vysledek
GUID 2 13 s s . 2 2 o0 gz
1 (s i) souhrnnd ¢ast | pojistna cast individualizovana ¢ast ptijeti podani
2 glgrlz delend) gzt’iﬁi BOUCHSHY  .istna Shst individualizovans st odmitnuti podani
3 glgrlg delengy | souhrand Sist gg‘gﬁ SouCastl | yividualizovan &4st odmitnuti podani
GUID s g R 2 7 z gz
4 (nerozdelend) souhrnna ¢ast | pojistna ¢ast nebyl souéasti podani odmitnuti podani
GUID/1 souhrnna ¢éast | pojistna cast individualizovana ¢ést
5 asti asti fijeti podani
GUID2 EEZZE souCdsti Ez‘(’iey;i soubdsti | i1 dividualizovand st P
GUID/1 neb}’/la’ soucastl neb}’/la’ soucastl individualizovana ¢4st o o
6 podani podani odmitnuti podani
GUID/2 souhrnna ¢ast | pojistna ¢ast individualizovana ¢ast
GUID/I souhrnnd gast | PEOYIA SOUCASH 4 i valizovans sast
7 podsni odmitnuti podani
nebyla soucasti s o . g p
GUID/2 - pojistna ¢ast individualizovana ¢ast
GUID/1 neb}flel, soucastl pojistna ¢ast individualizovana ¢ast
8 podani odmitnuti podani
g nebyla soucasti s . g P
GUID/2 souhrnna Cast L individualizovana ¢ast
podani
GUID/1 souhrnna ¢ast | pojistna ¢ast nebyly soucasti podani
9 Sasti Sasti odmitnuti podani
GUID/2 ;12223 soucasti 33223 soucasti individualizovana ¢ast P
GUID/1 souhrnna ¢ast nf)]?lz}i soucasti nebyly soucasti podani
10 ebvla soudasti P odmitnuti podani
GUID/2 o dZ’mi pojistna ¢ast nebyly soucasti podani
GUID/1 neb}’/la, soucastl pojistna ¢ast nebyly soucasti podani
podani 2 q -
11 —bvla soutasti odmitnuti podani
GUID/2 souhrnna Cast y nebyly soucasti podani

podani

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3
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Scénare vyzev na zameéstnavatele

’_ NARODNI
’\  PLANOBNOVY

Scénare vyzev na zaméstnavatele

Formalni
Protokol o Neformalni oznameni szva
.y . ver . -, | (informace o Sankce za
ID | Scénare podani prijeti/ (informace o doplnéni doblnéni/ % I nedodani d
zpracovani dat do JIMHZ) opinenvoprave | nedodant at
dat do Datové
schranky)
ANO k 18. dni ANO - po ANO (moznost
1010 | Radné podani — nebylo podano nerelevantni (parametricka hodnota) |20.dni udé€leni sankce)
1011 | Radné podani — bez chyby ANO nerelevantni nerelevantni nerelevantni
ANO - po ANO (moznost
1012 | Radné podani — s chybou ANO nerelevantni 20.dni udé€leni sankce)
1013 | Opravné podani — bez chyby ANO nerelevantni nerelevantni nerelevantni
Opravné podani s naslednou ANO - po ANO (moznost
1014 | chybou ANO nerelevantni 20.dni udéleni sankce)
Opravné podani po mésicich/letech | ANO nerelevantni nerelevantni nerelevantni
1015 | — bez chyby
Opravné podani po mésicich/letech | ANO nerelevantni ANO ANO (moznost
1016 | s chybou udéleni sankce)
Storno celého podani (fadného ANO ANO k 18.dni (doplnéni | nerelevantni nerelevantni
podani) nebo soucasti nového fadného podani,
podani (storno celého podani nebo pokud povinnost jej
soucasti podani bude mozné jen do podat stale trva)
20.dne v kalendaifnim mésici)
1017

Scénare pro GUID podani a formulare

Obrdzek 28: Scéndre vyzev na zaméstnavatele

Uvedené tabulky vychazi z definice GUID:

O O O O O

Udaje prebiraji z podani.

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3

GUID poddni generuje zaméstnavatel pro fadné mésicni hlaseni.
Oprava neméni GUID a vaZe se na fadné mésicni hlaseni.
GUID soucasti generuje zaméstnavatel.

PFi opravé soucasti se zaméstnavatel referuje na GUID fadné soucasti.
Dalsi ¢asti podani (pojistna, souhrnna) neobsahuji vlastni GUID ani typ formulare. Tyto
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Tabulka niZe popisuje, jak postupovat, pokud podavajici subjekt odesila ndvazné podani po fradném
podani (opravy, storno nebo zamitnuti fadného podani).

Pravidla pro zasilani GUID podani podavajicim subjektem
TYP podani GUID podani (posila zaméstnavatel)
radné podani novy GUID
e zamitnuté radné podani e nové radné poddni s novym GUID
e stornované radné podani e nové radné podani s novym GUID
oprava radného podani GUID fadného podani
e zamitnuté opravné podani e nové opravné podani s GUID rddného podani

Doplnéni k opravnému podani: GUID fadného podani, které je opravovano.

Tabulka niZe popisuje, jak postupovat, pokud podavajici subjekt odesild ndvazné soucasti po radné
soucasti.

Pravidla pro zasilani GUID soucdsti podavajicim subjektem
TYP soucasti GUID soucasti (posila zaméstnavatel)
Soucdst v radném podani

e opravné podani (GUID radného podani) s novym

e zamitnuta soucast GUID soucasti
e opravné podani (GUID radného podani) s novym
e stornovana soucast GUID soucast

Tabulka niZe popisuje povolené kombinace pfiznak(l podani a formular.

Povolené kombinace p¥iznakl podani a formulara

Soucast
Souhrnna Poiistna individualizované
Podani (jako celek) Priznak s ,j Casti (v Popis situaci
cast cast s
poznamkach jako
PPV)

fadné (vzdy jen prvni podani pro
rozhodné obdobi) - "Jednotné R R* R* R
mésicni hlaseni" - § 6 ZoJMHZ

podavam prvni podani, které musi obsahovat
vsechny casti

pridavam novy PPV, ktery nebyl zahrnut v
radném podani nebo ktery sice byl v radném
opravné (jakékoliv dalsi podani) - podani zahrnut, ale byl pro formalni nebo
"Opravné hlaseni" - § 14 ZoJMHZ 0 W) [ R technickou vadu zamitnut, bez dopadu do
jinych ¢asti (napt. nulové prijmy PPV v
rozhodném obdobi)

priddvam novy PPV, ktery nebyl zahrnut v
(0} o* neuvedena R radném podani nebo ktery sice byl v radném
podani zahrnut, ale byl pro formalni nebo

opravné (jakékoliv dalsi podani) -
"Opravné hlaseni" - § 14 ZoJMHZ
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technickou vadu zamitnut, s dopadem jen do
souhrnné ¢asti, bez dopadu do pojistné ¢asti
priddvam novy PPV, ktery nebyl zahrnut v
s (el ks ekl - radn}erln podani nebo ktery sice b,yI v radném
" iy (0} neuvedena o* R podani zahrnut, ale byl pro formalni nebo
Opravné hlaseni" - § 14 ZoJMHZ . , .
technickou vadu zamitnut, s dopadem jen do
pojistné casti, bez dopadu do souhrnné ¢asti
priddvam novy PPV, ktery nebyl zahrnut v
s (el ks ekl - radn}erln podani nebo ktery sice b,yI v radném
5 PRI (0] o* o* R podani zahrnut, ale byl pro formalni nebo
Opravné hlaseni" - § 14 ZoJMHZ . ,
technickou vadu zamitnut, s dopadem do
souhrnné i pojistné casti
opravné (jakékoliv dalsi podani) - opravuji PPV v rozsahu atributd, které nemaji
"Opravné hlaeni" - § 14 ZoJMHZ © GBI | RS © dopad do jinych Easti
T " L opravuji PPV v rozsahu atributd, které maji
L EINA LY I ekl - (0] o* neuvedena (0] dopad do souhrnné ¢asti, nemaji dopad do
"Opravné hlageni" - § 14 ZoJMHZ R e ’ L
pojistné ¢asti
T " L opravuji PPV v rozsahu atributd, které maji
N IEEL G 2 E I TS (0] neuvedena o* (6] dopad do pojistné ¢asti, nemaji dopad do
"Opravné hlégeni" - § 14 ZoJMHZ SR LR R
souhrnné casti
opravné (jakékoliv dalsi podani) - 0 o* o* 0 opravuji PPV v rozsahu atributd, které maji
"Opravné hlaseni" - § 14 ZoJMHZ dopad do souhrnné i pojistné ¢asti
opravné (jakékoliv dalsi podani) - " . " "
"Opravné hlgeni” - § 14 ZoJMHZ (0] (0] neuvedena neuvedena opravuji samostatné souhrnnou ¢ast,
opravné (jakékoliv dalsi poddni) - * " . Y s
"Opravné hiaseni” - § 14 ZoJMHZ (0] neuvedena (0] neuvedena opravuji samostatné pojistnou ¢dst
opravné (jakékoliv dalsi podani) - " " . . 0
"Opravné hldgeni” - § 14 ZoJMHZ (0} (0] (0] neuvedena opravuji souhrnnou a pojistnou ¢ast
opravné (jakékoliv dalsi podani) - stornuji (zneplatriuji) PPV a storno nema
"Opravné hlaseni" - § 14 ZoJMHZ 0 SN e e > dopad do souhrnné ani pojistné ¢asti
opravné (jakékoliv dalsi podani) - (0] o* neuvedena S fit::;tj;\f':ll:leép&[jii:iujgeﬁ;/(joSt:;n;omi'?s:EZd
"Opravné hlaseni" - § 14 ZoJMHZ casti ! P PoJ
L3 Il I ki) - (0} neuvedena o* S Zt:”:fli;t(:;eg:tti” L:;)r::\d/j ztg';ln;)srgjhﬁﬁzd
"Opravné hléeni” - § 14 ZoJMHZ =0l ’ 2
Casti
opravné (jakékoliv dalsi podani) - 0 o* o* S stornuji (zneplatriuji) PPV a storno ma dopad
"Opravné hlaseni" - § 14 ZoJMHZ do souhrnné i pojistné casti
Opravné (storno) - Ize podat jen - - - stornuji (zneplatriuji) vSechna dosud podana
do konce lhity pro podani JMH S e WLl podani za rozhodné obdobi

* (daj prebiran z podani

Obradzek 29: Povolené kombinace pfiznaki poddni a formulari
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Doprovodny diagram k typlim podani:

Diléi protokol [l

subtype="SOUHRN" period="" result="0K"
subtype="FVFQOJ" period ="" result="ERROR"
subtype=" FORM" period="" result="ERROR"
subtype="FORM" period=""result="0K"
subtype="FORM" period=""result="0K"

Podani fadného hlaseni

Pijem podani z kandll B
[ 1
Podani DZHM & PodaniMH- B Prijem =] Vyhodnoceni T2 Podani MH - fadné B
GUIDR fadné R - GUID podani - DIS ——=  chybdiléihe —— Obsahuje 'c‘hvbu
Form Souhrn B podani formulare
R Form Souhrn - &5
0K
Form PVPO] B
R Form PVPO) - 5
Error
Form PPV 1 - B
I Form PPV 1 - 5
Error Zamitnuto
Form PPV 2 - Pfenosy dat na T chybu
R GUID 2
Form PPV 2 OK B
Form PPV 3 - 5
LS Form PPV 3 - BB
0K
Centralni JMHZ P
o o - - DZMH =
Podani MH - fadné B Centralni ] Vyhodnoceni 1D
e JMHZ — chyb Hldsenije E1
Form Souhrn 3 mésiéntho [ | Easteéné piijato
Prijato hisZeni
Form PVPOl E —_ P Protokol o =
Zamitauto Podini DZMH GUID fadné =} kompletnosti
Radné

Form PPV 1- BH
Zamitnutona T
chybu

FormPPVv2 - B
Zamitnuto na F
chybu

FormPPV 3 - H
Pfijato, chyba

<nsi:stavH >

<nslkod>6</nsl-kod>
<ns:nazev>HIdieni je Eastefné pfijato </nsdnazev>
= (nsl:staviMH>

<nslprotokol =

«<ns0:protokol> Protokol k fadnému podani

-c ns0:castPodani>pvpoj < /ns0:castFodani=>
<nsl:popis={Propustnost: nepropustndl</nsl:popis=

<ns(idFormulares GUID form 1</ns:idFormulare:
«nsl:popis={Fropustnost: nepropustnd)«</nsl:popis>

<nsOidFarmulares GUID form 2« /nsO:idFormulare>
<nsl:popis={Propustnost: nepropustndl</nsl:popis=

<ns(idFormulares GUID form 3</ns:idFormulare=
<ns(:popis>{Propustnost: propustnd)</ns0:popis>

</ns:protokol>

Form PVPOJ - Kad E]
chyby, nedfinnost
formudfe

Form PPV 2 - Kod B
chyby, nedcinnost
formulafe

Form PPV 2 - Kéd 5
chyby, nedfinnost
formuldre

Form PPV 3 - Kod B
chyby, form

obsahuje
propustnou chybu

</ns0:protokael>

Obrdzek 30: Diagram — Pfiklad poddni fddného hldseni a DZMH
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Podéni opravného hlaseni:

Pfi opravé soutdsti se zaméstnavatel referuje na GUID fadné
souasti

Dal3i ¢asti poddni {pojistnd, souhrnnd) neobsahuji viastni
GUID ani typ formulafe.Tyto Udaje pfebiraji z podani.

Po zamitnuti formuldfe fadného hlasedni, @ |

subtype="FORM" period="" result="0K"

podavd opravné hladeni, ve krerém uvede GUID fadného
podani, a pfiklada novy fadny formulaf s novym GUID 4,5.

V pfipadg, kdy na opravované souddsti je nalezena
nepropusind vada, pak ziistvé v platnosti predchozi souéést,
krerd neobsahovala nepropustné vady GUID 3.

Pfijem &
podani - DIS

{

WhudnoceniC)}

Form Souhrn B
o]
Form PVvPQ) B
o]
Form PPV B
RGUID 4
Form PPV B
R GUID 5
Form PPV 3 -8
O GUID 3

Centrdlni &)
JMHZ

Form Souhrn
o

Form PvPO) H9
(]

Zamitnuto na
F chybu

Form PVPOJ - OK 5

Form PPV 1 -OK 55

FormPPV 2 - OK B

Form PPV 3 - OK 5

'NARODNI
PLAN OBNOVY

<nsOistavMH>
<ns0kod>6</ns0ckod>
Hideni tisten

</nslistavMH>
<ns0protokel>

Protokol k fadnému pedani
</nsOrprotoke>.
<nsOcprotakal> Protoks! k opravnému podéni
<insOprotokos

form

<fnsiprotokal>

<ns0:stavMH>
<ns0kod>6</ns0ckod>
<ns(inazevsHidseni je zpracovno a je Gplné < /ns0:
nazev>
</ns0:stavMH>
<ns0protoksl>
<ns0-protokal> Protokol k Fadnému podani
<insO-protokos
<ns0:protakol> Protokel k opravnému podini
</ns0:protoko>
<nsOcprotakal> Protoks! k opravnému podani 2
<{nsO-protokos
</ns:protokal>

Obrdzek 31: Diagram — Priklad poddni opravného hldseni a DZMH
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Tabulka typovych situaci — pro storno/odhlasku/zmény/opravu REGZEC + MH

Registrace zaméstnance a jeho PPV (pripadné jen vybraného PPV) neméla ve stanoveném obdobi u zaméstnavatele viibec existovat, proto je tfeba zneplatnit jak PPV, tak i jiz podand JMH, resp. soucdsti individualizované cdsti za
tohoto zaméstnance a jeho PPV

Typ situace

Zakladni popis situace

Reseni situace

Soudni rozhodnuti o
absolutni neplatnosti
PPV

Mzda/plat byla zaméstnanci pribézné vyplacena,
na zakladé rozhodnuti soudu viak dojde ke
zpétnému zneplatnéni PPV, a to od pocatku.

VAR 1 - zaméstnanec plnéni vrati

Opravné hlaseni + REGZEC Akce 8 (Storno)

- Soucast/MH (viechny atributy) musi byt opravnym hldsenim opravena/o na nulové hodnoty za viechna relevantni obdobi. Pokud maji opravy v
individualizované &asti dopad do souhrnné/pojistné ¢asti, musi byt zaméstnavatelem opravena také tato pfislusna ¢ast.

- Na zakladé Akce 8 musi byt zneplatnén pfislusny PPV (zpétné k datu dle soudniho rozhodnuti).

VAR 2 - zaméstnanec plnéni nevrati

Opravné hlaseni + REGZEC Akce 8 (Storno) - zpétné se zjisti, Ze nebyla zaloZena ucast na pojisténi

- Souc¢dst musi byt opravnym hlasenim opravena v atributech tykajicich se pojistného na nulové hodnoty (atributy FS zGstanou zachovany) za viechna
relevantni obdobi. Pokud maji opravy v individualizované ¢asti dopad do pojistné casti, musi byt zaméstnavatelem opravena také tato ¢ast.

- Na zakladé Akce 8 musi byt zneplatnén pfislusny PPV.

Tento postup neplati, pokud vykonavana ¢innost zaloZila icast na pojiSténi - tj. v takovém pripadé se nepoddva opravné hlaseni ani REGZEC Akce 8 a
aplikuje se nasledujici postup:
- Plvodni PPV musi byt opraven prostfednictvim podani REGZEC Akce 4 (Oprava) na druh ¢innosti s ¢iselnikovou hodnotou "1".

Nespravné oznaceny PPV

Zaméstnavatel pfi registraci zaméstnance a jeho
PPV (proces REGZEC) nespravné uved| druh
¢innosti (tj. atribut 10239 - Kéd druhu ¢innosti).
Takova chyba mudZe mit dopad do rozsahu
registracnich Udajl i do rozsahu atributl
hlasenych v JMH. Jedna se o “opravu” mezi druhy
Cinnosti, které maji jiny (odlisny) rozsah udaji (v
REGZEC/JMH), tedy o nepovolenou "opravu"
mezi druhy ¢innosti, ktera musi byt feSena jediné
stornem pfislusného PPV a pfihlasenim nového
PPV se spravnym druhem cinnosti a naslednou
opravou JMH.

Opravné hlaseni + REGZEC Akce 8 (Storno)

- Sou¢ast/MH musi byt opravnym hlasenim opravena/o na nulové hodnoty za viechna relevantni obdobi. Pokud maji opravy v individualizované &asti dopad
do souhrnné/pojistné ¢asti, musi byt zaméstnavatelem opravena také tato pfislusna ¢ast.

- Na zakladé Akce 8 musi byt plivodni PPV s nespravnym druhem ¢innosti od poc¢atku zneplatnén.

- Na zékladé Akce 1 musi byt novy PPV se spravnym druhem cinnosti k plvodnimu datu znovu pfihlasen (v takovém pfipadé je ptidéleno nové IDZ).

- Musi byt poddna/o nova souc¢ast/MH s novym IDZ za viechna relevantni obdobi (jinymi slovy vyména plvodnich formuldfa s pavodnimi IDZ za nové
formulafe s novymi IDZ 1:1).

119

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3




* % %

LS

Financovano
Evropskou unii
NextGenerationEU

" ’_ . NARODNI
’\  PLANOBNOVY

Nespravné prihlaseny
PPV - pod jiny VS

Zaméstnanec a jeho PPV jsou zaregistrovani pod
nespravnym variabilnim symbolem (VS)
zaméstnavatele nebo mzdové uctarny.

Opravné hlaseni + REGZEC Akce 8 (Storno)

- Soucast/MH musi byt opravnym hlasenim opravena/o na nulové hodnoty za viechna relevantni obdobi. Pokud maji opravy v individualizované ¢asti dopad
do souhrnné/pojistné ¢asti, musi byt zaméstnavatelem opravena také tato pfislusna ¢ast.

- Na zékladé Akce 8 musi byt PPV u pivodniho — nespravného VS od pocéatku zneplatnén.

- Na zakladé Akce 1 musi byt PPV u nového — spravného VS k plvodnimu datu znovu pfihlasen (v takovém pfipadé je ptidéleno nové IDZ).

- Musi byt poddna/o nova souc¢ast/MH s novym IDZ u nového — spravného VS za viechna relevantni obdobi (jinymi slovy vyména pavodnich formulafi za
nové formulare 1:1).

Dalsi obdobné situace, které vsak nejsou Feseny prostfednictvim zneplatnéni PPV, ale prostfednictvim zmény/opravy nebo skonéeni PPV

Typ situace Zakladni popis situace Reseni situace
Zaméstnavatel neproved| odhlaseni zaméstnance
Zapomenutd a jeho PPV, zaméstnanec u zaméstnavatele v Opravné hlaseni + REGZEC Akce 2 (Odhlaska)
od':e istrace (odhlazeni) rozhodném obdobi jiz nevykonaval Zzadnou - Sou¢ast/MH musi byt opravnym hlasenim opravena/o na nulové hodnoty za viechna relevantni obdobi. Pokud maji opravy v individualizované &asti dopad
zamégstnance ¢innost a soucasné bylo za tohoto zaméstnance a | do souhrnné/pojistné &asti, musi byt zaméstnavatelem opravena také tato pfislusna ¢ast.

jeho PPV omylem odeslano jedno nebo vice
mésicnich hlaseni za nasledujici obdobi.

- Na zékladé Akce 2 musi byt PPV zpétné k datu faktického skonéeni odhlasen.

Zpétna odregistrace
(odhldseni) zaméstnance
- dle rozhodnuti soudu /
Péstouni — zpétné
odhlaseni

Mzda/plat byla zaméstnanci pribézné vyplacena,
na zakladé rozhodnuti soudu viak dojde ke
zpétnému zneplatnéni PPV od uré¢eného okamziku
(soudni spor byl o tom, k jakému okamZiku PPV
skoncil).

/
Zaméstnavatel zic¢toval zaméstnanci pfijem
(odménu péstouna) napf. za mésice 1-6 (leden az

VAR 1 - zaméstnanec/péstoun plnéni vratil

Opravné hlaseni + REGZEC Akce 2 (Odhlaska)

- Musi byt zasldno opravné hlaseni, ve kterém ve standardnim datovém scéndfi (tj. “bez pfiznaku”/péstouni) jsou vynulovany viechny Gdaje v pfislusné
soucasti individualizované ¢asti, sou¢asné musi byt opraveny pojistna i souhrnna ¢ast; pokud by se jednalo o jediného zaméstnance s jednim PPV, tak musi
byt vynulovano celé MH (tzn. vSechny casti - souhrnnou, pojistnou i predmétnou soucast individualizované casti).

- Na zékladé Akce 2 musi byt provedeno dodatecné skonceni pfislusného PPV, tedy uvedeni zpétného data skonceni pfislusného PPV do minulosti (zpétné k
datu dle soudniho rozhodnuti).
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Cerven). Na zakladé soudniho rozhodnuti dojde
zpétné k 30. 4. k odebrani statutu péstouna.

VAR 2 - zaméstnanec/péstoun plnéni nevratil nebo jej zaméstnavatel nepozaduje

Opravné hlaseni + REGZEC Akce 2 (Odhlaska)

- Musi byt zaslano opravné hlaseni, ve kterém ve standardnim datovém scénafi (tj. “bez pfiznaku”/péstouni) jsou vynulovany viechny udaje v pfislu$né
soucasti individualizované ¢asti a soucasné ve specidlnim datovém scénari pro odloZeny pfijem jsou vyplnény ptvodni hodnoty (vypInéné ve standardnim
datovém scénati) do stejné soucasti individualizované &asti - identifikované totoznym OIC a IDZ (tj. 1:1 — v takovém pfipadé nedochazi ke zméné v souhrnné
a pojistné ¢asti); pokud zaméstnanec nasledné financni prostiedky v pIné vysi vrati, zaméstnavatel posle dal$i opravné hlaseni, v némz predmétny formular
vynuluje (tj. zasle nulové hodnoty u jednotlivych atribut(l) v datovém scénéfi odloZzeného pfijmu.

- Na zékladé Akce 2 musi byt provedeno dodatecné skonceni pfislusného PPV, tedy uvedeni zpétného data skonéeni pfislusného PPV do minulosti (zpétné k
datu dle soudniho rozhodnuti).

Oprava data nastupu do
zaméstnani — do
budoucnosti

PPV jesté nemél vzniknout, ale zaméstnanec jiz
obdrzel pfijem — pfijem v souvislosti s budoucim
PPV, nebo se jedna o zjevnou chybu pfi
nahlasovani zaméstnance.

VAR 1 - oprava spada do stejného mésice

Opravné hlaseni + REGZEC Akce 4 (Oprava)

- Musi byt podana oprava mésic¢niho hlaseni, pokud to ma vliv na hodnoty v mési¢nim hlaseni, dle skute¢ného stavu.

- Na zakladé Akce 4 musi byt provedena oprava data skonéeni pfislusného PPV, zména/oprava data skonc¢eni do budoucnosti.

VAR 2 - oprava spada do nasledujicich mésict

REGZEC Akce 4 (Oprava)

- Pokud jiz byl zd¢tovén pFijem, neni mozné umoznit zménu data nastupu do budoucnosti, nebot pokud jiz byl vyplacen néjaky pFijem za ¢innost podléhajici
vykazovani podle ZoJMHZ, ma byt dany zaméstnanec prihlasen v evidenci zaméstnanci (je poplatnikem dané z pfijmu). Jedna se o velice ojedinélou situaci,
kterd spiSe nebude nastavat.

Zména/oprava data
nastupu do zaméstnani —
do minulosti

PPV fakticky jiz byl zahajen dfive a chybi podana
mésicni hlaseni.

VAR 1 - zména/oprava spada do stejného mésice jako je prvni mésiéni hlaseni
Opravné hlaseni + Akce 3 (Zména) / Akce 4 (Oprava)
- Musi byt podana oprava mésic¢niho hlaseni, pokud to ma vliv na hodnoty v mési¢nim hlaseni, dle skute¢ného stavu.

VAR 2 - zména/oprava spada do predchozich mésici

Opravné hlaseni + Akce 3 (Zména) / Akce 4 (Oprava)

- Po podéni REGZEC Akce 3 nebo Akce 4 v této situaci bude pro chybéjici mésicni hlaseni nebo soucasti vydana vyzva k podani jednotného mési¢niho hlaseni
(v pfipadé jednoho PPV) nebo vyzva k podani opravného hlaseni (v pfipadé vice zaméstnancu a jejich PPV) za kazdé rozhodné obdobi, zaméstnavatel je
povinen chybéjici mésicni hlaseni doposlat se skute¢nymi hodnotami.

Zména/oprava data
skonéeni zaméstnani —
do budoucnosti

PPV mél skoncit pozdéji, nez bylo jeho skonceni
nahlaseno.

Opravné hlaseni + Akce 3 (Zména) / Akce 4 (Oprava)
Pokud by tato situace méla vliv na hodnoty v jiz zaslaném mési¢nim hlaseni, musi byt poddno opravné hlaseni s uvedenim hodnot do souladu se skutecnym
stavem.
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Zména/oprava data
skonéeni zaméstnani —
do minulosti

PPV mél skoncit dfive, neZ bylo jeho skonéeni
nahlaseno.

VAR 1 - zaméstnanec plInéni vratil

Opravné hlaseni + Akce 3 (Zména) / Akce 4 (Oprava)

- Musi byt zaslano opravné hlaseni, ve kterém ve standardnim datovém scénafi jsou vynulovany vsechny Gdaje v pfislusné soucasti individualizované ¢asti,
soucasné musi byt opraveny pojistna i souhrnna ¢ast; pokud by se jednalo o jediného zaméstnance s jednim PPV, tak musi byt vynulovano celé MH (tzn.
vSechny ¢asti — souhrnnou, pojistnou i pfedmétnou soucést individualizované ¢asti).

- Na zakladé Akce 3 nebo Akce 4 musi byt provedena zména/oprava data skonéeni pfislusného PPV, zména/oprava data skonéeni do minulosti (zpétné k datu
dle soudniho rozhodnuti).

VAR 2 - zaméstnanec plnéni nevratil nebo jej zaméstnavatel nepoZaduje

Opravné hlaseni + Akce 3 (Zména) / Akce 4 (Oprava)

- Musi byt zaslano opravné hlaseni, ve kterém ve standardnim datovém scéndfi jsou vynulovany vsechny Gdaje v pfislusné soucasti individualizované ¢ésti a
soucasné ve specidlnim datovém scéndti pro odloZeny pfijem jsou vyplnény pivodni hodnoty (vyplnéné ve standardnim datovém scénafi) do stejné soucasti
individualizované &asti - identifikované totoznym OIC a IDZ (tj. 1:1 — v takovém piipadé nedochazi ke zméné v souhrnné a pojistné ¢asti); pokud zaméstnanec
nasledné finanéni prostfedky v plné vysi vrati, zaméstnavatel posle dal$i opravné hlaseni, v némz pfedmétny formuldf vynuluje (tj. zasle nulové hodnoty u
jednotlivych atributl) v datovém scénafi odloZzeného ptijmu,

- Na zakladé Akce 3 nebo Akce 4 musi byt provedena zména/oprava data skonéeni pfislusného PPV, zména/oprava data skonéeni do minulosti (zpétné k datu
dle soudniho rozhodnuti).

Obrdzek 32: Tabulka typovych situaci storno/odhldska/zména REGZEC a MH
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10. Vyplata svédecného v JMHZ

Resena situace: Svédecné

Svédkovi, ktery se dostavi k soudu nebo jinému organu (napt. policii) podat svédeckou vypovéd, nalezi
tzv. svédecné. Jde o zuctovany prijem ze zavislé Cinnosti, ktery je nutné hldsit prostfednictvim JMHZ.
PFislusny soud Ci jiny organ se tim stava zaméstnavatelem a svédek zaméstnancem.

Podani svédecké vypovédi je pro svédka vétsinou jednorazovou zaleZitosti, zpravidla probéhne v jediny
den, na ktery je predvolan. Jedna se tedy o velmi kratké PPV, u nichZ je pfipustné podat podani
»Registrace zaméstnance — Ndastup do zaméstnani“ a ,Registrace zaméstnance — Skonceni
zaméstnani” soucasné, a to v ramci jednoho podani typu akce 1 (,,Registrace zaméstnance — Nastup
do zaméstndani“). Timto jedinym podanim lze nahlasit jak datum ndstupu, tak i datum skonceni
zaméstnani.

Pokud dojde k obnoveni pfipadu, jednd se vidy o novou svédeckou vypovéd, a tedy o novy PPV.

Pokud svédek vypovida ve dvou rtznych kauzach, posuzuje se svédecka ¢innost v kazdé z nich jako
samostatny PPV — obdobné, jako kdyby mél u téhoZ zaméstnavatele vice pracovnich poméra ¢i vice
DPC. RGzné soudy jsou pak postaveny na roven riiznym zaméstnavateldim.

Z hlediska pojistného jde u svédecké Cinnosti vidy o zaméstnani malého rozsahu. Pfijmy za svédecké
vypovédi v jednotlivych kauzach u téhoZ soudu je proto tfeba v daném mésici scitat, coz mize vést ke
vzniku Ucasti na pojisténi.

Registrace svédka-zaméstnance:

V mésici zuctovani svédecného zaméstnavatel zaregistruje zaméstnance s kédem Druh €innosti ,1“ -
»9“ a oznacenim ZMR ,,Ano”. Jednotlivé atributy registrace je potfeba hl3sit takto:

ID Nazev Povinnost + pokyny pro vyplnéni

10239 Druh c¢innosti Uvede se hodnota ,1" az ,9"

10502 BlizSi urceni pracovnépravniho vztahu Povinny — oznaci se ,3 - Pracovni
vztah specifické skupiny"

Zakladni identifikace

10053 PFijmeni Povinny
10054 Jméno Povinny
10055 Titul Nepovinny
10056 Datum narozeni Povinny
10057 Rodné Cislo Povinny
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10058 ECP

10059 Pohlavi Povinny

10060 VCP Nepovinny

10061 Typ danové identifikace Povinny, pokud kdd statu rezidentstvi

10062 Danovy identifikator ve staté rezidence (10068) je odlisny od €z

10063 Rodné prijmeni Povinny

10064 Drivejsi prijmeni Nepovinny

10065 Stat mista narozeni Povinny

10066 Obec mista narozeni Povinny

10067 Statni obcanstvi Povinny

10068 Kod statu rezidenstvi Povinny

10091 Nejvyssi dosazené vzdélani podle KKOV Povinny

Trvaly pobyt

10076 Kod adresniho mista Nepovinny

10077 Ulice Nepovinny

10078 Cislo popisné Povinny

10079 Cislo orientacni Nepovinny

10080 Obec Povinny

10082 PSC Povinny

10083 Stat Povinny

Kontaktni adresa ... Pokud, pak:

Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy_ver 1.4.3
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Adresa v CR, je-li trvaly pobyt mimo

... Pokud, pak:

10512 Kdd adresniho mista Nepovinny
10513 Ulice Nepovinny
10514 Cislo popisné Povinny
10515 Cislo orienta¢ni Nepovinny
10516 Obec Povinny
10517 PSC Povinny

Adresa bydlisté ve staté, jehoz je zaméstnanec rezidente

m ... POKUD, pak:

10519 Ulice Nepovinny
10520 Cislo popisné Povinny
10521 Cislo orientacni Nepovinny
10523 Obec Povinny
10522 PSC Povinny
10524 Stat Nepovinny

Deklarované skutecnosti ze strany zaméstnance

Nevypliuje se

Nevypliuje se

10090 Drzitel karty ZTP/P Nepovinny
Nevypliuje se!

Cizozemsky nositel pojisténi ... POKUD, pak:

10092 Specifikace Povinny
10093 Nazev nositele Nepovinny
10094 Ulice Nepovinny
10095 Cislo popisné Povinny
10096 Cislo orienta¢ni Nepovinny
10097 Obec Povinny
10098 PSC Povinny
10099 Stat Povinny
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10100 Cizozemské Cislo pojisténi Nepovinny
10101 Sektor (Ucel pojisténi) Nepovinny
Pojisténi
10102 Kdd zdravotni pojistovny Povinny
10104 Nazev predchoziho organu, ktery provadeél Nepovinny
nemocenské pojisténi
10103 Nazev soucasného organu, ktery provadi Nepovinny
nemocenské pojisténi
10113 Druh d@chodu vyplaceny jinym (i zahranic¢nim) Nepovinny
nositelem pojisténi
10114 Pobiran od dlichod vyplaceny jinym (i zahrani¢nim) | Nepovinny
nositelem pojisténi
10115 PoZzivatel pred¢asného starobniho dfichodu Povinny
10504 PoZzivatel starobniho dfichodu se snizenym Povinny
dtchodovym vékem
Zaméstnanec bez statniho ob&anstvi CR ... POKUD, pak:
10069 Typ dokladu Povinny
10070 Cislo dokladu Povinny
10071 Organ, ktery vydal doklad v zahranici Povinny
10072 Kod statu, ktery doklady vydal Povinny
10414 Volny pfistup na trh prace Uvede se hodnota ANO!
10105 Divod pro volny pfistup na trh prace Povinny v pfipadé, ze udaj neni
k dispozici, uvede se Ciselnikova hodnota
20 - § 98 pism. v): Umélecka
c¢innost"!
10106 Druh pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO”
10107 Vydala Krajska pobocka UP CR nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO*
10108 Identifikator pracovniho opravnéni nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO*
10109 Trvani opravnéni od nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“
10110 Trvani opravnéni do nerelevantni pro ID 10414 = ,,ANO”
10526 Predpokladané/a misto/a vykonu prace Povinny uvede se adresa mista
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10248 Vzdélani pozadované pro vykon profese Uvede se znak atributu 10091

10534 Dilvod pred¢asného ukonceni zaméstnavani cizincl | nerelevantni pro ID 10414 = ,ANO“

Prislusnost k cizim pravnim predpisiim

10427 PFislusnost k cizim pravnim predpisiim Povinny

10428 Kdd statu Pokud 10427=ANO, pak povinny

Zaméstnani

10223 Datum nastupu do zaméstnani uvede se datum nastupu (v poradi
prvni svédectvi)

10227 Vznik zaméstnani Povinny Uvedené datum musi
predchazet ¢i byt shodné s datem
uvedeném v ID 10223 Datum nastupu
do zaméstnani.

10243 Zameéstnani malého rozsahu uvede se ,ANO"

10527 Misto vykonu prace uvedené v pracovni smlouvé Povinny uvede se adresa mista

zaméstnance

10528 Nazev obce mista vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se adresa mista

10529 Kdd obce vykonu prace ze smlouvy Povinny uvede se kod obce podle nazvu
obce v atributu 10528

10234 Profese Povinny uvede se kod ,, 11110
Predstavitelné zakonodarné a
vykonné moci*

10235 Nazev pozice Povinny uvede se ,svédek™ (prip.
prisedici)

10238

10249 Postaveni v zaméstnani Povinny Uvede se kod
»6110 Osoby neklasifikované podle
postaveni v zaméstnani*

10255 Pracovni rezim Povinny uvede se hodnota ,,4
Neuvedeno"

10407 Nepretrzity provoz Povinny uvede se hodnota ,NE"
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Informace pro podporu v nezameéstnanosti

Meésicni hlaseni svédka-zaméstnance:

Zameéstnavatel zasle standardni mésicni hlaseni. V ramci tohoto mési¢niho hlaseni bude u vsech
povinnych atribut( tykajicich se pracovni doby a mzdy / ndhrady mzdy uvedena hodnota ,,0“. Ostatni
atributy se vykazuji standardnim zplisobem.

ID Nazev Pokyn k
vyplnéni
Povinny uvede

10259 | Pracovni doba stanovena pro danou profesi (v hodinach mésicné) se hodnota ,,0"

Povinny uvede
10260 | Pracovni doba sjednana (v hodinach mési¢né) se hodnota ,,0"

Povinny uvede
10261 | Stanovena tydenni pracovni doba zaméstnance (§79 zakoniku prace) se hodnota ,0"
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11. Postup oprav v MH pfi vzniku zapornych hodnot

Kapitola metodika zdpornych hodnot poskytuje ndvod, jak postupovat v pfipadé, Ze by doslo pfi
opravach k zapornym hodnotam v mési¢nim hldseni, které ale nelze v JMHZ vykazovat.

Pro feseni situace je rozhodujici zplsob, jakym se vracené plnéni promitne do vymérovaciho zikladu
zaméstnance pro pojistné.

Podle § 5 odst. 1 zdkona ¢. 589/1992 Sh., o pojistném na socialni zabezpedeni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti (dale jen ,,ZPSZ“), je vymérovacim zakladem zaméstnance Uhrn pfijma, které
zaméstnavatel zaméstnanci zictoval v souvislosti se zaméstnanim zakladajicim Gcast na nemocenském
pojisténi a které jsou predmétem dané z pfijmu fyzickych osob. Ziuc¢tovanym prijmem se rozumi plnéni
poskytnuté zaméstnanci v penézni nebo nepenéini formé nebo jinak pfipsané v jeho prospéch.

Pokud vSak zaméstnanec plnéni, které mu bylo zic¢tovano a z néhoz bylo odvedeno pojistné na socidlni
zabezpeceni, nasledné zaméstnavateli vraci (napf. z dlvodu precerpané dovolené pfi ukonceni
pracovniho poméru, neomluvené absence, neopravnéné vyplacené mzdy apod.), nelze ode dne vraceni
toto plnéni nadale povaZovat za pfijem zaméstnance vstupujici do jeho vymérovaciho zakladu. ZpUsob
promitnuti vraceného plnéni zavisi na situaci v mésici, kdy k vraceni dochazi.

Pokud zaméstnanec vraci plnéni v kalendafnim mésici, v némZz ma zaroven dostatecny zuctovany
pfijem, Ize vracenou ¢astku zohlednit pfimo v tomto mésici. V takovém pfipadé se vymérovaci zaklad
zaméstnance o vracenou Castku snizi. Napfiklad pokud je zaméstnanci v daném mésici zuctovan pfijem
20 000 K¢ a zaroven vraci nahradu mzdy za pfecerpanou dovolenou ve vysi 5 000 K¢, bude vymérovaci
zaklad za tento mésic Cinit 15 000 KE. Mésice, ve kterych byla dovolena plvodné Cerpana, se v tomto
pfipadé zpétné neopravuji a neni nutné podavat opravna hldseni za tyto mésice.

V mésici, do kterého byl tento prijem plvodné zuctovan, by mély panovat stejné podminky pro placeni
pojistného, zejména ve vztahu ke slevam na pojistném jak zaméstnavatele, tak zaméstnance. Pokud
tomu tak nebude, vznikaly by neodlivodnéné rozdily v odvodu pojistného, coz by v krajnim pfipadé
mohlo vést ke zkraceni pfijmu zaméstnance, nebo ke zkraceni pfijmu statniho rozpoctu, coz neni
Zadouci.

OdliSna situace nastava tehdy, pokud zaméstnanec v mésici vraceni nema zadny pfijem nebo ma pfijem
nizsi nez vracené plnéni, a po zapocteni by tak vymérovaci ziklad vySel zdporny. ProtoZe zaporny
vyméFovaci zaklad neni pfipustny, Ize jej v mésici vraceni sniZit maximalné na 0 K& Cést vraceného
plnéni, kterou jiz nelze v tomto mésici kompenzovat, je pak nutné promitnout do kalendainiho mésice,
do néhoz bylo plnéni pavodné zuctovano. V takovém pripadé se podava opravné hlaseni za pfislusny
mésic, ve kterém byl pfijem plvodné zuc¢tovan, a upravi se vymérovaci zaklad i souvisejici Udaje.

Z vyse uvedeného plyne, Ze neni nutné automaticky opravovat vsechny mésice, ve kterych zaméstnanec
Cerpal dovolenou. Opravna hlaseni za predchozi mésice pfipadaji v Uvahu pouze tehdy, pokud vracené
plnéni neni mozné plné zohlednit ve vymérovacim zakladu v mésici vraceni.
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Pokud by vsak v disledku oprav doslo ke zméné vymérovacich zaklad( v minulych mésicich, promitne
se tato zména i do souvisejicich udajli (pojistna ¢ast) za tyto meésice. V takovém pripadé se preplatky a
nedoplatky na pojistném posuzuji standardnim zplsobem podle stavu na osobnim Gétu zaméstnavatele
u €SSz, tedy se vzajemné zapocitavaji a pripadny nedoplatek je tieba doplatit.

Pfedpis pojistného na konté platce vychazi z hodnot, které zaméstnavatel vykdzal. Uhradu je moiné
provést jednou platbou. Pokud jde o faktickou platbu, je moiné s OSSZ dohodnout postup, Ze o
preplatek na pojistném bude ponizena nasledujici standardni platba pojistného, ¢im dojde k vyrovnani.

Tento zavér se uplatni bez ohledu na to, zda se jedna o precerpanou dovolenou, neplacené volno,
neomluvenou absenci ¢i jiné obdobné situace. Ve vSech téchto pfipadech je totiZ podstatné, Zze dochazi
k naslednému narovnani jiz za¢tovaného prijmu.

12. Postup pfi vraceni (¢asti) zuctovaného prijmu a pripadné
opravy JMH

NiZe v kapitole je popsan zpUsob vykazovani vybranych Gdajd v JMH v souvislosti s vracenim (¢asti)
zUcCtovaného prijmu zaméstnancem zaméstnavateli. Jedna se o napfiklad o pfipad, kdy zaméstnanci
byla vyplacena mimorddnd odména nebo zaméstnanec ¢erpal dovolenou, na kterou nemél narok, ale
byla mu za ni zdc¢tovana nahrada mzdy, a zaméstnanec tuto odménu ¢i ndhradu mzdy vratil (v mésici
unor 2026 bylo neopravnéné zuctovano mésici breznu 2026 probéhlo zjisténi a vraceni).

Doporucovany postup oprav

= Navrat do mésice, do kterého byl prijem, ktery zaméstnanec vraci, ziuctovan (Unor 2026),
»otevrit” jej a provést opravu.

» Za tento mésic opravit zdanitelny pfijem, zaklad dané, vymérovaci zaklad zaméstnance a
zaméstnavatele a vysi pojistného za zaméstnance a za zaméstnavatele (je-li to relevantni).

= Na zdkladé této opravy podat opravné JMH za Unor 2026, kde budou uvedena spravné
(opravené) udaje.

Zuctovaci obdobi, ve kterém byla chyba zjiSténa (resp. brezen 2027), by tak mélo zlstat z hlediska
vykazani dané a pojistného, bez korekce ve vztahu k prfedchozi chybé. Oprava minulého obdobi by tedy
neméla ovlivnit vykazovani pfijmu v aktudlnim obdobi.

Alternativnim postupem je ,,zapocet” zakladu dané, resp. vymérovaciho zakladu zaméstnance

Jak pro zaklad dané, tak pro vymérovaci zdklad zaméstnance plati, Ze nikdy nesmi nabyvat zapornych
hodnot, maximalné muize byt vynulovan (toto neni vlastnost JMH, tato skutecnost vyplyva pfimo
z pravni Upravy).
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Pokud zaméstnanec vraci plnéni v kalendafnim mésici, vnémZz ma zdroven dostatecné vysoky
zucCtovany prijem, lze vracenou c¢dstku zohlednit pfimo vtomto mésici. Vtakovém pfripadé se
vymérovaci zaklad zaméstnance o vracenou ¢astku snizi. Mésic, do kterého byl vraceny ptijem plvodné
zUcCtovan, se v tomto pripadé zpétné neopravuje a neni nutné podavat opravné hlaseni (pokud dana
situace nema pfipadné dopad do jinych vykazovanych tdajl, které je potfeba opravit).

Ve vztahu k pojistnému na socialni zabezpeceni je dals$i podminkou, aby v mésici, kdy zaméstnavatel
zapocte vraceny prijem, a v mésici, do které byl tento pfijem plvodné ztctovan, platily stejné podminky
pro placeni pojistného, zejména ve vztahu ke slevdam na pojistném jak zaméstnavatele, tak
zaméstnance. Pokud tomu tak nebude, vznikaly by neodivodnéné rozdily v odvodu pojistného, coz by
v krajnim pripadé mohlo vést ke zkraceni ptijmu zaméstnance, nebo ke zkraceni pfijmu statniho
rozpoctu, coz neni zadouci.

llustrovat to Ize na pfikladu zaméstnance, ktery splni podminky naroku na slevu na pojistné pro
pracujiciho dichodce aZ v breznu. Predpokladejme mési¢ni mzdu 100 000 K¢ a k tomu odménu 80 000
K¢ zictovanou do Unora, aniz by na ni vznikl narok a ponizeni pfijmu v bfeznu, kdy jiz narok na slevu
vznikl.

Snizeni VZ v mésici vraceni:

Unor: VZ 180 000 K¢, pojistné za zaméstnance 12 780 K¢

Brezen: VZ 20 000 K¢ (100 000 — 80 000), pojistné za zaméstnance 1 420 K¢ — sleva 1 300 K¢ = 120 K¢
Celkové pojistné zaplacené zaméstnancem za oba mésice 12 900 K¢

Oprava zpétné, tj. v mésici zuctovani

Unor: VZ 100 000 K¢, pojistné za zaméstnance 7 100 K¢

Bfezen: VZ 100 000 K¢, pojistné za zaméstnance 7 100 K¢ — sleva 6 500 K¢ = 600 K¢
Celkové pojistné zaplacené zaméstnancem za oba mésice 7 700 K¢

Rozdil mezi obéma variantami je 5 200 K¢. V takovém modelovém pfipadé by mél zaméstnanec pfijem
nizsi 05200 K¢ neZ pfi opravé v mésici, kdy k ,,nespravnému” vykazani doslo. V takovych situacich
zapocteni v aktudlnim mésici pouzit nelze.
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