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Castecné prihlaseni (tzv. predregistrace)

Ke dni 1. 7. 2026 nabude ucinnosti pravni Uprava (§ 19 zdkona o JMHZ), podle které je
zameéstnavatel povinen prihlasit zaméstnance do evidence zaméstnancll nejpozdéji pred
okamzikem nastupu tohoto zaméstnance k vykonu prace (nejdfive 8 kalendarnich dnli pred
predpokladanym dnem nastupu zaméstnance do zaméstnani). Je tfeba upozornit, ze samotné
uzavreni pracovni smlouvy nebo jiného obdobného smluvniho vztahu mezi zaméstnavatelem
a zaméstnancem jesté nezakladd povinnost registrace zaméstnance. Povinnost registrace
zameéstnance do evidence zaméstnancl vznika az okamzikem, kdy je mezi zaméstnavatelem a
zaméstnancem dohodnuto predpokladané datum nastupu do zameéstnani.

Zaméstnavatel ma dvé moznosti pro predbézné prihlaseni zaméstnance do
evidence zaméstnancti:

e prvni variantou je ,kompletni® prihlaseni, coz znamena, Ze veSkeré kroky spojené
s predbéznym prihlasenim zaméstnance do evidence zaméstnancl budou dokonceny
jesté pred tim, nez zaméstnanec zacne vykonavat svoji praci. Zaméstnavatel tedy
prihlasi svého zaméstnance do evidence zaméstnancl prostfednictvim podani
~Registrace zaméstnance - Nastup do zaméstnani, Oznameni o zahajeni pripravy pro
zaméstnani, Oznameni o zahajeni PPV jiného nez zakladniho — kod akce 1%, a to
nejpozdéji pred okamzikem nastupu tohoto zaméstnance k vykonu prace, maximalné
8 kalendarnich dni pred datem nastupu do zaméstnani. U zaméstnancl ze zahranici
(cizincd) je tento postup povinny, nebo

- druhou variantou je moznost tzv. ,predregistrace", kterda umoziuje zaméstnavateli
provést Castecné predbézné prihlaseni zaméstnance s uvedenim definované uZsi sady
(dajt (tento postup Ize uplatnit jen u zaméstnancd - ob¢and CR). V tomto pripadé musi
zaméstnavatel vybrané Udaje nutné k ovéreni totoZnosti zaméstnance a provedeni
predregistrace zaméstnance nahlasit jesté pred nastupem zaméstnance k vykonu
prace. Jedna se o tyto Udaje: jméno, pfijmeni, rodné prijmeni, rodné Cislo, misto
narozeni, statni obCanstvi zaméstnance, predpokladany den nastupu zameéstnance do
zaméstnani a variabilni symbol zaméstnavatele. Ostatni Udaje pro dokonceni prihlaseni
do evidence zaméstnancd, které nebyly soucasti predregistrace, je pak zaméstnavatel
povinen sdélit do 8 kalendafnich dni ode dne skute¢ného nastupu zaméstnance do
zameéstnani. Predregistrace se provadi pro kazdého zaméstnance a jeho zaméstnani
zvlast’ bez ohledu na skutecnost, ze u predregistrace se neuvadi Udaj o druhu innosti.

1. Pokud nastup zameéstnance do zaméstnani je shodny s predpokladanym
dnem nastupu zameéstnance do zaméstnani (predpokladany den nastupu =
skutecny den nastupu)

Zaméstnavatel je povinen do 8 dnd ode dne, kdy zaméstnanec nastoupil k vykonu prace,
oznamit vSechny Udaje, které je povinen v procesu registrace zaméstnance a jeho zaméstnani
sdélit (tj. dokoncit jiz formalné zahajenou registraci), a to prostfednictvim podani ,Registrace
zaméstnance - Nastup do zaméstnani, Oznameni o zahajeni pfipravy pro zameéstnani,
Oznameni o zahajeni PPV jiného nez zakladniho — kod akce 1.

2. Pokud nastup zaméstnance do zameéstnani se neshoduje s predpokladanym
dnem nastupu zaméstnance do zaméstnani, ale zaméstnanec nastoupil do 8
dnii od predpokladaného dne nastupu zaméstnance do zaméstnani

Pokud k nastupu na nahradni sménu dojde ve Ihdté 8 dni od oznameného predpokladaného
dne nastupu zaméstnance do zaméstnani a zaméstnavatel nahlasi do 8 dnd od skutecného
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nastupu zaméstnance do zaméstnani vSechny zbyvajici Udaje, a to prostrednictvim podani
~Registrace zaméstnance - Nastup do zaméstnani, Oznameni o zahadjeni pfipravy pro
zaméstnani, Oznameni o zahajeni PPV jiného nez zakladniho — kéd akce 1%, pficemz v ramci
tohoto dohlaseni udajl sdéli skutecny nastup do zaméstnani (ktery musi spadat do Ihdty 8 dndi
od predpokladaného dne nastupu), jsou vSechny jeho povinnosti fadné spinény.

Priklad:

predpokiddany den nastupu do zaméstnani 5. srpna 2026
skutecny den nastupu 11. srpna 2026
povinnost je spinéna dohldsenim do 19. srpna 2026

3. Pokud se datum nastupu zaméstnance do zaméstnani neshoduje s
predpokladanym dnem nastupu zameéstnance do zameéstnani a zaméstnanec
ani do 8 dnii od tohoto predpokladaného dne nastupu nenastoupil na jinou
(nahradni) sménu

Zaméstnavatel je povinen oznamit tuto skuteCnost (nenastoupeni zaméstnance) bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do 8 dnli od predpokladaného dne nastupu k vykonu
prace, a to prostrednictvim podani ,Predregistrace zaméstnance — Oznameni o nenastoupeni
— kéd akce 2".

KOD AKCE 1 - PREDREGISTRACE ZAMESTNANCE — PREDPOKLADANY NASTUP

Zameéstnavatel je povinen prihlasit svého zaméstnance do evidence zaméstnancl nejpozdé;ji
pred okamzikem nastupu tohoto zaméstnance k vykonu prace (nejdfive 8 kalendarnich dnl
pred predpokladanym dnem nastupu zaméstnance do zaméstnani). Pokud zvoli variantu tzv.
Jpredregistrace" (Castecného prihlaseni), prihlasuje zaméstnance prostfednictvim podani
~Predregistrace zaméstnance — Predpokladany nastup — kdd akce 1.

KOD AKCE 2 - PREDREGISTRACE ZAMESTNANCE — OZNAMENI O NENASTOUPENI

V pfipadé, Ze zaméstnanec nenastoupi do zaméstnani v predpokladany den nastupuy,
nejpozdéji do 8 dnl od predpokladaného dne nastupu do zaméstnani, je zaméstnavatel
povinen oznamit tuto skutecnost (nenastoupeni zameéstnance) bez zbyte¢ného odkladu.

ID atributu: Nazev:

10053 Prijmeni

Informace a Uvede se pfijmeni zaméstnance platné v den podani predregistrace. Uvadi se

pokyny aktualni pfijmeni dle dokladu totoznosti, nikoli pfijmeni rodné ani dfivéj$i. Rodné
pfijmeni ma v pfedregistraci samostatny atribut.

Akce a| P1

povinnosti

Datovy typ text

Vlastnik Cssz

ID atributu: Nazev:

10054 Jméno

Informace a Uvede se jméno zaméstnance v nezkracené podobé, presné tak, jak je zapsano v

pokyny dokladech prokazujicich totoZnost. Pokud ma zaméstnanec vice jmen, uvadgji se
v8echna oddélena mezerou.

Akce a| P1

povinnosti

Datovy typ text

Vlastnik Cssz
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ID atributu: Nazev:

10057 Rodné Cislo

Informace a Uvede se devitimistnym nebo desetimistnym &iselnym znakem bez mezer (u

pokyny ob&anu narozenych po 31. 12. 1953 je rodné Cislo desetimistné). U devitimistného
rodného Cisla je pfi elektronickém vyplfiovani tfeba uvést skute¢né 9 znakl (nesmi
byt proveden zapis mezery na desatém misté).

Akce P1

povinnosti P2

Datovy typ text

Vlastnik CsSsz

ID atributu: Nazev:

10063 Rodné prijmeni

Informace a Uvede se rodné pfijmeni dle zaznami obsazenych v dokladech prokazujicich

pokyny totoznost zaméstnance.

Akce P1

povinnosti

Datovy typ text

Vlastnik Cssz

ID atributu: Nazev:

10066 Misto (Obec) narozeni

Informace a Uvede se obec narozeni. Je-li obec narozeni mimo tzemi Ceské republiky, uvede

pokyny se za nazvem obce Carka, mezera a nazev statu narozeni.

Akce P1

povinnosti

Datovy typ text

Vlastnik Cssz

ID atributu: Nazev:

10067 Statni obCanstvi

Informace a Statni obCanstvi je osobni pravni pomér urcitého jednotlivce k uréitému statu, pro

pokyny néjz je charakteristicka jeho trvalost. Statni obCanstvi je fakticky souhrn prav a
povinnosti mezi osobou a urcitym statem, pfi¢emz jen na statni ob&any se vztahuji
veSkeré prava a povinnosti daného statu.
Uvede se pomoci dvoumistného kédu &iselniku CSSZ — CIS stat. Pro Ceskou
republiku se pouziva kéd CZ.
Pro Ucely predregistrace je mozné uvést pouze statni ob&anstvi Ceska republika,
jelikoZ pro zaméstnance s jinym statnim obc¢anstvim nelze predregistraci pouZit.

Akce P1

povinnosti

Datovy typ Ciselnik

Vlastnik Cssz

ID atributu: Nazev:

10223 Predpokladany datum nastupu do zaméstnani

Informace a Uvede se datum, ke kterému zameéstnavatel pfedpoklada nastup zameéstnance do

pokyny zameéstnani. Datum rovnéz ur€uje zakonnou lhatu pro oznameni o nenastoupeni
zaméstnance — zaméstnavatel je povinen podat ukonéeni predregistrace do 8 dnl
od tohoto data, pokud zaméstnanec nenastoupil.

Akce P1
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povinnosti
Datovy typ datum
Vlastnik Cssz
ID atributu: Nazev:
10012 Identifikator (GUID) podani
Informace a Uvede se identifikator (GUID) podani, ve kterém zaméstnavatel hlasil
pokyny predpokladany nastup zaméstnance do zaméstnani.
Akce a| P1
povinnosti P2
Datovy typ text
Vlastnik CSSz
ID atributu: Nazev:
10221 Variabilni symbol )
Informace a Uvede se variabilni symbol, ktery USSZ pfidélila zaméstnavateli (mzdové uétarné)
pokyny jako jeho jednoznacny identifikator (v odlivodnénych pfipadech bude vyuzit napf. i
pro platbu pojistného).
Akce a|P1
povinnosti P2
Datovy typ text
Vlastnik Cssz
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